~ Prefeitura do MHlunicipio de Tanabi
Estado de Sao Paulo

RUA DR.CUNHA JUNIOR, 242 — FONE: (17) 3272-9000 — FAX (17)3272-9002- CEP 15170-000
Site: www.tanabi.sp.gov.br e-mail: licitacao@tanabi.sp.gov.br

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026

CONTRATANTE: Municipio de Tanabi.

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de Implantacao,
Treinamento, Converséo e Locacdo Mensal de SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA
MUNICIPAL PARA A ADMINISTRACAO de Tanabi, Estado de S&o Paulo, devendo
permitir acesso simultdneo nas estacdes de trabalho, conforme especificacdes
constantes do Termo de Referéncia, que integra este Edital como Anexo I.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 386.268,96 (TREZENTOS E OITENTA E
SEIS MIL E DUZENTOS E SESSENTA E OITO REAIS E NOVENTA E SEIS
CENTAVOS).

DATA E HORA DA SESSAO PUBLICA: 02/02/2026 as 09h00 (horério de Brasilia).

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco.

MODO DE DISPUTA: Aberto.

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE TANABI, ESTADO DE SAO PAULO por meio
do SENHOR ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI, PREFEITO DO MUNICIPIO,
sediado Rua Doutor Cunha Junior n°® 242 — Bairro Centro — CEP 15.170-023 — Tanabi
— SP, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n°® 5.045, de 17 de janeiro
de 2024, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes
estabelecidas neste Edital.

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletrénico sera realizada no
endereco eletronico http://portalcompras.tanabi.sp.gov.br, no dia e hora
mencionados anteriormente neste Edital e serd conduzida pelo Pregoeiro com
o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do processo em epigrafe.

1. OBJETO:

1.1. O objeto da presente licitagdo € a Contratacdo de empresa para prestacao de
servigos de Implantagéo, Treinamento, Converséo e Locagdo Mensal de SISTEMAS
DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL PARA A ADMINISTRACAO de Tanabi, Estado
de S&o Paulo, devendo permitir acesso simultdneo nas estacbes de trabalho,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

A licitacao sera realizada em anico item.

2. PARTICIPACAO:

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da licitacdo e que estiverem previamente credenciados no
SISTEMA DE CADASTRAMENTO UNIFICADO DE FORNECEDORES (SICAF) E
NO SCPI PORTAL DE COMPRAS, em atividade econdbmica compativel com o seu
objeto, sejam detentoras de senha para participar de procedimentos eletronicos e
tenham credenciado os seus representantes, na forma estabelecida no regulamento
que disciplina a inscricdo nos referidos Cadastros.

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos oOrgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se
tornem desatualizados.
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2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao
no momento da habilitag&o.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n°
14.133, de 2021 e para o microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n° 123, de 2006.

2.6. NAO PODERAO DISPUTAR ESTA LICITAGAO:

2.6.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacéo;
2.6.3. sociedades cooperativas;

2.6.4. empresas estrangeiras que ndo tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacédo e responder administrativa ou judicialmente;
2.6.5. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.6.6. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responséavel técnico ou subcontratado, quando a licitagéo
versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.7. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.6.8. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcédo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.9. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.10. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista;

2.6.11. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.12. Organizac®es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagcbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme 8 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021;

2.8. O impedimento de que trata o item 2.6.7 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
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coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante;

2.9. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 2.6.5 e 2.6.6 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucéao da licitagdo ou de gestao do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou
entidade;

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.11. O disposto nos itens 2.6.5 e 2.6.6 ndo impede a licitagdo ou a contratacao de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracéo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucao.

2.12. Em licitagcdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei
n° 14.133/2021.

2.13. Avedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionério ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO:

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.2. NO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL, O LICITANTE DECLARARA,
QUE: (conforme modelo mostrado no Anexo Il deste Edital)

3.3. Esta ciente e concorda com as condi¢cfes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio.

3.4. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao.

3.5. N&o possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal.
3.6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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3.7. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.8. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s requisitos estabelecidos
no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1°ao 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.8.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagao do campo “n&do” impedira o prosseguimento no certame,
para aquele item;

3.8.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagao do campo “ndo” apenas produzira o efeito
de o licitante néo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

3.9. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos
arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de 2006, a pessoa juridica:

3.9.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

3.9.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacéo, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;

3.9.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

3.9.4. cujo titular ou sd6cio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa ndo beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;
3.9.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do art. 3° da referida lei;

3.9.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

3.9.7. que participe do capital de outra pessoa juridica,

3.9.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizacédo ou de previdéncia complementar;

3.9.9. resultante ou remanescente de cisdao ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendério anteriores;

3.9.10. constituida sob a forma de sociedade por acoes.

3.9.11. cujos titulares ou sdcios guardem, cumulativamente, com o contratante
do servico, relacédo de pessoalidade, subordinacéo e habitualidade.

3.10. A falsidade da declaragéo de que trata os itens 3.2 ou 3.8 sujeitara o licitante as
sancodes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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3.11. Os licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sesséo publica.

3.12. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacéo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd& somente apds o0s
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.13. Serédo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de
envio de lances.

3.14. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e
obedeceré as seguintes regras:

3.14.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.14.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo dnus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.16. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

4.1.1. Valor Unitario e Total de cada item, em algarismos, expressos em moeda
corrente nacional, apurados a data de sua apresentacao;

4.1.2. Unidade de Medida;

4.1.3. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacBes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia.

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.2.1. O licitante NAO poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto
para contratacao.

4.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucgéo do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacéao de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a meédia dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
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4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
seréo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
seus termos, bem como de fornecer os servicos necesséarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituig&o.

4.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

4.9. Os licitantes devem respeitar 0os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

4.10. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem
respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia.

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracéo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao
erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢co na execucao
do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES:

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica,
por meio de sistema eletrdnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdao publica.

5.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre 0
Pregoeiro e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, o0s licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do Unico item.

5.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidir4 tanto em relacéo aos lances intermediérios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de 1% (um por cento).

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.
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5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

5.11.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracao de dez minutos e, apos isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
altimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséo publica.

5.11.2. A prorrogacéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo da margem
de preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o
caso.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacdes.

5.11.5. Apdés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.12. ApGs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.
5.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

5.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apés
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto & Receita Federal, do porte da entidade empresarial,
caso a contratacdo nao se enquadre nas vedacdes dos 881° e 2° do art. 4° da Lei n°®
14.133, de 2021. O sistema identificarA em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacédo com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006.
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5.18.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
5.18.2. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito
de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicacao automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de até 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
gue primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.18.5. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao
da licitacao, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracao Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.18.6. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
produzidos ou prestados por:

5.18.6.1. Empresas estabelecidas no territdrio do Estado em que este se localize;
5.18.6.2. Empresas brasileiras;

5.18.6.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

5.18.6.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.19. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha
do licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os
licitantes serédo convocados, vedado qualquer outro processo.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hip6tese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apés definido o
resultado do julgamento.

5.20.1. A negociacgéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apoés a
negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco
méaximo definido pela Administracao.

5.20.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.20.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

5.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéao
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realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

5.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21. Ap6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO:

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicfes de participacao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacao correlata e
no item 2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

6.1.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e
6.1.3. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante;
6.2.1. A consulta no CNEP quanto as sancdes previstas na Lei n° 8.429, del1992,
também ocorrera no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se
houver, por for¢a do art. 12 da citada lei.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacéo.

6.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condicéo de participacao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da
margem de preferéncia, o Pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao beneficio
aplicado.

6.5. Verificadas as condi¢cOes de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao
ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35
da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.6.1. Contiver vicios insanaveis;

6.6.2. N&o obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;
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6.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

6.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos
elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
6.10. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a
desclassificacéo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracédo do preco e que se comprove
gue este é o bastante para arcar com todos 0s custos da contratacao;

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néao
alterem a substancia das propostas;

6.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacéo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando néo cabivel esse regime.

6.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servigco ou
da area especializada no objeto.

6.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo
de Referéncia, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

6.13. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horério de
realizacdo do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

6.14. Os resultados das avaliagcdes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

6.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificagcdo de uma que atenda as especificacées constantes
no Termo de Referéncia.
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7. DA FASE DE HABILITACAO:

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, seréo exigidos
para fins de habilitagcdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

7.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, 0s
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no
Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.5. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos
de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informac6es prestadas,
na forma da lei.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagédo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

7.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econdbmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.8. A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.8.1. Somente haverda a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

7.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 0rgaos responsaveis pela informacéao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrec@o ou aqueles se tornem desatualizados.

7.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacéo
no momento da habilitac&o.

7.10. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.
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7.10.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no
SICAF serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas)
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.11. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos
somente sera feita em relagcéo ao licitante vencedor.

7.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.12. Apdés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

7.12.1. Complementacdo de informacfes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

7.12.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas;

7.13. Na andlise dos documentos de habilitagcdo, a comissao de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacédo e classificagao.

7.14. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 7.10.1.

7.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.16. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo
como condicdo para participacao na licitacao.

8. DOS RECURSOS:

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacéo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto
no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitac&o ou inabilitag&o do licitante:

8.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

8.3.2. O prazo para a manifestacdo da intengéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

8.3.3. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacéo ou de lavratura da ata de habilitacéo ou inabilitacéo;
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8.3.4. Na hipdtese de adocao da inversao de fases prevista no 8 1° do art. 17 da Lei
n°® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na
data de intimacao da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisédo no prazo de 3 (trés) dias lteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacéo
da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha deciséao final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados
nos sitios eletrdnicos: http://portalcompras.tanabi.sp.gov.br e www.tanabi.sp.gov.br.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;
9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a
negociacao;

9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,
9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital;

9.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracéo;

9.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagéo;

9.1.5. Fraudar a licitacao;

9.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
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9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo.

9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apos regular
processo administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou
adjudicatarios as seguintes sancfes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. Multa;

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacdo das sancdes serao considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

9.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientaces dos 6rgdos de controle.

9.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da
comunicacao oficial.

9.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5%
a 15% do valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8 a multa
serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo,
a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacédo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéao.

9.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3,
quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da prética das infragdes dispostas nos itens 9.1.4,
9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos
itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiguem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a
sancédo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracéo observara o prazo previsto
no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
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pela Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigagcéo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45,
84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacao das san¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual seré dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancéo
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacgéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

9.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificacées
serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

9.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo
de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
Uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias lteis, limitado ao dltimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

10.3. A impugnacéao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, pelo e-mail: licitacao@tanabi.sp.gov.br.

10.4. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

10.4.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacédo € medida excepcional e
devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.



mailto:licitacao@tanabi.sp.gov.br
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
mailto:licitacao@tanabi.sp.gov.br

Prefeitura do Hlunicipio de Tanabi
Cstado de Sao Paulo

RUA DR.CUNHA JUNIOR, 242 — FONE: (17) 3272-9000 — FAX (17)3272-9002- CEP 15170-000
Site: www.tanabi.sp.gov.br e-mail: licitacao@tanabi.sp.gov.br

10.5. Acolhida a impugnacéao, sera definida e publicada nova data para a realizacao
do certame.

11. DO TERMO DE CONTRATO

11.1. Ap6s a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado termo de contrato, ou outro instrumento equivalente.

11.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacéo, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob
pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital.

11.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6érgédo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracao
podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso ao sistema de processo eletronico para que seja assinado
digitalmente em até 05 (cinco) dias Uteis; ou

c) outro meio eletrdnico, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para resposta
apos recebimento da notificacdo pela Administracao.

11.4. Os prazos dos itens 0 e 0 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

11.5. O prazo de vigéncia da contratagdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.
11.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a
comprovacao das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste Edital,
gue deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11.7. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacao.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS:

12.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido,
desde que nado haja comunicacdo em contréario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

12.4. A homologacao do resultado desta licitagcdo ndo implicara direito a contratagao.
12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagédo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.
12.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo licitatoério.
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12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico
http://portalcompras.tanabi.sp.gov.br.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

12.11.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

12.11.3. ANEXO lll - Modelo Arquivo Declaracéo (Fase Cadastramento da Proposta
Inicial).

Tanabi, 16 de janeiro 2026.

ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI
Prefeito do Municipio de Tanabi
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de Implantacao,
Treinamento, Conversdo e Locacdo Mensal de SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA
MUNICIPAL PARA A ADMINISTRACAO de Tanabi, Estado de S&o Paulo, devendo
permitir acesso simultdneo nas estac¢des de trabalho, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | CODIGO ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA R$ R$
1 | 005.008.003 | SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA MES 12, 32.189,08 | 386.268,96

1.2. O(s) servico(s) desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura
do Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalnamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo néo esta previsto no Plano de Contratacées Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAQAO DO PRODUTO:

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a garantia da contratacéo.

SUSTENTABILIDADE

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contrata¢cbes Sustentaveis.
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SUBCONTRATACAO
4.4 Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
5.1 ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVIGOS LICITADOS

PARTE 1 — IMPLANTACAO DE PROGRAMAS

01 - CONVERSAO DE BASES DE DADOS

Os dados que compdem as bases de informacfes do exercicio atual deverdo ser
convertidos para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor
do certame.

O Municipio de Tanabi nédo fornecera as estruturas dos dados a serem convertidos. O
licitante vencedor devera realizar engenharia reversa para obter os dados a partir das
bases atuais que sdo utilizadas. Esses dados seréao disponibilizados imediatamente
apos a assinatura de contrato ou a critério da contratante.

O sistema devera integrar os modulos, proporcionando aos profissionais responsaveis
administrar os servicos oferecidos pelo Municipio de Tanabi de maneira centralizada,
além de agilizar e melhorar todo o processo.

02 — IMPLANTACAO DE PROGRAMAS

A implantagdo dos programas devera ser no prazo maximo de 30 (trinta) dias, jA com
as bases contendo os dados convertidos e os sistemas de processamento adaptados
a legislacdo do Municipio de Tanabi.

03 - TREINAMENTO DE PESSOAL

Simultaneamente a implantacdo dos programas, devera ser feito o treinamento do
pessoal no minimo de 150 (cento e cinquenta) servidores, demonstrando a
funcionalidade do programa, seus recursos e limitacées.

PARTE 2 — REQUISITOS MINIMOS

Os programas deverdo apresentar, no minimo as seguintes condi¢des:

01 - Ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor;

02 - Possuir interface gréfica,

03 - Possuir op¢ao que permita o gerenciamento do sistema, no servidor de aplicacées
contendo, no minimo: a) Registro completo de cada acesso de cada usuario
identificando suas ac¢des; b) Controle de direitos ou permissdes dos usuarios ao nivel
de comandos disponivel na interface e c) Possibilidade de habilitar e desabilitar
qualquer permissao de usuario.

04 - Possuir ferramenta que permita atualizar automaticamente os programas e
tabelas legais, no servidor de aplicagoes, a partir do site do fornecedor;

05 - Possuir tela de consultas ou pesquisas atraves de comandos SQL interativas;
06 - Conter nos relatorios a possibilidade de personalizacdo de layout e impressao de
logotipos;

07 - Possibilitar a geracéo dos relatérios em impressoras laser, matricial e jato de tinta,
arquivo para transporte ou publicacdo e em tela;
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08 - Possuir histérico (log.) de todas as operacoes efetuadas por usuario (inclusoées,
alteracOes e exclusdes) permitindo sua consulta e impresséo para auditoria,;

09 - Permitir quantidade ilimitada de usuarios simultaneos com total integridade dos
dados.

10 - Os sistemas deverdo manter uma integracao entre os modulos.

11- O sistema de Protocolo e Compras deve estar desenvolvido em linguagem que
permita o funcionamento via Web;

12 - O médulo do Pregédo Eletronico devera ser desenvolvido em linguagem e
plataforma totalmente web, totalmente compativel com os principais browsers do
mercado (Microsoft Edge, Google Chrome, Firefox)
- Possibilitar instalacdo e provimento do servico através de datacenters.
- Possibilitar instalacdo e provimento do servico a partir da estrutura do préprio
Municipio de Tanabi.

- Funcionar integrado em tempo real com o departamento de compras e licitagdo, sem
a necessidade de transferéncias de arquivos e/ou  sincronizagdes.
-Possuir manual on-line

13- No sistema de Arrecadacao, os médulos de Escrituracdo de Notas e Nota Fiscal
Eletronica devem estar desenvolvidos em linguagem que permita o funcionamento via
Web e devera utilizar o mesmo banco de dados do sistema de Arrecadacgéao, excluindo
qualquer necessidade de importacdo de arquivos ou sincronizacdo entre bancos de
dados distintos para garantir a integragéo dos sistemas.

14- Todos os sistemas deverdo estar integrados entre si, permitindo a troca de
informagdes e evitando a duplicidade de langcamentos de registros pelos diversos
setores envolvidos.

15- Além disso, a empresa a ser contratada devera fornecer solugcéo para atualizacéo
automatica dos sistemas através da rede mundial de computadores, mediante
mensagem de alerta exibida de forma automatica ao ser disparado evento de
atualizacao, informando aos usuarios da contratante quanto a existéncia de versdes
mais novas, com exibicdo de numeragao da versao em uso, versao atualizada e data
de disponibilizacao.

16- Concomitante, em decorréncia das atualizagbes dos sistemas, o0 contratado
deverd remeter informativos demonstrando, além das funcionalidades técnicas
alteradas ou acrescentadas nos sistemas, os fundamentos determinantes da
manutencdo do conhecimento técnico minimo suficiente a execucao e utilizacdo
eficiente dos sistemas informatizados.

17- O sistema deve estar de acordo e atender as Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicadas ao Setor Publico — NBCASP.

18 - O sistema deve seguir modelos de relatérios e permitir a criagdo de novos
conforme orientacbes do Tribunal de Contas do Estado, Secretaria do Tesouro
Nacional — STN, do Ministério da Fazenda.

19 - O sistema deve atender as legislacdes federais, estaduais, municipais, estatutos,
bem como resolugdes e normativas de érgados do Municipio de Tanabi, permitindo a
criacao de novas funcionalidades conforme orientacéo e solicitagdes da contratante.
20 -A solucéo devera utilizar/funcionar com banco de dados plataforma livre sem
restricobes de limitacdo de utilizacdo de meméria RAM (Exemplos: Firebird e
PostgreSql). Nao havera custo adicional de licenciamento, caso o nimero de usuarios,
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acessos simultaneos e/ou estacfes de trabalho seja alterado para mais ou para
menos, esta variagdo estard automaticamente licenciada e ndo ira gerar custo
adicional.

21 - Possuir ferramenta para elaboracdo de relatérios a ser disponibilizada aos
usuarios, para confeccéo rapida de relatérios personalizados.

PARTE 3 — ESPECIFICACAO DOS PROGRAMAS

Os proponentes ndo precisam possuir programas com 0s nomes indicados, nem
distribuidos na forma abaixo especificada, entretanto, os programas ou modulos
apresentados pelo proponente deverdo atender todas as exigéncias especificadas nos
itens que compdem esta parte.

SOFTWARE PARA CONTABILIDADE PUBLICA E AUDESP

Contabilizar as dotacBes orcamentarias e demais atos da execucdo orcamentaria e
financeira.

Utilizar o Empenho para:

Comprometimento dos créditos orcamentarios

Emitir a nota de empenho ou documento equivalente definido pela entidade publica
para a liquidacdo e a posterior Ordem de Pagamento para a efetivacdo de
pagamentos.

Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de complementacédo
ou anulacdo parcial ou total, e que os empenhos ordinarios sejam passiveis de
anulacao parcial ou total.

Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, das informacdes
relativas ao processo licitatorio, fonte de recursos, detalhamento da fonte de recursos,
namero da obra, convénio e o respectivo contrato.

Permitir a incorporagdo patrimonial na emisséo ou liquidagéo de empenhos.

Permitir a utilizacdo de objeto de despesas na emissdo de empenho para
acompanhamento de gastos da entidade.

Permitir o controle de reserva das dotacdes orcamentarias possibilitando o seu
complemento, anulacao e baixa através da emissao do empenho.

Permitir a contabilizacdo de registros no sistema compensado de forma concomitante
aos movimentos efetuados na execugao or¢camentaria.

Permitir a emisséo de etiquetas de empenhos.

Permitir que os documentos da entidade (notas de empenho, liquidacdo, ordem de
pagamento, etc.) sejam impressas de uma so6 vez através de uma fila de impressao.
Permitir a alteragao das datas de vencimento dos empenhos visualizando a data atual
e a nova data de vencimento sem a necessidade de efetuar o estorno das liquidagcbes
do empenho.

Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros
contabeis e partidas dobradas.

Nao permitir a exclusdo de lancamentos contdbeis autométicos da execucgéo
orcamentaria.

Permitir a utilizacdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre.

Permitir cancelar/estornar registros contabeis feitos independente da execucéo
or¢camentéria nos casos em que se apliquem.
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Permitir a reapropriacdo de custos a qualquer momento.

Permitir a informacéo de reten¢des na emissao ou liqguidagcdo do empenho.

Permitir a contabilizacdo de reten¢des na liquidacdo ou pagamento do empenho.
Permitir a utilizacdo de subempenho para liquidacdo de empenhos globais ou
estimativos.

Permitir a configurag&o do formulario de empenho de forma a compatibilizar o formato
da impressédo com os modelos da entidade.

Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

Permitir controlar empenhos para adiantamentos, subvencdes, auxilios contribuicoes,
convénios e repasses de recursos antecipados.

Permitir controlar os repasses de recursos antecipados, limitando o empenho a uma
quantidade limite de repasses, de forma parametrizavel para todos os tipos de
recursos antecipados.

Permitir controlar os repasses de recursos antecipados limitando o nimero de dias
para a prestacdo de contas, podendo esta limitagdo ser de forma informativa ou
restritiva.

Permitir bloquear um fornecedor/credor para ndo permitir o recebimento de recurso
antecipado caso o mesmo tenha prestacéo de contas pendentes com a contabilidade.
Emitir documento final (recibo de prestacdo de contas) no momento da prestacao de
contas do recurso antecipado.

Emitir relatério que contenham os recursos antecipados concedidos, em atraso e
pendentes, ordenando os mesmos por tipo de recursos antecipados, credor ou data
limite da prestacéo de contas.

Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a
apuracado e apropriacdo do resultado, ndo permitindo lancamentos nos meses ja
encerrados.

Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contdbeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado.

Disponibilizar rotina que permita a atualizagcao do Plano de Contas, dos eventos, e de
seus roteiros contabeis de acordo com as atualizacbes do respectivo Tribunal de
Contas.

Permitir que se defina vencimento para recolhimento de reten¢fes efetuadas quando
a mesma é proveniente de Folha de Pagamento.

Permitir cadastrar os precatérios da entidade.

Permitir acompanhar a contabilizacdo das retencdes, desde a sua origem até o seu
recolhimento, possibilitando ao usuario saber em qual documento e data foi recolhida
qualquer retencao, permitindo assim a sua rastreabilidade.

Permitir elaboracdo e alteragcdo da ordem de pagamento dos empenhos sem a
necessidade de efetuar do pagamento.

Permitir restringir o acesso a unidades orcamentarias e unidades gestoras para
determinados usuarios.

Possibilitar a contabilizacdo automatica dos registros provenientes dos sistemas de
arrecadacéao, gestéo de pessoal, patriménio publico, licitacdes e contratos.

Permitir contabilizar automaticamente as depreciagdes dos bens de acordo com os
meétodos de depreciacao definidos pelas NBCASP, utilizando vida util e valor residual
para cada um dos bens.
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Permitir contabilizar automaticamente a reavaliacao dos valores dos bens patrimoniais
de acordo com o processo de reavaliacdo efetuado no sistema de patrimonio.
Permitir a exportacdo, na base de dados do Municipio de Tanabi, de dados cadastrais
para as demais unidades gestoras descentralizadas do Municipio de Tanabi.

Permitir a importacdo de dados cadastrais nas unidades gestoras descentralizadas do
municipio a partir das informacdes geradas pelo Municipio de Tanabi.

Permitir a exportacdo do movimento contabil com o bloqueio automatico dos meses
nas unidades gestoras descentralizadas do municipio para posterior importacdo no
Municipio de Tanabi, permitindo assim a consolidacdo das contas publicas do
Municipio de Tanabi.

Permitir a importacdo, na base de dados do Municipio de Tanabi, do movimento
contabil das unidades gestoras descentralizadas do municipio, permitindo assim a
consolidacéo das contas publicas do Municipio de Tanabi.

Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacéo, e que posteriormente possam
ser liqguidados, pagos ou cancelados no exercicio seguinte.

Permitir iniciar a execugéo orgamentéria e financeira de um exercicio, mesmo que néo
tenha ocorrido o fechamento contabil do exercicio anterior, atualizando e mantendo a
consisténcia dos dados entre os exercicios.

Possibilitar a transferéncia automatica das conciliagdes bancarias do exercicio para o
exercicio seguinte.

Possibilitar a transferéncia automatica dos saldos de balanco do exercicio para o
exercicio seguinte.

Possibilitar a reimplantacdo automatica de saldos quando a implantacao ja tiver sido
realizada de modo que os saldos ja implantados sejam substituidos.

Emitir o Relatorio de Gastos com a Educacéo, conforme Lei 9424/1996.

Emitir o Relatério de Gastos com o FUNDEB, conforme Lei 9394/1996.

Emitir relatérios contendo os dados da Educacao para preenchimento do SIOPE
Emitir relatérios contendo os dados da Saude para preenchimento do SIOPS

Emitir relatério de Apuracdo do PASEP com a opcao de selecionar as receitas que
compde a base de calculo, o percentual de contribui¢cdo e o valor apurado.

Emitir o Relatério de Arrecadacdo Municipal, conforme regras definidas no artigo 29-
A da Constituicdo Federal de 1988.

Emitir relatério Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educacao, conforme
Lei 9394/96 (LDB), que demonstre as receitas que compdem a base de calculo, o
percentual de vinculacdo, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse.

Emitir o Quadro dos Dados Contabeis Consolidados, conforme regras definidas pela
Secretaria do Tesouro Nacional.

Emitir todos os anexos de balanco, global e por 6rgédo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei N° 4320/64 e suas
atualizacoes:

Emitir relatério Comparativo da Receita Or¢cada com a Arrecadada;

Emitir relatério Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balango Orgamentario;

Anexo 13 — Balango Financeiro;

Anexo 14 — Balango Patrimonial;
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Anexo 15 — Demonstrativo das Variacfes Patrimoniais

Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante.

Permitir a criacdo de relatérios gerenciais pelo proprio usuario.

Permitir a composicédo de valores de determinado Grupo de Fonte de Recursos ou
Detalhamento da Fonte, e ainda, valores especificos relacionados a Saude, Educacéo
e Precatérios para utilizacdo na emissdo de demonstrativos.

Possibilitar a definicdo de um nivel contabil ou uma categoria econdémica especifica,
para a composi¢cao de um valor que sera impresso em um demonstrativo.

Permitir a impressao de demonstrativos com valores em milhares e em milhdes de
reais.

Permitir a criacao de relatérios a partir de dados informados pelo usuario.

Armazenar os modelos dos relatorios criados pelo usuario diretamente no banco de
dados do sistema.

Emitir relatério da proposta orgamentaria municipal consolidada (administragéo direta
e indireta), conforme exigido pela Lei 4.320/64 e suas atualizacdes.

Emitir relatério para o Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Saude
- SIOPS, com as seguintes informacdes:

Receitas Municipais: SIOPS;

Despesas Municipais: Saude por Subfuncdo, Saude por Categoria Econdmica,
Saneamento por Categoria e Resumo.

Emitir relatorio e gerar arquivos para o Sistema de Informacdes sobre Or¢camentos
Publicos em Educacédo - SIOPE, com as seguintes informacdes:

Quadro Resumo das Despesas;

Quadro Consolidado de Despesas;

Demonstrativo da Funcdo Educacdo.

Gerar arquivos para a Secretaria da Receita Federal, conforme layout definido no
Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD.

Gerar arquivos para prestacao de contas aos Tribunais de Contas.

Emitir todos os Relatérios Resumidos da Execucdo Orcamentaria da Lei de
Responsabilidade, conforme modelos definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.
Emitir todos os Relatérios de Gestdo Fiscal da Lei de Responsabilidade, conforme
modelos definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Emitir relatérios de conferéncia das informacdes mensais relativas aos Gastos com
Pessoal, Educacéo, Salude e FUNDEB.

MODULO PARA PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Permitir o langamento por Fonte de Recurso no PPA e LDO da classificacao funcional
programatica da Despesa até o nivel de Acdo (Orgédo, Unidade Orgamentaria,
Unidade Executora, Fungdo, Subfungdo, Programa e Ag¢&o). Também permitir a
classificagcdo por categoria econdmica da receita e despesa da LOA por Fonte de
Recurso e Codigo de Aplicagéo.

Permitir a exportacdo das mesmas informacgfes cadastradas no PPA para a LDO
utilizando Leis de aprovacgdes diferentes das pecas de planejamento.

Permitir elaborar o PPA utilizando informagdes do PPA anterior.
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Possuir integracéo entre os modulos PPA, LDO e LOA, com cadastro Unico das pecas
de planejamento como Orgdo, Unidade, Programa, Acdo, Subacio, Categoria
Econdmica, Fonte de Recursos, etc.

Possuir tabela cadastral contendo todas as categorias econdmicas de acordo com a
legislacado vigente (Portarias atualizadas da STN).

Possibilitar a utilizacdo de no minimo trés niveis para a composi¢cdo da estrutura
institucional, bem como parametrizacdo das mascaras.

Manter um cadastro de programas de governo identificando os de durag&o continuada
e os duracao limitada no tempo.

Permitir agregar programas de governo de acordo com seus objetivos comuns.
Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avaliacdo dos programas.
Armazenar descricdo detalhada dos objetivos para cada programa, vinculando o
produto resultante para sua execugao.

Permitir o cadastro e gerenciamento de pessoas responsaveis pela realizacdo e
acompanhamento das pecas de planejamento.

Permitir o desdobramento das acfes, criando um nivel mais analitico para o
planejamento.

Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas
de governo e suas respectivas acoes.

Permitir a vinculacdo de um mesmo programa em varios 6rgdos e unidades de
governo.

Possibilitar a vinculagdo de uma mesma acdo de governo para varios programas
governamentais.

Possibilitar a Projecéo das Receitas e das Despesas nas pecas de planejamento.
Manter cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os
itens do Plano Plurianual.

Permitir gerenciar as alteracdes efetuadas no decorrer da vigéncia do PPA,
registrando estas alteracdes sem afetar os dados originais (armazenar os histéricos).
Permitir que uma alteragdo legal do PPA tenha sua movimentagdo refletida
automaticamente em uma ou duas LDO.

Permitir elaborar e gerenciar véarias alteracdes legais do PPA simultaneamente,
controlando cada uma delas juntamente com a sua respectiva situacao (elaboracéo,
tramitacdo, inclusdo de emendas, aprovada, arquivada, etc.) e mantendo histérico das
operacoes.

Emitir relatérios que identifique e classifique os programas de governo.

Emitir relatérios que identifique e classifique as acdes governamentais.

Emitir relatorio que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e acdes
de governo

Permitir emitir relatorios das metas das a¢des do programa de governo agrupando as
informacdes por qualquer nivel de codificagdo da despesa (funcdo, Subfuncéo,
programa, acao, categoria econdmica e fonte de recursos).

Emitir relatério que demonstre as fontes de recurso da administragéo direta e indireta.
Emitir os Anexos I, II, Ill e IV em conformidade com o estabelecido pelo TCE- SP.
Permitir elaborar a LDO utilizando informagdes da LDO anterior ou do PPA em
vigéncia; possibilitar a importacao das Estimativas das Receitas e Metas do PPA para
a LDO enquanto a LDO inicial ainda nao estiver aprovada.
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Possuir integracéo entre os médulos PPA, LDO e LOA, com cadastro Unico das pecas
de planejamento como Orgdo, Unidade, Programa, Acgdo, Subacdo, Categoria
Econdmica, Fonte de Recursos etc.

Permitir o desdobramento das ac¢des do programa de governo, criando um nivel mais
analitico para o planejamento.

Permitir o cadastramento de metas fiscais consolidadas para emissao de
demonstrativo da LDO, conforme modelo definido pela STN.

Permitir gerenciar as alteracdes efetuadas no decorrer da vigéncia da LDO,
registrando estas alteracdes sem afetar os dados originais (armazenar os histéricos).
Deve emitir o Anexo de Riscos Fiscais e Providéncias, que devera ser apresentado
na Lei de Diretrizes Orcamentérias, conforme determinado pela Portaria da STN que
trata o Manual de Demonstrativos Fiscais.

Deve emitir o Demonstrativo de Metas Fiscais com as metas anuais relativas a
receitas, despesas, resultado nominal e primario e montante da divida publica, para o
exercicio da LDO e para os dois exercicios seguintes.

Deve emitir demonstrativo das metas anuais, instruido com memdéria e metodologia
de calculo que justifiquem os resultados pretendidos.

Deve demonstrar a evolugcdo do patriménio liquido, também nos Uultimos trés
exercicios, destacando a origem e a aplicacao dos recursos obtidos com a alienagéo
de ativos.

Emitir demonstrativo da situacdo financeira e atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia dos Servidores - RPPS.

Deve emitir demonstrativo da estimativa e compensac¢éo da rendncia de receita.
Deve emitir demonstrativo da margem de expansdo das despesas obrigatérias de
caréater continuado.

Permitir a geréncia e a atualizacao da tabela de Classificagdo Econdmica da Receita
e Despesa, da tabela de componentes da Classificacdo Funcional Programatica,
Fonte de Recursos, Grupo de Fonte de Recursos, especificadas nos anexos da Lei
4320/64 e suas atualizacdes, em especial a portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do
Orcamento e Gestao, Portaria Interministerial 163 de 04/05/2001 e Portaria STN 300,
de 27/06/2002.

Gerar proposta orcamentaria do ano seguinte importando o orcamento do ano em
execucao e permitir a atualizacdo do conteudo e da estrutura da proposta gerada.
Permitir incluir informacdes oriundas das propostas or¢camentarias dos 6rgaos da
administracdo indireta para consolidacao da proposta orcamentaria do Municipio de
Tanabi, observando o disposto no artigo 50 inciso Il da Lei Complementar 101/2000
(LRF).

Disponibilizar, ao inicio do exercicio, 0 orcamento aprovado para a execucao
orcamentaria. Em caso do inicio do exercicio ndo se ter o orcamento aprovado,
disponibilizar dotagGes conforme dispuser a legislagdo municipal.

Permitir elaborar a LOA utilizando informagdes do PPA ou da LDO em vigéncia.
Manter cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram ou incluem os itens na LOA.
Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacédo da legislacdo de
autorizacéo e resguardando o historico das alteracfes de valores ocorridas.

Permitir a atualizacao total ou seletiva da proposta orcamentaria atraves da aplicacéo
de percentuais ou indices.
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Permitir o blogueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive objetivando atender ao artigo
9 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Possibilitar a Projecéo das Receitas e das Despesas nas pecas de planejamento.
Permitir a utilizacdo de cotas de despesas, podendo ser no nivel de unidade
orcamentaria ou dotacdo ou vinculo, limitadas as estimativas de receitas. Permitir
também a utilizagdo do Cronograma de Desembolso Mensal (AUDESP).

Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por
orgéo, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundacional.

Emitir relatério da proposta orcamentaria municipal consolidada (administracéo direta
e indireta) conforme exigido pela Lei 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

Emitir todos os anexos de or¢camento, global e por 6rgédo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei 4320/64 e pela Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

Emitir relatério da proposta orcamentaria consolidada (administracao direta e indireta)
conforme exigido pela Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Anexo 1 — Demonstracéo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas;
Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa
Segundo as Categorias econémicas;

Anexo 6 — Programa de Trabalho;

Anexo 7 — Programa de Trabalho de Governo;

Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcdo, Programas e Subprogramas,
conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Orcamento e Gestao);

Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungées (adequado ao disposto
na portaria 42/99 do Ministério do Or¢camento e Gestao).

Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo orcamentaria possibilitando o
acompanhamento da evolucédo da execuc¢do do orcamento.

Emitir relatério da proposta orcamentaria municipal Consolidada por Programa de
Governo, destacando A¢des Governamentais por Programa de Governo. Listar para
estas AcOes Governamentais 0s seus respectivos valores, finalidade e metas fisicas
a serem alcancadas.

Emitir relatério com controle de percentuais sobre a proposta da LOA para céalculos
da educacéo, saude, pessoal, inativos e pensionistas do RPPS.

MODULO PARA TESOURARIA

Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo proprio usuério, de forma a
compatibilizar o formato da impressdao com os modelos das diversas entidades
bancarias.

Possuir controle de talonario de cheques.

Permitir a emissao de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancérias, emitindo relatério de conciliagdo bancéria.
Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagcéao de contas bancérias dentro
de um periodo determinado.

Geracdo de Ordem Bancaria Eletronica ou Border6s em meio magnético, ajustavel
conforme as necessidades do estabelecimento bancério.
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Possuir integracdo com o sistema de arrecadacdo possibilitando efetuar de forma
automética a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria.

Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizacdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria
sem a necessidade de geracao de arquivos.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um nico cheque.
Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.

Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos
empenhos para um mesmo fornecedor.

Possibilitar a emissdo de relatérios para conferéncia da movimentacdo diaria da
Tesouraria.

Permitir a emissao de cheques para contabilizacao posterior.

Permitir parametrizar se a emissdo do borderd efetuara automaticamente o
pagamento dos empenhos ou nao.

Permitir a autenticacao eletrbnica de documentos.

MODULO PARA ADMINISTRACAO DE ESTOQUE

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais, para apropriacdo e controle do
coNnsumo;

Possuir controle da localizagéo fisica dos materiais no estoque;

Permitir a geragcéo de pedidos de compras para o setor de licitagdes;

Permitir que ao realizar a entrada de materiais possa ser vinculada com o respectivo
Pedido de Compra, controlando assim o saldo de material a entregar.

Manter controle efetivo sobre as requisicdes de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisicbes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das
requisicoes;

Efetuar célculo automatico do preco médio dos materiais;

Controlar o estoque minimo, maximo dos materiais de forma individual.

Manter e disponibilizar em consultas e relatérios, informagfes historicas relativas a
movimentacao do estoque para cada material, de forma analitica;

Permitir o registrar inventario;

Tratar a entrada de materiais recebidos em doacao ou devolucao;

Possuir integragdo com o sistema de administracado de frotas efetuando entradas
automaticas nos estoques desse setor;

Permitir controlar a aquisicédo de materiais de aplicacéo imediata;

Permitir bloquear as movimenta¢gdes em periodos anteriores a uma data selecionada;
Possibilitar a definicAo parametrizada através de mascara dos locais fisicos e de
classificagcao de materiais;

Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos;
Possuir total integragdo com o sistema de compras e licitagbes possibilitando o
cadastro unico dos produtos e fornecedores e efetuando a visualizacdo dos pedidos
de compras naquele sistema,;

Emitir recibo de entrega de materiais;

Permitir a movimentacao por cédigo de barras;
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Elaborar relatérios de Consumo Médio e de Curva ABC

MODULO PARA GESTAO DE COMPRAS E LICITAGAO

Registrar 0os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto,
modalidade de licitacdo e datas do processo;

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitacdo, registrando a habilitagcdo, proposta comercial, anulacdo, adjudicacdo e
emitindo o mapa comparativo de pregos;

Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores
e leiloeiros, informando as portarias e datas de designacdo ou exoneragao e
expiracao, com controle sobre o prazo de investidura;

Permitir consulta ao preco praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material;
Disponibilizar a Lei de Licitacbes em ambiente hipertexto;

Possuir rotina que possibilite que a pesquisa de preco e a proposta comercial sejam
preenchidos pelo proprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente,
enviada em meio magnético para entrada automatica no sistema, sem necessidade
de redigitacéo;

Permitir efetuar o registro do extrato contratual, da carta contrato, da execucao da
autorizacdo de compra, da ordem de servi¢co, dos aditivos, rescisdes, suspensao,
cancelamento e reajuste de contratos;

Integrar-se com a execu¢ao or¢camentdaria gerando automaticamente as autorizacdes
de empenho e a respectiva reserva de saldo;

Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragéo do edital de chamamento até
o fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de
documentos, bem registrar a inabilitacdo por suspensao ou rescisao do contrato,
controlando a data limite de inabilitacéo;

Permitir o parcelamento e cancelamento das Autorizacbes de Compra e Ordens de
Servico;

Permitir que documentos como editais, autorizagbes de fornecimento, ordens de
execucao de servicos, extrato contratual, cartas contrato, deliberacfes e pareceres
possam ser formatados pelo usuario, permitindo selecionar campos constantes bem
sua disposicdo dentro do documento;

Permitir a cépia de solicitac6es de forma a evitar redigitacdo de dados de processos
similares;

Todas as tabelas comuns aos sistemas de licitagcdes e de materiais devem ser Unicas,
de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacoées;

Registrar a Sessao Publica do Pregéo;

Permitir o controle sobre o saldo de licitagdes;

Permitir fazer aditamentos, e atualizacdes de registro de precos;

Permitir cotagcéo de preco para a compra direta;

MODULO PREGAO ELETRONICO

Possuir disponibilizacdo de chave de acesso para licitantes através de funcéo
solicitacdo de chave na plataforma, com a necessidade de identificacdo dos dados da
empresa e representante.

Envio de chave de acesso através de e-mail enviado pelo sistema.
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Permitir o licitante credenciar-se e anexar documentos na participacdo ao processo
licitatorio.

Permitir o licitante inserir valores da proposta e anexar a proposta digitalizada.
Permitir o licitante inserir os documentos para a Habilitagdo através do sistema de
pregéao eletrénico.

Permitir o licitante efetuar lances de menor valor ou de valores intermediarios na etapa
de disputa e em tempo real.

Vedar a identificagéo dos licitantes na sesséo até o fim da etapa de lances.

Permitir definir critério de disputa Aberto ou Aberto e Fechado para o processo.
Possuir parametrizacao padronizada pelo sistema referente aos tempos adotados na
sessdao, permitindo alteracGes se necessario.

Possuir geracdo de chave de acesso pelo pregoeiro para acesso e conducéo da
sessao.

Possuir menu detalhado e resumido para acompanhamento do Pregoeiro.

Permitir definicdo de obrigatoriedade ou ndo do preenchimento da marca na inclusédo
das propostas.

Permitir classificagcdo e abertura de itens em lance sem limitag&o de itens abertos.
Permitir ao pregoeiro o estorno de lances, se necessario.

Permitir ao pregoeiro a reabertura do item em fases anteriores, se necessario.
Possuir chat para envio de mensagens entre o pregoeiro e licitantes com possibilidade
de envio de anexos.

Permitir envio de mensagem direcionada ao licitante selecionado.

Possuir cronometragem individual nos itens para acompanhamento do tempo em
lance.

Possuir lances randdmicos automaticos para o critério Aberto e Fechado com
informacéo ao licitante de fechamento iminente do item.

Possuir prorrogacdes de lances automaticas conforme o critério adotado inicialmente.
Possuir alteracédo de reducdo minima na etapa de lances.

Permitir a negociagdo com o licitante do melhor lance ofertado para o item.

Permitir julgamento de lances para itens com atendimento a LC 147/2014.

Permitir a verificacdo automatica e concesséo do beneficio da LC 123/2006.

Possuir critérios de desempate por sorteio ou com lances fechados para os licitantes
empatados.

Permitir aceitacdo do item.

Permitir recusar-se o item situando-os como Fracassado, Anulado ou Revogado e
detalhando o motivo.

Permitir Habilitag&o dos licitantes vencedores ou todos os licitantes.

Permitir Inabilitacéo dos licitantes, repassando o item automaticamente para o licitante
gue esteja apto e de melhor classificacdo na etapa de lances.

Permitir negociacdo apos a etapa de habilitacao.

Permitir desempate ap0s a etapa de habilitacéo.

Permitir aceitar ou recusar item pelos motivos ja citados apos a etapa de habilitacao.
Permitir a filtragem dos itens apenas em lance ou finalizados, para melhor visualizagéo
na etapa de lances.

Possuir tela para manifestacdo da intencéo de recursos por parte dos licitantes.
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Permitir ao pregoeiro e aos licitantes a analise dos documentos de habilitagdo
inseridos apos o fim da etapa de lances.

Permitir a suspencao da sessédo por questdo Administrativa, Judicial ou Cautelar com
informacdo do motivo e data e horario previsto para retorno.

Permitir o reinicio da sessdo em mesma etapa onde esta foi paralisada.

Permitir o pablico interessado visualizar os acontecimentos da sessédo em tempo real.
Permitir a geracao e disponibilizacdo de ata assinada e digitalizada para download na
plataforma.

Possuir integracdo automatica com o modulo de compras para emissao dos pedidos
de empenho e langcamentos de almoxarifado, subtraindo os saldos do processo.
Possuir integracao automatica com o modulo de licitagdes para geracao e transmissao
dos processos ao Audesp.

Possuir integracdo automatica com o modulo de contratos para emissédo de contratos
e atas referentes ao processo, trazendo informacdes de maneira automatica.

Possuir integracdo automatica com o médulo da contabilidade para a vinculagdo dos
processos aos empenhos e geracao de reservas nas fichas selecionadas no processo.
Permitir a atualizacdo de registro de preco para processos feitos através da plataforma
de pregao eletronico.

Permitir a alteracao do saldo remanescente em processos feitos através da plataforma
de pregao eletrbnico.

Permitir acesso ao Pregéo Eletrénico em plataforma online, através de sistema web.
Sistema compativel com navegadores Google Chrome, Mozila Firefox e Internet
Explorer.

MODULO PARA GESTAO DO PATRIMONIO

Permitir o controle dos bens patrimoniais, tais como o0s recebidos em comodato a
outros 6rgaos da administracao publica e também os alugados pela entidade;
Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como: aquisicao,
doacéo, dacdo de pagamento, obras em andamento, entre outros, auxiliando assim
no mais preciso controle dos bens da entidade, bem como o respectivo impacto na
contabilidade.

Permitir a utilizacdo, na depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, os meétodos: linear ou
de quotas constantes e/ou de unidades produzidas, em atendimento a NBCASP;
Permitir registrar o processo licitatério, empenho e nota fiscal referentes ao item.
Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens;

Permitir o registro contabil tempestivo das transacdes de avaliacdo patrimonial,
depreciacdo, amortizacdo, exaustéo, entre outros fatos administrativos com impacto
contébil, em conformidade com a NBCASP, integrando de forma online com o sistema
contabil;

Permitir o armazenamento dos histéricos de todas as operacbes como depreciacdes,
amortizacbes e exaustdes, avaliagcbes, o0s valores correspondentes aos gastos
adicionais ou complementares, bem como registrar historico da vida util, valor residual,
metodologia da depreciacao, taxa utilizada de cada classe do imobilizado para fins de
elaboracao das notas explicativas correspondentes aos demonstrativos contabeis, em
atendimento a NBCASP;
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Permitir a avaliagdo patrimonial em atendimento a NBCASP (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico), possibilitando o registro do seu resultado,
independente deste ser uma Reavaliacdo ou uma Reducado ao Valor Recuperavel,
Permitir o controle dos diversos tipos de baixas e desincorpora¢des como: alienagéo,
permuta, furto/roubo, entre outros;

Permitir a realizagé@o de inventario,

Manter o controle do responsavel e da localizacédo dos bens patrimoniais;

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos
bens;

Permitir que o termo de guarda e responsabilidade possa ser parametrizado pelo
préprio usuario;

Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras;

Permitir que a etiqueta de controle patrimonial possa ser parametrizada pelo préprio
usuario, permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como selecionar
a disposicéo desses campos dentro do corpo da etiqueta,

Registrar e emitir relatorios das manutencdes preventivas e corretivas dos bens, com
campo para informar valores;

Permitir gue em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo
seu codigo interno como pela placa de identificacao;

Disponibilizar consulta com a visdo contabil para viabilizar a comparabilidade do
controle dos bens com os registros contabeis, apresentando no minimo a composi¢ao
do valor bruto contabil (valor de aquisicdo mais os valores correspondentes aos gastos
adicionais ou complementares); do valor liquido contébil (valor bruto contabil deduzido
as depreciacfes/amortizacdes/exaustdes) no periodo e acumuladas no final do
periodo;

Emitir relatérios, bem como gerar relatorios, destinados a prestacdo de contas em
conformidade com os Tribunais de Contas.

MODULO ADMINISTRACAO DE FROTAS

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;
Gastos com combustiveis e lubrificantes (Materiais proprios ou de terceiros);

Gastos com manutencgdes:

Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo, ou geral;

Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques
proprios;

Permitir registrar servigos executados por veiculo;

Emitir e controlar a execucdo de planos de revisdo periddicos e de manutencéo
preventiva a serem efetuados nos veiculos, maquinas e equipamentos permitindo
gerar as respectivas ordens de servi¢o a partir desses planos;

Registrar toda a utilizagdo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor
requisitante, tempo de utilizacéo e distancia percorrida;

Manter controle efetivo sobre o vencimento das habilitagbes dos motoristas;

Manter controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os
veiculos;

Manter controle fisico do estoque de pecas e material de consumo;
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Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo, calculando o
consumo medio, custo médio por unidade de utilizac&o.

Permitir o controle das obrigacdes dos veiculos como IPVA, seguros e licenciamento;
Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como multas, acidentes
etc., registrando datas e valores envolvidos;

Permitir a substituicdo de marcadores (Hodémetros e Horimetros).

Permite cadastro e controle de veiculo bicombustivel.

Permite o cadastramento e gerenciamento de roteiros da frota

Permite a anexacéo de documentos e imagens as ocorréncias dos veiculos.

MODULO PARA ATENDIMENTO A LEI COMPLEMENTAR 131/2009

Itens obrigatorios que o sistema de Contabilidade deve fornecer ao sistema de
Informagdes em ‘tempo real’ na WEB, para que este permita ao cidadao visualizar as
seguintes informacdes:

Possibilidade de impressao de todas as informagdes que sao disponibilizadas.
Possibilidade de mergulhar nas informacdes até chegar ao empenho que originou a
despesa orcamentaria.

Possibilidade de mergulhar nas informacfes até chegar aos credores com seus
respectivos empenhos que originaram a despesa or¢camentaria.

Resumo explicativo em todas as consultas da Receita e da Despesa. Esta informacao
deve ser parametrizavel, ficando a critério do administrador do sistema informar o
conteudo que achar necessario.

Movimentacdo diaria das despesas, contendo o numero do empenho, data de
emissao, unidade gestora e credor, além do valor empenhado, liquidado, pago e
anulado relacionado ao empenho.

Movimentacéo diaria das despesas, com possibilidade de impressdo dos empenhos
orgcamentarios, extraorgamentérios e de restos a pagar.

Movimentacéo diaria das despesas, com possibilidade de selecionar os registros por:
- Periodo, Orgdo, Unidade, Funcdo, Subfuncéo, Programa, Categoria Econdmica,
Projeto/Atividade, Grupo, Elemento, Subelemento, Credor, Aplicacdo, Fonte de
Recurso, Restos a Pagar, Extra Orgamentéaria, Empenho.

Dados cadastrais do empenho com as seguintes informacdes:

- Orgéo;

- Unidade Orcamentaria;

- Data de emisséao;

- Fonte de recursos;

- Vinculo Orgcamentario;

- Elemento de Despesa,;

- Credor;

- Exercicio;

- Tipo, numero, ano da licitagcéo;

- Numero do processo de compra;

- Descricao da conta extra (para os empenhos extraorcamentarios)

- Histérico do empenho;

- Valor Empenhado;

- Iltens do empenho com as suas respectivas quantidades, unidade e valor unitéario;
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- Dados de movimentacdo do empenho contendo os valores: liqguidado, pago e
anulado.

Filtros para selecionar o exercicio, més inicial e final, e Unidade Gestora.
Movimentacéo das Despesas por Classificagéo Institucional, contendo valores
individuais e totais por Poder, Orgédo, Unidade, Categoria Econémica e Credores.
Movimentac&o das Despesas por Fungao de Governo, contendo valores individuais
totais por Funcédo, Subfuncdo, Programa de Governo, Categoria Econbmica e
Credores.

Movimentacéo das Despesas por Programa de Governo, contendo valores individuais
e totais por Programa de Governo, Ag¢do de Governo, Categoria EconOomica e
Credores.

Movimentagdo das Despesas por A¢ao de Governo, contendo valores individuais e
totais por Tipo da Acéo (Projeto, Atividade, Operacdo Especial), Acdo de Governo,
Categoria Econbémica e Credores.

Movimentacéo das Despesas por Categoria Econdmica, contendo valores individuais
e totais por Categoria Econdmica, Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacao,
Elemento de Despesa e Credores.

Movimentacéo das Despesas por Fonte de Recursos, contendo valores individuais e
totais por Fonte de Recursos, Detalhamento da Fonte, Categoria EconOmica e
Credores.

Movimentacéo das Despesas por Esfera Administrativa, contendo valores individuais
e totais por Esfera, Categoria Econémica e Credores.

Movimentacdo de Arrecadacdo das Receitas por Categoria Econdmica, contendo
valores individuais e totais por Categoria Econémica, Origem, Espécie, Rubrica,
Alinea, Subalinea e Detalhamento.

Movimentacdo de Arrecadacdo das Receitas por Fonte de Recursos, contendo
valores individuais e totais por Categoria Econbmica, Origem, Espécie, Rubrica,
Alinea, Subalinea e Detalhamento.

Movimentacéo de Arrecadacéo das Receitas contendo os valores de Previsao Inicial,
Previsdo das Deducdes, Previsdo Atualizada Liquida, Arrecadacéo Bruta, Deducdes
da Receita e Arrecadacéo Liquida.

Movimentacdo das Despesas contendo os valores da Dotacdo Inicial, Créditos
Adicionais, Dotac¢ao Atualizada, Valor Empenhado, Valor Liquidado e Valor Pago.
Movimentacdo diaria de arrecadacdo das receitas, contendo os valores totais de
arrecadacdo no dia, no més e no periodo selecionado.

Movimentacédo diaria das despesas, contendo os valores totais efetuados no dia, no
més e no periodo selecionado.

Exportacdo dos dados para formatos eletrénicos e abertos.

Acesso a inclusédo de relatérios, permitindo o usuario complementar os dados
disponiveis.
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LEI DE ACESSO A INFORMACAO 12527/11
TRANSPARENCIA ATIVA

O SISTEMA DEVERA ATENDER:

Informacdes institucionais e organizacionais da entidade compreendendo suas
funcdes, competéncias, estrutura organizacional, relacdo de autoridades (quem é
quem), agenda de autoridades, horarios de atendimento e legislacdo do
orgaol/entidade.

Dados dos Repasses e Transferéncia onde séo divulgadas informacdes sobre os
repasses e transferéncias de recursos financeiros efetuados pela Entidade.
Despesas:

- Apresentacdo de Adiantamentos e diarias. As informacfes dos adiantamentos
e das diarias sdo obtidas automaticamente do sistema de Contabilidade, néo
necessitando nenhuma acdo do responsavel pelo portal para disponibilizar essas
informacdes.

- Dados dos servidores publicos onde seréo divulgadas informacdes sobre os
servidores da entidade como o0 nome, cargo, funcéo e os valores das remuneracoes.
Em LicitacOes apresenta todas as licitacdes, com possibilidade de anexar qualquer
documento referente aquela licitacdo, e apresenta também todos o0s registros
lancados no sistema daquela licitacéo, como editais, contratos e resultados.
Contratos provenientes de Licitagdo ou nédo, serdo apresentados, bem como seus
aditamentos e a possibilidade de anexar aos registros anexos contendo o contrato
assinado.

Acdes e Programas séo apresentados junto aos projetos e atividades implementadas
pela Entidade. Para que as informacfes de a¢des e programas sejam divulgadas por
completo, ou seja, tanto as metas estabelecidas quantas as metas realizadas, a
entidade precisa além das informacdes do Sistema de Contabilidade, informar a
execucao dos indicadores e das metas fisicas completando assim as informacdes
necessarias ao atendimento da lei e que serdo devidamente apresentadas ao cidadao.
Perguntas Frequentes sobre o 6rgdo ou entidade e ac¢bes no ambito de sua
competéncia, cujo O6rgdo/entidade deverda fazé-lo e manté-la constantemente
atualizada. O portal ja disponibiliza as principais questdes referentes ao portal da
transparéncia e o acesso a informacéao.

Em Atos e Publicagbes Oficiais da Entidade s&o disponibilizados estes documentos
oficiais para que possam ser localizados e baixados.

Possibilidade de disponibilizar outros documentos especificos as necessidades da
Entidade.

Divulgacéo dos Documentos digitalizados pelo processo de digitalizacao da Entidade.

TRANSPARENCIA PASSIVA

E-SIC, possibilitando a solicitacdo do cidaddo a Entidade, acompanhamento de sua
solicitacao via Protocolo e um grafico apresentando estes atendimentos pela entidade,
também um gerenciador para a Entidade lidar com estas solicitagdes.
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MODULO PARA O TERCEIRO SETOR

Permite cadastrar todas as entidades do Terceiro setor que recebem recursos
publicos

permite ao O0rgdo repassador acompanhar de forma sistematica a execucdo das
parcerias realizadas via Termos de fomento ou colaboracéao.

Permite as entidades do terceiro setor que recebem recursos publicos, fazer o
cadastro dos planos fisicos e financeiros dos planos de trabalhos aprovados nas
parcerias firmadas.

Permite as entidades do terceiro setor via web, executar e lancar as receitas e
despesas referentes ao plano de trabalho, bem como anexar documentos
digitalizados relacionados a essa execucao.

Permite a entidade do terceiro setor, cadastrar fornecedores e elaborar cotagdes de
precos de forma simplificada.

Permite a entidade do terceiro setor prestar contas ao 6rgao repassador conforme
legislacdo aplicada (Lei 13019/14) permite tanto ao Orgdo repassador quanto as
entidades do terceiro setor, disponibilizar toda a documentacdo referente a
formalizacdo das parcerias. Bem como as certiddes fiscais exigidas pela Lel.

Permite as entidades do terceiro setor emitir relatérios e anexos sobre a execucéo
fisica financeira do plano de trabalho, bem como as despesas por tipo de gastos
detalhados, conforme legislacdo aplicada.

Permite a publicagcdo na web das informacdes de cada uma das entidades conforme
exigéncia do TCE.

SOFTWARE PARA GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Ser multi-empresa;

Permitir a troca de empresa sem necessidade de fechar o sistema;

Permitir a captacdo e manutencéo de informacdes pessoais e funcionais de pessoal
ativo, inativo e pensionista, registrando a evolucao historica,

Permitir o cadastramento de um ou mais contratos de trabalho para um mesmo
servidor (temporarios e efetivos), mantendo o nimero de matricula alterando apenas
0 contrato para nao alterar futuras integragoes;

Permitir liberacdo das funcionalidades por usuario e com controle de acesso restrito
por lotacdo, permitindo acesso exclusivo das informacdes por lotagéo de acesso, para
descentralizacdo das atividades;

Garantir a disponibilidade e seguranca das informacdes histéricas das verbas e
valores de todos os pagamentos e descontos;

Permitir o cadastramento de cursos extracurriculares dos funcionarios;

Permitir a criagcdo e formatacao de tabelas e campos para cadastro de informacdes
cadastrais complementares, e que o sistema disponibilize de forma automatica, telas
de manutencdo destas informacdes, com possibilidade de parametrizar layouts
diversos, para emissao de relatérios e geragcéo de arquivos;

Permitir o registro de atos de adverténcia e punicao;

Permitir o controle dos dependentes de servidores/funcionarios;

Possuir cadastro de beneficiarios de penséo judicial e das verbas para pagamento por
ocasiao de férias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas férmulas, conforme
determinacao judicial;
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Possuir cadastro de pensionista do trabalhador, possibilitando vincular quem sera o
pensionista principal e gerador da pensao;

Permitir o controle de historico da lotacéo, inclusive de servidores cedidos, para a
localizagéo dos mesmos;

Permitir o controle das funcées em carater de confianca exercida e averbada, que o
servidor tenha desempenhado, dentro ou fora do 6rgéo, para pagamento de quintos
ou décimos de acordo com a legislacéo;

Permitir o controle do tempo de servigo efetivo, emitir certiddes de tempo de servigo e
disponibilizar informacgdes para céalculo e concesséo aposentadoria;

Permitir parametrizagéo para abatimentos em tempo de servigo com afastamentos,
selecionando por tipo de afastamento;

Possuir controle do quadro de vagas por cargo (previsto, realizado e saldo);

Permitir o registro e controle da promocao e progressao de cargos e salarios dos
servidores;

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais;

Possuir rotina que permita controlar limite de piso ou teto salarial;

Permitir o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos dependentes,
tais como salério familia, Vale alimentacao, etc.;

Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de servigco (anuénio,
quinguénio, licenga prémio, progressdes salariais e outros) com controle de
prorrogacdo ou perda por faltas e afastamentos;

Permitir o célculo automatico da concessao de adicionais por tempo de servico;
Permitir Controle de Licenca Prémio, por periodos aquisitivos, controlando o gozo de
cada periodo e, caso necesséario, transformacao em abono pecuniario;

Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido
consignados em folha, caso o trabalhador tenha mais de um empréstimo, controlar no
mesmo evento demonstrando as parcelas pagas e a pagar no holerite, para cada
empréstimo;

Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas
extras, periculosidade, insalubridade, faltas, descontos diversos e acdes judiciais;
Possuir rotina de célculo de Vale Transporte, controlando as empresas e suas linhas
com seus respectivos valores.

Possuir rotina de calculo de Auxilio Alimentacao, podendo analisar automaticamente
somente dias Uteis ou dias Uteis trabalhados;

Possuir controle de Tomadores de servico;

Possuir controle de Autdbnomos, contendo pagamentos por RPA, integrando essas
informacgdes para SEFIP/DIRF,;

Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo
vinculo, quanto ao acumulo de bases para IRRF, INSS, etc.;

Permitir langamentos de verbas de forma coletiva;

Permitir simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento;

Possuir rotina para programacéo e calculo do Décimo Terceiro (Adto, Fechamento e
Complemento);

Possuir rotina para programacao e calculo de Férias normais e coletivas;
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Possuir rotina para programacao e calculo de rescisdes de contrato de trabalho e
demissoes;

Permitir calculo e emissdo de Rescisdo Complementar, podendo ter varios céalculos
separados por data, controlando também para integracéo contabil e crédito bancério,
emitindo todos os relatérios tais como Holerite, resumo mensal, folha analitica, etc.;
Permitir o célculo de Folha Complementar COM encargos (IRRF/Previdéncia), para
admissdes do més anterior, ou lancamentos diversos que chegaram com atraso para
0 setor;

Permitir o calculo de Folha Complementar SEM encargos (IRRF/Previdéncia), para
pagamento das diferengas de meses anteriores;

Permitir o calculo para pagamento do pessoal ativo, tratando adequadamente os
diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensdes e beneficios, permitindo
recalculos gerais, parciais ou individuais;

Possuir bloqueio do calculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta) para
servidores com término de contrato (Temporario/Estagio Probatorio) no més, o qual
devera ser rescindido ou prorrogado;

Apés célculo mensal fechado, ndo deve permitir movimentacbes que afetem o
resultado do calculo ou histérico mensal, mas deve permitir que um usuario autorizado
consiga abrir o calculo mensal e liberar a movimentacéo.

Permitir calculo e emissdo da provisdo de Férias, 13° Salario e Licenca Prémio,
considerando 0s encargos por periodo;

Permitir emisséo de relatérios da provisao, de forma analitica e sintética;

Manter o registro das informagdes historicas necessarias as rotinas anuais, 13°
Salario, rescisbes de contrato e férias;

Permitir a geragdo de informagbes mensais para Tribunal de Contas, Fundo de
Previdéncia Municipal, GRRF, SEFIP e CAGED,;

Permitir a geracdo de informagdes anuais como RAIS e DIRF, com emissdo do
informe de rendimentos conforme layout da receita federal;

Permitir a formatacdo e emissdo de contracheques, etiquetas, folha analitica, etc.,
com livre formatacdo desses documentos pelo usuario;

Permitir geracdo de arquivos para crédito bancario, contendo as configuracées de
layout por banco e, quando disponivel pelo banco, a geracéo de arquivo para holerite
em terminal bancério;

Permitir utilizacdo de logotipos, figuras e formatos de imagem nos relatérios;

Permitir a parametrizacdo de documentos legais e admissionais, com uso de um editor
de texto.

Permitir configuragdo e controle de margem consignavel;

Possuir elaboracéo de carta margem com cédigo de autenticidade;

Permitir o lancamento de diarias, contendo informacdes da data de pagamento,
destino e motivo, possibilitando demonstrar o pagamento no contracheque;

Permitir cadastro de repreensdes;

Permitir cadastro de substitui¢cdes;

Permitir cadastro de A¢des judiciais, possuindo exportacdo para a SEFIP;

Permitir criacdo de campos do usuério para inclusdo no cadastro de trabalhadores,
afastamentos e eventos;

Possuir gerador de relatérios disponivel em menu;
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Permitir parametrizacdo de atalhos na tela inicial do sistema de folha;

Permitir validar a chave de habilitacdo do sistema através de checagem via internet
sem necessidade de cépia de arquivos;

Possuir historicos de atualizagBes efetuadas no sistema;

Possuir consulta de log com varios meios de consulta;

Separar os calculos por tipo de referéncia ex.: folha mensal, adiantamento, rescisao,
folha complementar e 13° salario;

Permitir o usuario efetuar o encerramento e reabertura de referéncias ja encerradas,
mediante controle de permissodes;

Possuir comparativo mensal, podendo comparar duas referéncias com eventos
diferentes;

Possuir exportacao para folha de pagamento em arquivo Excel,

Possuir exportacdo dos empenhos da folha de pagamento para a contabilidade,
através de arquivo XML, com validacao de eventos sem classificacdo antes de gerar
0 arquivo;

Possuir cadastro de EPI's com controle de entrega, devolugdo e validade dos
equipamentos;

Permitir a manutencdo e conferéncia do calculo em tela podendo incluir, alterar e
excluir qualquer tipo de movimentacao tais como férias, licenca prémio, eventuais e
fixos, sem que haja a necessidade de abertura de nova tela;

Permitir calcular o funcionario sem precisar sair da tela de cadastro;

Emisséo de ficha financeira do funcionario sendo emitida por periodos;

Emisséao de ficha financeira de autbnomos;

ATO LEGAL E EFETIVIDADE

Permitir o registro dos documentos de Atos Legais (Portarias, Decretos, Requisicoes
e outros);

Permitir a manutencao do movimento de Ato Legal por servidor;

Através do Ato Legal, permitir alteracdes cadastrais, afastamentos e movimentacao
de férias do funcionario;

Permitir o controle de visualizacdo dos Atos ligados ao funcionario a serem
considerados para Efetividade, conforme tipo e op¢des parametrizadas pela empresa;
Permitir emissdo da Certiddo Tempo de Servico de Efetividade, podendo considerar
empregos anteriores;

Permitir qualquer alteracdo em layout para qual seja o0 documento.

PPP (PERFIL PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO)

Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informagfes de monitoragédo
Bioldgica por periodo;

Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informacdes de monitoragdo dos
registros Ambientais por periodo;

Permitir gerenciar todas as informagcdes cadastrais, pertinentes ao PPP, como
alteracdo de cargos, mudanca de agente nocivo, transferéncias, descricdo dos cargos
e atividades exercidas pelo funcionario;

Permitir registrar as técnicas utilizadas para neutralizacdo de agentes nocivos a
saude;
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Permitir registrar os exames periodicos, clinicos e complementares e manter os dados
historicos;

Permitir registrar o historico da exposicao do trabalhador a fatores de riscos;

Permitir a emissdo do PPP individual ou por grupo de funcionarios;

CONCURSO PUBLICO

Possuir manutencéo dos concursos publicos para provimento de vagas, registrando a
avaliacdo dos candidatos do concurso e indicando a aprovacdo/reprovagao e a
classificacao;

Cadastrar concursos: cargo, concursados por cargo, 6rgao solicitante, disciplinas do
concurso e editais;

Cadastrar candidatos inscritos: dados pessoais, dados de enderecamento,
documentos pessoais, classificacdo, situacdo (aprovado/reprovado), com
possibilidade de importacdo de dados do cadastro da empresa organizadora do
CONCUrso;

Cadastrar candidatos classificados;

CONTRACHEQUE WEB

Permitir controle da disponibilidade das informacdes para consulta, por competéncia
e Tipo de Calculo;

Permitir consulta e emissdo do contracheque via internet, definicdo do login por
funcionario e critérios para geracao da senha inicial, permitindo alteracdo da senha
apos primeiro acesso;

Permitir lancamentos de eventuais como: horas extras, adicionais e outros eventos,
mediante a homologacao pelo usuario administrador;

Permitir registrar procedimentos administrativos;

Permitir registrar agendamento de pericias médicas;

Permitir visualizar a ficha funcional do trabalhador;

Permitir visualizar a ficha financeira do trabalhador;

Permitir emitir margem consignavel limitando emissées dentro do més;

Permitir verificar a autenticidade da margem consignavel;

Permitir visualizar e imprimir o informe de rendimentos;

Permitir consultar faltas;

Permitir consultar afastamentos;

Permitir registrar batida do cartédo de ponto;

Permitir o funcionario alterar a senha de acesso sem interven¢ao do usuario do RH,;
Permitir consulta dos resultados de concursos/processo seletivo que foram
registrados no sistema,;

Permitir relatério de contribuicdo previdenciaria;

Permitir o funcionario solicitar alteracdo cadastral com valida¢des do usuério do RH;
Integracdo direta com o portal transparéncia parametrizavel por evento podendo
disponibilizar os valores nas colunas de proventos, descontos e liquido;

Permitir solicitacdes de férias, licenca prémio e faltas abonadas com aprovacao do
usuario do RH;

Permitir solicitacado de curso Extra Curricular;

Permitir solicitagdo de adiantamento de salério;
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Permitir solicitacdo de adiantamento de décimo terceiro;
Permitir registrar avaliacdo de desempenho;

CONTROLE DE PONTO ELETRONICO

Integracao dos cadastros com o software de folha de pagamento;

Permitir configurar dia de frequéncia inicial e final;

Permitir configuracdo de jornadas com varios tipos, com limites de tolerancia por
jornada;

Permitir configurac&o de hora extra por jornada e por vinculo;

Permitir configuracéo de faltas por jornada e vinculo;

Permitir cadastro de feriados e ponto facultativo;

Permitir compensacéo de horas falta;

Possuir além do layout portaria 1510 mais um tipo de layout de importacao do reldgio;
Permitir manutencao das batidas pelo usuario do RH;

Possuir exportacao do arquivo tratado para fiscalizacao;

Permitir integracdo dos lancamentos do ponto (inclusdo), com o movimento mensal
da folha de pagamento sem troca de arquivos;

Possuir controle de Banco de Horas parametrizavel que permita a configuracdo de
limites (teto) para os saldos dentro do més e no ciclo do banco;

Emitir relatério de espelho de ponto e demais relatérios de controle;

Possibilitar langamentos avulsos no banco de horas, a crédito ou a débito;

Permitir o pagamento parcial do saldo do banco de horas;

Ser multiusuario com a possibilidade de descentralizacdo do tratamento pelas
geréncias;

GERACAO PARA A FASE Il DO AUDESP

Permitir geracdo de arquivos referentes as fases Ill do Sistema Audesp;

Todos os arquivos gerados deverdo conter validacdes cadastrais antes de serem
encaminhadas ao coletor Audesp;

Todo o sistema devera ser parametrizado e as configuracdes de integracao

contabil deverao ser feitas conforme a classificacdo das despesas, com

suporte para a geracao de arquivos a AUDESP e com identificacdo automatica

das contas do PCASP, de acordo com a classificacdo da despesa. Caso haja
parametros repetitivos o sistema deve oferecer op¢des de replicacao;

E-SOCIAL

E-Social: A empresa devera se comprometer a se adequar a todas as exigéncias
legais do e-social.

Geracao e emissao de Relatérios e Arquivos para importacao de informacdes exigidas
pelo sistema E-Social

Permitir realizar o diagnéstico da Qualificacédo Cadastral antes da geracao do arquivo,
realizar a geragao arquivo de informacgdes para envio ao Portal Nacional do e Social
referente a Qualificacdo Cadastral e receber arquivo de retorno do e Social e emitir
relatério com as criticas apuradas.

Permitir realizar o cadastramento do responsavel pelo e Social com todas as
informacgdes exigidas pelo e Social Nacional.
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Permitir realizar o relacionamento dos codigos de verbas do sistema com as rubricas
do e Social.

Permitir gerar o relatério de Diagndstico das informacdes do Empregador, Cargos,
Escalas, Horarios, e listar as inconsisténcias encontradas.

Permitir gerar o relatério de Diagndéstico do Empregado com dados pessoais,
documentacdo, endereco, formacgdo, informagbes contratuais, e listar as
inconsisténcias encontradas.

Permitir a parametrizacao das rubricas do e Social com a bases legais (IRRF, INSS)
e gerar relatorios de divergéncias.

INTEGRACOES ENTRE SISTEMAS
Possuir endpoints (webservices APl REST), documentados para acesso e integracao
entre sistemas via aplication/json:

RELACIONADAS AO SERVIDOR PUBLICO

Relacéo dos trabalhadores da Entidade que determinada verba/evento no exercicio;
Relacao de repreensoes;

Relacdo de repreensdes por Entidade;

Relacéo de repreensdes por Entidade e registro;

Relacéo de trabalhadores da Entidade;

Relacgéo dos trabalhadores alterados da Entidade em determinado periodo;
Relacdo dos trabalhadores ativos na Entidade que foram efetivados por estagio
probatorio;

Relacéo dos trabalhadores por PIS;

Relacao dos trabalhadores alterados, por PIS e periodo;

Relacdo dos trabalhadores desligados, por PIS e periodo;

Relacéo dos trabalhadores por CPF;

Relacdo dos trabalhadores por matricula;

Relacao de trabalhadores desligados da Entidade por periodo;

Relacéo de trabalhadores ativos;

Relacéo de PIS;

Cadastro do trabalhador por entidade, matricula e contrato;

Relacao dos trabalhadores por Entidade, admitidos por periodo;

Relacéo dos trabalhadores da Entidade com dados de contato por nome e divisao;
Relac&o dos trabalhadores da Entidade com dados de contato por nome

RELACIONADAS A PONTO

Relac&o dos dados por cartdo de ponto, entre datas (data inicial e data final (dd-mm-
yyyy)) de um trabalhador adicionado por um sistema de ponto de terceiros.

Recebe o langamento das batidas por cartdo de ponto através do sistema de ponto
de terceiros.

Recebe o lancamento das batidas através do sistema de ponto.

Relac&o dos dados adicionado por um sistema de ponto de terceiros.

Relac&o dos dados das batidas adicionado por um sistema de ponto de terceiros.
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RELACIONADAS A CONCURSOS
Relac&o de documentos por identificacéo
Relac&o dos concursos por Entidade

RELACIONADAS A VERBAS/EVENTOS
Relag&o de um evento de uma determinada Entidade por codigo do evento
Relac&o dos Eventos por Entidade

RELACIONADAS AS FREQUENCIAS

Relacg&o das faltas por Entidade, matricula e contrato

Relacdo dos periodos aquisitivos de férias e seus gozos por matricula e contrato
Relacao das auséncias por Entidade e registro em determinado periodo

Relacéo das auséncias por Entidade em determinado periodo

Relacdo das auséncias de todas as entidades em determinado periodo

Relacado das auséncias por Entidade, matricula e contrato em determinado periodo
Relacdo das auséncias da Entidade no periodo, pelo tipo da auséncia (faltas,
afastamentos, férias, licenca prémio)

Relacéo das exclusdes de auséncias da Entidade em determinado periodo
Relacao das alteracdes de auséncias da Entidade em determinado periodo

RELACIONADAS A HOLERITES
Mostra os dados do holerite por matricula e contrato
Mostra os dados do holerite por registro

RELACIONADAS A CADASTROS

Relacdo dos cargos de uma Entidade

Relacao das categorias funcionais de uma Entidade
Relacéo das divisdes de uma Entidade

Relacéo das subdivisbes de uma Entidade

Relacéo das unidades orcamentéarias de uma Entidade
Relacgéo dos vinculos de uma Entidade

SOFTWARE PARA GESTAO DE RECEITAS

Possibilitar de forma parametrizada, a sua adaptacao integral ao estabelecido pelo
Cédigo Tributario Municipal, bem como por qualquer outro conjunto de leis ou
normativas em vigor, de qualquer nivel, que estejam no contexto de atuacdo da
solucéo;

Permitir o cadastro e o gerenciamento dos cadastros imobiliario, mobiliario e rural,
bem como os lancamentos de impostos, taxas, contribui¢cdes e preco publico;
Permitir o controle e gerenciamento dos lancamentos e da divida ativa do Municipio
de Tanabi;

Possuir o conceito de cadastro consolidado das informagdes municipais (Cadastro
Unico ou Geral), com identificagio unificada do cidad&o;

Permitir a formatacdo e/ou personalizagdo do layout de todos os Relatorios do
Sistema, com a possibilidade para criacdo de pelo menos 10 layout diferente para a
mesma opcao de relatorios, e ainda permitir a definicdo de um desses layouts criado
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como padrao e também ter a opcéo para a escolha do layout que sera utilizado para
a geracdo do relatorio.

Permitir a emissdo em segunda via de todos os documentos oficiais;

Gerenciar as tabelas de controle do enderecamento e das faces de quadras legais,
integralmente relacionadas a tabela de zonas cadastrais imobiliarias do Municipio de
Tanabi;

Gerenciar os indices/indexadores de correcao e/ou atualizacdo monetaria, bem como
o controle de mudancas de moeda;

Gerenciar todo conjunto de formulas relativas ao calculo dos tributos controlados pelo
sistema, de forma parametrizada;

Possuir rotinas parametrizaveis de calculos gerais, parciais e individualizados, dos
valores inerentes a obrigacao principal e acréscimos legais, com destaque para cada
item, aplicavel a quaisquer tributos e/ou receitas derivadas;

Gerenciar o calendario de dias Uteis por exercicio;

Gerenciar as datas de vencimentos de tributos por exercicio;

Permitir a emissdo de documentos oficiais, comprovantes de quitacdo de débitos de
qualquer natureza,;

Permitir que a emissédo do documento de Notificacdo do Lancamento seja feita em
conjunto com a Guia de Recolhimento dos Tributos, em um Unico documento, quando
em cota unica;

Permitir a emissao de todas as Guias de Recolhimento de Tributos controlados pelo
sistema;

Permitir a Emisséo de Guia para pagamento de valores parciais, com opc¢éo de incluir
uma ou mais parcelas;

Gerenciar as operacfes de isencdes, nao incidéncias, imunidades, reducbes de
aliquota e de bases de calculo;

Gerenciar as operagfes da situacdo cadastral mobiliaria e imobiliaria, tais como:
ativos, inativos, baixados, dentre outras situacoes;

Gerenciar as operacbes de estornos, cancelamentos, pagamentos, extincao,
exclusao, parcelamentos, isencdes, suspensdes do crédito tributario e lancamentos
de qualquer natureza. No cancelamento o sistema devera permitir o cancelamento
parcial da parcela,

Permitir a compensacao de divida, proporcional ou nas parcelas mais antiga.
Permitir a emisséo das Guias de Recolhimento com incorporacéo de codigos de barra,
padrao CNAB/FEBRABAN, para recebimento das mesmas pelas instituicoes
financeiras arrecadadoras, integrantes do Sistema Financeiro Nacional;

Gerenciar a devolucdo de correspondéncias, em funcdo da né&o localizacdo do
contribuinte/destinatario com a opcao para utilizar o convénio para o Controle de
Devolucéo Eletrénica de Objetos — CEDO dos Correios do Brasil;

Opcéo para retorno do arquivo txt do convénio para Controle de Devolucéo Eletronica
de Objetos — CEDO dos Correios do Brasil;

Permitir a criacdo e gerenciamento de ordem de servigos vinculado aos cadastros do
imobiliario, mobiliario agua e esgoto e cadastro unico de contribuinte;

Permitir a cobranca de tributos e/ou receitas derivadas, através de débito automatico
em conta corrente, no domicilio bancario autorizado pelo contribuinte;
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Gerenciar o recolhimento dos tributos e/ou receitas derivadas e classificar os dados
da arrecadacao, através da leitura de arquivos de dados em formato digital com layout
pré-determinado, disponivel a Licitante Vencedora;

Possuir rotina que permita a integracdo com o sistema contébil/financeiro do Municipio
de Tanabi, sem a necessidade de geracdo de arquivos formato digital, gerando
automaticamente os lancamentos contébeis da receita arrecadada e classificada, sem
gue haja a necessidade de redigitacao;

Possuir emissdo de etiquetas, permitindo inclusive a parametrizacéo da distribuicéo
de seu conteudo dentro do corpo da etiqueta,

Gerar na conta corrente do contribuinte, de forma consolidada, todos os langcamentos
efetuados, com os respectivos valores, datas de vencimento e pagamento, mesmo
aqueles advindos de exercicios anteriores, informando em que fase da cobranca o
débito se enquadra (em cobranca ou em divida ativa), permitindo a consulta
parametrizada de extratos da posicao financeira, destacando os acréscimos legais
dos valores principais. Quando for uma divida parcelada deverdo ser demonstrados
no extrato os exercicios que deram origem ao parcelamento, e ainda se essa origem
for dividas ajuizada devera ser demonstrando todos nimero dos processos judiciais
dessas dividas da origem do parcelamento;

Nos extratos de posicéo financeira do contribuinte, que seja proprietario de mais de
um imével, assegurar que também sejam listados os lancamentos e pagamentos
relativos a cada imovel de sua propriedade;

Permitir o parcelamento, reparcelamento e de parcelamento de débitos de qualquer
natureza, inclusive os inscritos em divida ativa e ndo executados, com a criacao de
regras parametrizaveis aplicadas no controle destas operagdes, possibilitando a
emissao de guias de recolhimento e dos termos de parcelamento, realizando a gestao
integral da carteira;

Permitir o estorno de Parcelamento com o abatimento dos valores pagos na origem,
e também ter uma opcao para refazer o mesmo parcelamento, sem necessidade de
criacdo de um novo parcelamento.

Permitir parcelamentos de dividas ativa, divida do exercicio e divida ajuizada em um
anico parcelamento e na contabilizacdo dos valores pagos das parcelas desse
parcelamento desmembrar o que recebeu de dividas ativa, divida do exercicio e divida
ajuizada de cada uma das receitas parceladas, bom como as respectivas correcoes,
multa e juros de cada uma das receitas parceladas.

Permitir a emisséo de certiddes positivas, negativas e positivas com efeito de negativa,
sobre os tributos controlados pelo sistema e permitir a consulta da autenticidade via
web;

Permitir a configuragdo dos tipos de calculo de multa, juros e correcdo monetaria e
seus parametros pelo proprio usuario administrador do sistema, sem a necessidade
de utilizar linguagem de programacéao.

Gerenciar a restituicéo de valor cobrado a maior ou indevidamente;

Permitir a criacédo de limites de diferenca entre os valores calculados pelo sistema e
os valores pagos pelo contribuinte, para que no momento da baixa, tanto pelo arquivo
de retorno do banco ou pela baixa manual, se esse limite for ultrapassado o sistema
automaticamente gera a baixa parcial do langcamento, deixando como residuo (em
aberto) a diferenca entre o valor calculado e o valor efetivamente pago;
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Permitir a simulacéo de atualizacédo de valores de multa e juros e correcao por receita,
sem a necessidade geracgéo de langcamento pelo sistema.

Permitir a prorrogacao de vencimento de qualquer tipo de lancamento de receita;
Gerenciar a situacdo cadastral do imével, permitindo a emissédo de relatério de
conformidade;

Gerenciar operagdes de englobamento e/ou parcelamento do solo e manter dentro do
cadastro do imobiliario a vinculacdo dos cadastros que deram origem ao
englobamento ou o parcelamento do solo;

Permitir a vinculacao da planta do imével, fotos da fachada, e também permitir anexar
arquivos (documentos digitalizados) para futuras consultas dentro do cadastro do
imovel.

Permitir a consulta dos histéricos de transferéncia de proprietarios e das ordens de
servicos vinculada ao cadastro dentro da tela do cadastro do imobiliario;

Permitir a consulta das notificacbes de posturas e histérico de alteracdes gerado
automaticamente dentro da tela de cadastro do imovel;

Permitir no cadastra do imével o cadastro dos logradouros e dos imoveis
confrontantes;

Permitir a criacdo de cadastramento automatico de imdveis, copiando as informacdes
de um cadastro base para facilitar o cadastro de loteamentos novos. Apds a criacao
automatica desses cadastros o usuario altera apenas as informacdes que divergem
do cadastro base;

Permitir a consulta de todos os cadastros do mobiliario vinculado os cadastros do
imovel dentro da tela de cadastro do imobiliério;

Quando o usuario estiver dentro de um determinado cadastro do imobiliario, permitir
o lancamento de guias de ITBI, receitas diversas, preco publico, emissdo de extrato,
emissdo de listagem de débito, consulta de divida, emissdo de guias de divida,
geracdo de parcelamento e calculo do IPTU sem a necessidade de fechar a tela e
fazer uma nova pesquisa ou redigitacdo do cédigo cadastral.

Permitir a geracdo de um relatério comparando os valores lancado no exercicio
anterior com o exercicio atual indicando o percentual da diferenca para facilitar a
conferéncia dos novos langamentos de IPTU,;

Permitir o cadastramento dos iméveis rurais com os dados especificos da propriedade
rural, como nuimero de registro no INCRA, nome da propriedade, valor venal e area
em m2 hectare e alqueire da propriedade;

Na geracdo da guia de ITBI de Imdvel rural, buscar automaticamente o valor venal e
a area que estéo dentro do cadastro rural do Municipio de Tanabi;

Possuir rotina para a geragdo automatica e parametrizada do langamento do IPTU,
prevendo a possibilidade de, na emissao da guia de recolhimento, incluir valores de
outros tributos;

Permitir simulagcdes parametrizadas dos langamentos do IPTU aplicadas a todo o
Municipio de Tanabi ou a uma regiao territorial especifica;

Gerenciar tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para célculo do IPTU, em
conformidade com a planta de valores do Municipio de Tanabi;

Permitir a emisséo da certiddo de valor venal do imovel;

Atender integralmente ao estatuido na resolucédo IBGE/CONCLA N° 01 de 25/06/1998
atualizada pela resolugdo CONCLA N° 07 de 16/12/2002 que prevé o detalhamento
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do CNAE (Caodigo de Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas), com a opc¢ao
de vincular valores e férmula de calculo que serdo utilizados para a cobranca dos
tributos anual do cadastro mobiliario.

Permitir a vinculacéo da lista de servico com o cadastro da Atividade CNAE, para que
no cadastramento do mobiliario seja automaticamente definido o item da lista de
servigo a partir da atividade CNAE informada.

Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte.

Possuir tabelas parametrizaveis com as atividades econémicas, estruturadas por
codigo, grupos, parametros para calculo e lancamento dos tributos em cada atividade
econdmica;

Gerenciar o contador responsavel por uma empresa;

Gerenciar as operacbfes de enquadramentos e desenquadramentos de
microempresas e empresas de pequeno porte, armazenando todo histérico dessas
alteracdes dentro da tela de cadastro.

Gerenciar as tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para célculo do ISSQN;
Permitir o calculo automatico do ISSQN fixo, levando em conta periodos proporcionais
e tabelas com faixas de valores por atividades ou grupo de atividades de qualquer
natureza, prevendo também descontos parametrizaveis;

Possuir rotinas de enquadramento de contribuintes para célculo do valor do imposto
conforme seja fixo ou variavel,

Permitir a emissdo de alvaras, bem como a gestédo de sua vigéncia,

Gerenciar o processo de autorizacdo para utilizacdo de documentos fiscais, com a
opcdo para permitir a autorizacdo de documentos com series e espécie distinta na
mesma autorizacao;

Permitir a consulta em tempo real de Guias, Escrituracdes e das notas fiscais
eletrbnicas geradas pelo sistema de ISS Eletrénico;

Quando o usuério estiver dentro de um determinado cadastro do Mobiliario, permitir o
lancamento de receitas diversas, preco publico, emissdo de extrato, emissao de
listagem de débito, consulta de divida, emissdo de guias de divida, geracdo de
parcelamento e calculo do ISSQN ou Taxa de Licenca sem a necessidade de fechar
a tela e fazer uma nova pesquisa ou redigitacdo do cédigo cadastral.

Permitir a consulta do histérico de alteracbes e das ordens de servigo vinculadas ao
cadastro do mobiliario;

Possibilitar que na execucao da operacao de transferéncia de propriedade do imével
e na geracgdo da guia de recolhimento do ITBI, seja informada a existéncia de débito
do imével, inclusive aqueles inscritos em divida ativa ou em execucao fiscal,

Permitir o calculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de valores
e aliquotas;

Permitir a transferéncia automatica de proprietario através do pagamento de guias de
ITBI para Imével Urbano e Rural.

Permitir o lancamento de outros tipos de receitas junto com a guia de ITBI.

Gerenciar a averbacao/transferéncia de imoveis;

Possibilitar o célculo, lancamento e a emisséo de Guias de recolhimento, referentes a
taxas de poder de policia e servico;

Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam o calculo automatico de
gualquer taxa controlada pelo sistema;
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Permitir a emissdo do livro de divida ativa, contendo os documentos que
correspondam aos termos de abertura, encerramento e fundamentacao legal;
Possuir rotina parametrizavel, que permita a inscricdo em divida ativa dos tributos e/ou
receitas derivadas vencidas e ndo pagas registradas na conta corrente fiscal;
Gerenciar as acoes de cobranca dos contribuintes inadimplentes, ajuizadas ou nao
apos a inscricdo em divida ativa;

Permitir a emissdo parametrizada da notificacdo de inscricdo dos débitos do
contribuinte em divida ativa e da certiddo de divida ativa do contribuinte, que compora
0 processo de ajuizamento;

Permitir incluir guias de pagamento juntamente com a notificagdo de Débitos;
Possibilitar a emissdo parametrizada da certiddo de peticdo para ajuizamento dos
débitos de contribuinte inscritos em divida ativa,;

Permitir a qualificacdo cadastral antes da criacdo dos processos de ajuizamento de
divida;

Gerenciar as operacoes referentes aos tramites dos processos de ajuizamento de
débitos;

Permitir a cobrancga de forma parametrizada, a partir das informacdes recebidas da
conta corrente fiscal, sendo possivel programar a emissao das notificacdes ou avisos
de cobranca e guias de recolhimento, considerando minimamente 0s seguintes
parametros: o montante dos valores e a situacao do débito, os periodos de vencimento
e a regido de localizacéao;

Permitir a criacdo e gerenciamento do protesto de divida em cartorio de arco com 0s
layouts do convénio criado com Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil
(IEPTB);

Permitir langcamentos vinculados aos processos com informacgfes referentes as
citacfes, custas, penhora, garantias, leiloes, recursos, pedido de vista em tela
especifica para cada uma dessas informacoes;

Permitir o controle automatico dos processos de execucao fiscal, através de um
monitor, indicando a necessidade de suspenséo, reativagao ou arquivamento a partir
da analise da movimentacéo da divida associadas ao processo.

Permitir a criagcdo automatica de processos por contribuinte, vinculado ao cadastro
anicos vinculado a certiddes de divida ativa de cadastros de imovel distinto, mas
vinculado ao mesmo cadastro Unico de contribuinte.

Permitir a criacdo e cadastro de documentos dinamicamente, com o controle da data
de validade e alteracéao de layout para cada documento criado.

Permitir a criacdo de tabela com para o controle de posturas de acordo com a lei do
Municipio de Tanabi;

Permitir a geragéo de notificagdes de posturas em lote ou por cadastro;

Permitir o controle dos prazos das notificacdes de postura,

Permitir o cancelamento das notificagdes de postura,

Permitir a geracdo de auto de infragdo automatico quando ndo cumprido os prazos
das notificagOes de posturas;

Permitir a criagdo de ordem de servicos relacionada ao cadastro imobiliario, mobiliario
ou pelo cadastro unico de contribuinte;

Demonstrativo analitico de valores lancados por receita;

Demonstrativo analitico de débitos por data de vencimento;
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Demonstrativo analitico de débitos por contribuinte detalhado por tributo num
determinado periodo;

Demonstrativo sintético de débitos por tipo de cadastro, divida e tributo;
Demonstrativo analitico de débitos prescritos e a prescrever;

Demonstrativo analitico e sintético dos maiores devedores;

Demonstrativo analitico e sintético dos maiores devedores por faixa de valores;
Demonstrativo analitico de isencdo de débitos;

Planta de Valores;

Demonstrativo analitico e sintético de pagamentos, cancelamentos, num determinado
periodo;

Demonstrativo analitico de pagamentos por empresa,

Demonstrativo analitico do quantitativo e valor das guias de recolhimento emitidas por
tributo num determinado periodo;

Demonstrativo analitico do quantitativo de certidbes por tipo emitidas num
determinado periodo;

Demonstrativos analiticos de movimento econémico;

Demonstrativos analiticos de operacdes de parcelamentos e reparcelamentos num
determinado periodo;

Demonstrativo sintético de resumo da arrecadacao por periodo e tipo de tributo;
Demonstrativo analitico e sintético da arrecadacdo, por instituicdo financeira
arrecadadora, por lote, por Data de pagamento, data de movimento;

Demonstrativo sintético da discrepancia entre os valores arrecadados e os valores
lancados;

Demonstrativo analitico da situacao das notificacdes emitidas;

Demonstrativo analitico de retencdes de imposto na fonte por empresa;
Demonstrativo analitico e sintético dos maiores Contribuintes de ISS por atividade;
Demonstrativo sintético das parcelas arrecadadas por tributo e més nuns
determinados exercicios;

Demonstrativo sintético dos valores lancados, arrecadados e débitos por divida e
tributo num determinado exercicio;

Demonstrativo sintético de débitos por situacdo do débito e més num determinado
exercicio;

Demonstrativo analitico dos débitos inscritos e/ou ajuizados por livro de inscri¢ao.
Permitir que a construcéo do layout e a selecéo de registros nas operacdes de geracao
de etiquetas sejam parametrizadas e esteja vinculado aos atributos que compdem os
cadastros mobilidrio e imobiliario, bem como a geracdo das mesmas, poder estar
vinculada as rotinas de notificacdo de cobranca e langcamentos de débitos.

Devera permitir administrar as restricbes de acesso dos usuarios as consultas e
cadastros;

MODULO WEB

Permitir a emissao de segunda via de carnés/Guias via Internet;

Permitir a Emissdo de Guia de ITBI de imdveis urbanos e imoveis rural pela Internet
pelos cartérios cadastrados. Na emisséo da guia de ITBI, tanto dos iméveis urbanos
como dos imaoveis rural, o sistema devera buscar automaticamente as informagdes de
areas e valores venais;
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Permitir a Emissao de Certiddo negativa, positiva com efeito negativo dos cadastros
imobiliario, imobiliario rural, mobilidrio, agua e esgoto e pelo cadastro Unico de
contribuintes;

Permitir a Emissdo de guias com uma ou mais parcelas das dividas dos cadastros
imobiliarios, imobiliario rural, mobiliario, agua e esgoto e também através cadastro
anico de contribuintes;

Permitir a Emissdo de demonstrativo onde consta os valores lancados, pagos, em
aberto, os valores atualizados quando vencidos, parcelas canceladas dos cadastros
imobiliarios, imobiliario rural, mobiliario, agua e esgoto e também através cadastro
anico de contribuintes;

Permitir a emisséo de listagem de débitos dos cadastros imobiliarios, imobiliario rural,
mobiliario, &gua e esgoto e pelo cadastro Unico de contribuintes;

Permitir a emissdo de guias para recolhimento, com opc¢éo de incluir uma ou mais
parcelas dos lancamentos dos cadastros imobiliarios, imobiliario rural, mobiliario, agua
e esgoto e pelo cadastro Unico de contribuintes;

Permitir a consulta de dados cadastrais dos imdveis e empresas;

Permitir a consulta dos sepultamentos do banco de dados do modulo cemitério;

MODULO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Permitir a geracdo de arquivos de peticfes iniciais e de certiddes de divida ativa
assinadas digitalmente de acordos com os layouts do tribunal de justica;

Permitir a geracdo de arquivos com peticdes intermediarias assinadas digitalmente;
Permitir o envio automatico de peti¢cdes iniciais e intermediarias para o sistema do
Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo através do webservice;

Permitir a geracao de peticdes de suspensao, cancelamento e reativacdo em lote e
gue sejam automatizados os envios das mesmas, assinadas digitalmente, junto ao
tribunal de justica via peticionamento intermediario;

Permitir a conferéncia dos documentos digitais antes do envio ao tribunal de justica;
Permitir a atualizacao dos valores das certiddes e peti¢des iniciais de acordo com uma
data a ser informada;

Permitir a visualizacdo/alteracdo do cédigo sequencial de envio dos ajuizamentos
junto ao tribunal de justica;

Permitir a consulta de todos os processos a serem enviados ao tribunal de justica
onde haja a possibilidade de filtrar pela area e/ou tipo de processo, pelo nimero do
processo interno, pela situacdo a qual o processo se encontra, pelo nimero da
certiddo de divida ativa, pela data de geracado dos processos, pelo nome e/ou cédigo
do executado.

Permitir o armazenamento dos arquivos de retorno dos processos disponibilizados
pelo Tribunal de Justica do Estado de Séao Paulo;

Permitir controle detalhado de todos os processos judiciais em que o Municipio de
Tanabi é parte, com registro de dados: das partes do processo; das certidoes de divida
ativa utilizadas; das citagOes realizadas; das despesas incorridas no curso do
processo; das garantias apresentadas; das penhoras realizadas; dos leildes
realizados e dos recursos apresentados.

Permitir Analise automatica do preenchimento ou ndo de todos os campos do cadastro
do contribuinte que s&o necessarios para que a parte do processo de execugao esteja
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devidamente qualificada antes da geracao da peticéo inicial e da certiddo de divida
ativa.

Permitir controle da situacdo das dividas que sdo objeto das execucdes fiscais,
possibilitando a verificagdo de quais processos contém dividas totalmente em aberto,
gue possuem dividas parcelas e quais tém dividas ja quitadas;

Permitir o controle de prazos processuais com aviso de proximidade do término do
prazo para a realizacdo de um ato processual,

Permitir o controle do prazo para prescri¢cdo da divida ajuizada em acdo de execucéo
fiscal, com aviso do tempo restante para o seu término.

Permitir o controle de intimacdes recebidas nos processos judiciais em aberto,
diferenciado aquelas cujo prazo para resposta ja foi iniciado, daquelas que foram
enviadas para ciéncia da parte contréria.

Permitir o armazenamento de diferentes arquivos relacionados ao processo: arquivos
gerados por meio do sistema, arquivos recebidos do Tribunal de Justica do Estado de
Sao Paulo e arquivos resultantes da digitalizacdo de documentos fisicos.

Permitir o registro de todas as alteracfes realizadas no cadastro do processo no
sistema, com indicacao do usuario responsavel pela alteracéo, da data e hora em que
a alteracao foi realizada e da informacéao alterada.

MODULO ISS ELETRONICO

Solugao online, utilizando plataforma web, executando em ambiente da Administracéo
Publica Municipal, totalmente integrada em tempo real com sistema de tributos;

O banco de dados devera ficar hospedado no Municipio de Tanabi, para maior
seguranca e dominio das informacoes;

Segquir o padrédo ABRASF versao 2.01;

Permitir o acesso a solucao online através de certificados digitais A1 ou A3 e com
usuério e senha;

Permitir o envio de avisos e notificacbes on-line aos contribuintes;

Permitir a incluséo de links na tela de abertura do sistema;

Permitir a inclusdo de texto personalizado na tela de abertura do sistema;

Possuir solucdo Web Service que permita a integracdo com os sistemas proprios dos
contribuintes. Funcionalidades disponiveis: Geracdo de NFS-e, Recepcdo e
Processamento de Lote de RPS, Enviar Lote de RPS Sincrono, Cancelamento de
NFS-e, Substituicdo de NFS-e, Consulta de NFS-e por RPS, Consulta de Lote de RPS,
Consulta de NFS-e por Servigos Prestados, Consulta de NFS-e por servicos tomados
ou intermediados e Consulta por Faixa de NFS-e;

Permitir o cadastro automatico do tomador de servico dentro préprio tela de emisséo
de nota, sem gue seja necessario fecha-la;

Possuir mecanismo de consulta de tomador cadastrado dentro da tela de emisséo de
nota;

Permitir a vinculacdo das notas fiscais eletrébnica com a obra quando o servigo for
relacionado a construcgéo civil;

Possuir configuragdo para permitir ou ndo deducédo da base de calculo com limite,
desconto condicional e incondicional,

Permitir consulta das notas fiscais por tomador, data de emisséo, status, Item da lista
de servico;
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Permitir a impressao das notas por faixa de nimero de nota e por limite da data de
emissao;

Permitir a geracdo de XML das notas fiscais individuais ou por lote

Permitir a alteracé@o dos label das telas do sistema e também as cores para melhor se
adaptar as necessidades do Municipio de Tanabi;

Possuir mecanismo para enquadrar automaticamente o contribuinte optante pelo
simples nacional na sua aliquota;

Possuir mecanismo para impedir que o contribuinte imprima uma nota avulsa sem que
0 imposto esteja pago;

Possuir credenciamento via internet para contribuintes que emite nota fiscal avulsa
eletrbnica, nota fiscal convencional eletrénica, contribuintes de outro municipio e de
graficas. A Administracdo Publica Municipal apenas autoriza o credenciamento
mediante apresentacdo de documentos;

Possuir solucédo online para consulta de autenticidade de notas, de prestadores de
servico, de RPS, de AIDF, de Lotes de RPS, da lista de servico e suas aliquotas e a
emissdo do Recibo de Retencédo de ISSQN;

Apresentagao da quantidade de NFS-e emitidas e dos contribuintes autorizados a
emitir no site da Administracdo Publica;

Permitir a visualizacéo dos dados cadastrais do contribuinte;

Permitir a criacdo de novos usuarios e a vinculacdo ao contribuinte com controle de
permissoes de todas as op¢des do sistema;

Possuir opcdes para consultar, imprimir, enviar via e-mail, emitir, cancelar e substituir
Nota Fiscal de Servicos eletronica (NFS-e) via internet;

Possuir visualizacdo da Nota Fiscal Eletrénica antes da emissao, jA com o mesmo
layout do oficial, com recursos que possibilitem a identificacdo de documento nao
oficial;

Permitir o cancelamento e substituicdo de nota fiscal eletronica avulsa e convencional,
mesmo que o imposto da nota esteja pago, e deixar o valor desse imposto como
crédito na préxima geracao da guia,;

Possuir consulta dos créditos originados de cancelamento ou substituicdo de notas
fiscais eletronicas;

Permitir a geracdo de guias por selecdo de notas fiscais, podendo ser parcial ou total,
sem que 0 movimento econdmico esteja fechado;

Permitir consulta das guias geradas por status, pago, aberto e cancelado;

Permitir estorno das guias geradas;

Possuir opcao para enviar o XML da nota assinada digitalmente com certificado digital
Possuir parametros para definir o prazo em dias para cancelamento e substituicdo da
nota, apds a data de emissao;

Possuir parametros para definir o prazo em dias para transferéncia do XML das RPS,
e também do cadastramento manual de RPS;

Permitir a declaracao de instituicdes financeiras, declaracdo de tomador e declaracao
de prestador (completa e simplificada);

Permitir declaracbes complementares;

Permitir que o tomador de servigo importa automaticamente, todas as notas fiscais de
servigos que ele recebeu, e que os prestadores ja declararam no sistema,;

Criacdo do Plano Geral de Contas comentado através do modulo DES-IF;
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Importacao de arquivos da DES-IF (verséo 2.2);

Consulta e geracdo de guias de recolhimento de ISS com célculo de multa, juros e
correcdes de acordo com as configuracdes do Municipio de Tanabi;

As guias de ISSQN néo paga durante o exercicio deverd ser incluida automaticamente
na geracao dos livros da divida ativa;

Permitir a geracéo de guias no padréo arrecadacédo e padrao ficha de compensacgéo
de acordo com o layout da FEBRABAN;

Permitir a disponibilizacdo de varios convénios, para o contribuinte escolher na
emissao de boletos/guias de recolhimento;

A guia de ISSQN inscrita em divida ativa devera ficar disponivel em tempo real para
0 para execucao judicial no controle de ajuizamento do sistema de tributos;

Possuir rotina para controle automatico dos impostos de contribuintes MEI, ISSQN
Estimativa e ISSQN Fixo e Optantes do simples Nacional;

Geracdao do Livro Fiscal,

Consulta e cadastro de tomadores de servico;

Consulta e solicitacdo de AIDF;

Emisséo de relatério de movimento econdmico;

Permitir emissdo de certiddo negativa e certiddo positiva com efeito negativo pelo
contribuinte;

Permitir a emissao de guias paga pagamento de divida ativa e uma ou mais parcelas
na mesma guia de recolhimento;

Permitir o enquadramento automatico da aliquota do ISS para contribuintes optantes
ao simples nacional, para enviar a emissdo de nota com aliquota errado. Para esse
enguadramento o sistema devera pegar as informacfes processada no arquivo da
DAS do simples Nacional.

MODULO FISCALIZACAO

Gerenciar os Processos Tributarios Administrativos (PTA), possibilitando o controle e
a emissdo de Termo de Inicio, autos de infracdo, Termo de Intimacdo, Termo de
apreensdo de documento, imposicdo de multa, termo de encerramento e o controle
de entrega e devolucao de documentos;

Permitir a Escrituracdo automéatica de tomador de servico a partir das notas fiscais
emitidas;

Permitir a Geracao de Guias de Recolhimento para as Notas e Escrituracdes pendente
de emissao de Guias;

Permitir a configuracéo da lista de Servigo de Acordo com a lei municipal de modo que
o sistema defina automaticamente o local onde o ISSQN é devido durante a emissao
de nota eletrénica.

Permitir configurar a lista de servigo informando se € permitido ou ndo retencéo do
imposto na emissao da nota fiscal eletrbnica;

Permitir o cruzamento dos valores pagos através da DAS do Simples Nacional com
os valores de ISSQN apurado na emissdo da nota fiscal eletrdnica, com op¢ao para
emitir avisos através do sistema de ISSQN Eletrdnico;

Permitir o cruzamento das escrituracées de tomadores e prestadores para detectar
inconsisténcia entre essas declaracdes com opc¢ao para emitir avisos através do
sistema de ISSQN Eletrénico;
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Permitir gerar avisos através do sistema de ISS eletrénico, dos contribuintes pendente
de escrituragdo de guias de servicos tomados e de notas pendente de geragéo de
guias;

MODULO VALOR ADICIONADO FISCAL

Permitir gestdo de controle, contendo mecanismos de controle do Valor Adicionado
Fiscal;

Permitir que a fiscalizacdo do Municipio de Tanabi acompanhe as informacfes
fornecidas pelas empresas enquadradas no regime periddico de Apuracdo — RPA e
pelas empresas enquadradas no Simples Nacional, através das importacdes de
arquivos.

Permitir o Recebimentos dos arquivos Pré Formatado da GlAs via upload;

Permitir Analise dos Movimentos das CFOPs;

Permite Cruzamentos das Escrituracdes de produtor rural com os cédigos 1.1, 1.2 e
1.3 da DIPAM-B da GIAs;

Possuir relatérios comparativos entre valores de exercicio diferentes;

Permitir a importacdo dos arquivos dos valores adicionados provisoérios e definitivos
fornecidos pela SEFAZ-SP;

Permitir a importagdo do arquivo com os cadastros dos contribuintes fornecido pela
SEFAZ-SP

Permitir a importacao dos arquivos DAS e DEFIS do Simples Nacional,

Permitir detalhamento dos cdédigos da GIAs para visualizar a apuracdo do valor
adicionado por contribuinte;

Permitir o detalhamento dos valores importado através dos arquivos DAS e DEFIS
para visualiza¢do do Valor Adicionado Fiscal,

Permitir a notificagdo de Contribuintes, via e-mail e por notificacdo impressa dos
contribuintes que n&o entregaram a GIA.

Permitir o controle dos arquivos processados no sistema.

Possuir relatérios que gerencias dos faturamentos dos contribuintes do Municipio de
Tanabi.

Permitir a impresséo dos recibos de entrega de GIAs

Permitir a consulta dos meses com GIA transmitidas e Nao Transmitidas;

MODULO ABERTURA E ENCERRAMENTO DE EMPRESAS

Permitir integragéo com o sistema da Junta Comercial do Estado de S&o Paulo, para
receber informacdes sobre solicitacfes de abertura de empresas que estejam abertas
e as que ja foram concluidas, além daquelas que ndo possuem viabilidade;

Permitir acompanhar solicitagbes de abertura de empresas registradas, com detalhes
de identificacdo da empresa e dos seus socios, das atividades vinculadas a essas
empresas, das licencas obtidas ou ndo nos 6rgdos competentes e dos pareceres
emitidos em relacéo essas solicitacdes;

Deve permitir o cadastro dos tipos de documentos que podem ser relacionados aos
diferentes tipos de solicitacbes, além do cadastro dos proprios documentos, com a
identificagdo do 6rgéo/setor que o emitiu;

Permitir o cadastro e a pesquisa dos diferentes orgaos/setores que podem estar
envolvidos na liberacao da solicitagcado de abertura de uma empresa;
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Permitir o cadastro e a pesquisa dos laudos emitidos pelos O6rgaos/setores
competentes para liberar ou ndo a abertura de uma empresa;

Deve permitir o cadastro de requisitos a serem cumpridos para a emissao de alvaras
provisorios e definitivos para as empresas solicitantes;

Possuir um cadastro de leis de diferentes esferas de governo, que estejam ou néo
ativas e que veiculem regras que devem ser observadas na analise das solicitacdes
de abertura de empresas;

Possuir cadastro de perguntas que podem ser apresentadas aos solicitantes dos
processos de abertura de empresas para auxiliar na analise da viabilidade da
autorizacédo, de tal forma que seja possivel indicar o formato da resposta esperada,
assim como a obrigatoriedade do preenchimento de uma justificativa para tal resposta;
Deve permitir o cadastro das caracteristicas de atuacao dos diferentes tipos de
empresa que podem ser abertas no Municipio de Tanabi;

Deve permitir o registro da informacao sobre o risco relacionado a cada atividade
CNAE, além de relaciona-lo ao 6rgdo competente para analisa-lo, fator que pode
influenciar na liberacéo da abertura da empresa;

Possuir cadastro das diferentes zonas de uso do Municipio de Tanabi, ativas ou néo,
além de suas caracteristicas, das classes e dos niveis de impacto relacionadas a cada
uma delas;

Permitir o envio de anexo através da troca de informacéo entre solicitante e o
Municipio de Tanabi.

Permitir apos a finalizacdo do processo de abertura a inclusdo automatica e em tempo
real no cadastro do mobiliario do Municipio de Tanabi.

MODULO CLIENTE

Permitir a consultar de Viabilidade para abertura de Empresa;

Permitir consultar o andamento da consulta de viabilidade;

Permitir responder e consultar as perguntas e solicitagcdes realizadas no modulo
Maodulo Auditor;

Permitir anexar documentos nas respostas para o Modulo Auditor;

Permitir solicitar a abertura caso a consulta de viabilidade seja deferida;

Permitir consultar o motivo do indeferimento da consulta de viabilidade de abertura.
Permitir Solicitar o Cancelamento ou Baixa de Empresa

Permitir Solicitacdo de Alteracdo de Endereco.

MODULO RECADASTRAMENTO IMOBILIARIO

Possuir médulo para recadastramento imobiliario via tablet;

Permitir a sincronizacdo dos dados do cadastro imobiliario do Municipio de Tanabi
para o tablet via WebService;

Permitir a sincronizagdo dos dados recadastra no tablet com o cadastro imobiliario do
Municipio de Tanabi através de WebService;

Permitir a visualizacdo dos cadastros recadastrados e nao recadastrados;

Permitir o recadastramento das novas areas edificadas e alteracbes e todas suas
caracteristicas;

Permitir o recadastramento de enderec¢o de correspondéncia

Permitir informar histoéricos e fotos do imovel
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Permitir o sincronismo das informacdes pela rede local ou pela web;

MODULO SANEAMENTO

Permitir o cadastramento das unidades consumidoras, e controlar o faturamento da
agua e esgoto;

Permitir informar no cadastro as medidas, sentido e profundidade que passa a ligagao
de agua e Esgoto;

As informacdes do saneamento deveréo ficar no mesmo banco de dados do sistema
de tributos Municipais (Software de Gestdo de Receitas), compartilhando o cadastro
anico de contribuintes, cadastros das instituicdes financeiras, receitas, cadastro de
bairros, logradouros e cidades, ou seja, 0 modulo saneamento devera ser totalmente
integrado com o sistema de gestéo de receitas para evitar redigitacdo de informacéo;
Permitir o cadastramento do hidrdmetro e suas principais caracteristicas como vazao,
diametro e fabricante e niumero de digito do hidrdmetro que dever ser utilizado para o
sistema determinar quando é virada de hidrémetro;

Permitir o cadastramento dos tipos de materiais utilizado na ligacdo da agua e esgoto;
Permitir o Cadastramento das possiveis situacfes da unidade consumidora, como
ligado, desligado, cortado etc., com opc¢ao para configurar se essas situagdes entram
no roteiro de leitura ou n&o;

Permitir o cadastramento de tipos de lacre utilizado para lacrar o hidrébmetro no
cavalete;

Permitir o cadastramento do tipo de esgoto da unidade consumidora;

Permitir o cadastramento dos leituristas e agentes de campo;

Permitir o cadastramento das categorias da ligacédo de Agua;

Permitir o cadastramento do tipo do faturamento da ligacdo, como por exemplo:
faturamento sobre consumo medido, faturamento fixo etc.;

Permitir o controle de troca de hidrometro;

Permitir o controle da troca de lacre;

Permitir o langcamento de receita de doagéo (doacéao a Santa Casa, asilo) junto com a
conta de agua, e ndo cobrar multa e juros dessa receita quando a conta estiver
vencida;

Permitir o cadastro de ocorréncias de leitura, com opcdo para determinar se o
faturamento dessa ocorréncia é normal, pela média, ou por algum consumo fixo.
Quando o faturamento for pela média o sistema devera permitir informar o nimero de
meses que serd utilizado no calculo da média;

Permitir configurar a ocorréncia para a criagcdo de ordem de servico automatica,

Na digitacao de leitura ou na importacao de leitura quando utilizado coletor, o sistema
devera detectar se a ocorréncia de leitura esta configurada para gerar ordem de
servico, se sim, automaticamente sera gerado uma ordem para os agentes de campo;
Permitir configurar a ocorréncia para que seja descontado o consumo médio faturado
no proximo faturamento com coleta de leitura;

Permitir o controle de economias dentro do cadastro da unidade consumidora;
Permitir a montagem dos roteiros de entrega e de leitura;

Permitir o cadastramento da andlise da qualidade da agua,

Permitir o cadastramento dos reservatorios de agua, e também a sua associagdo com
a unidade consumidora;
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Permitir a configuracao e criagcdo dos parametros utilizados para o célculo da agua e
esgoto;

Possuir uma tela de consulta de débito em tela com opcao para impressao de listagem
de débito e extrato. Essa tela devera permitir selecionar as contas para emissao de
guias com uma ou mais fatura de agua e a geracao parcelamento. O parcelamento
podera ser cobrado na proxima conta ou também em um carné separado.

Devera fazer a apuracdo do consumo do usuario, emisséo das contas de agua (padréo
FEBRABAN ou Ficha de compensacéo) e baixas de pagamento destas contas.
Possuir um cadastro especifico para armazenar as leituras informadas pelo proprio
consumidor, com opg¢ao para transferir essas leituras para a tabela de leituras normais
do sistema;

Permitir a critica das leituras, tais como leituras efetuadas, leituras ndo efetuadas,
usuarios desligados com consumo, usuarios desligados sem leitura, leituras geradas
pela média, leituras geradas pelo minimo, leituras fora da faixa de consumo.
Possibilitar a parametrizagdo quanto ao calculo de multas, correcdo monetéria e juros
de mora.

Permitir a comunicagdo com os aparelhos de leituras via webserver, sem a
necessidade de troca de arquivos txt;

Permitir a emissao do termo de quitacéo de débito;

Suportar o livre cadastramento de agentes arrecadadores, que podem ser agéncias
bancéarias ou pontos de arrecadacdo do comércio, ser totalmente compativel com o
padrdo FEBRABAN na troca de arquivos de débito automatico, bem como arquivos
de baixas recebidas nos caixas, permitir ainda que a baixa seja feita via leitora 6tica
ou por digitacdo manual.

Utilizar um Unico banco de dados, sem a necessidade de criacao de banco de dados
auxiliares para o armazenamento de historicos e movimentos anteriores;

Gerar mapas de faturamento e boletins de arrecadacgéo para a contabilidade.
Suportar a cobrancga de outros servigos e parcelas nas contas mensais de agua;
Permitir a emissdo segunda via com opcdo de cobrar taxa de expediente
automaticamente na préxima conta utilizando cédigo de barras padrdo FEBRABAN.
Permitir a emissdo de notificacdo de débito, com prazo para comparecimento e com
opcdao para a inclusédo de guia para o pagamento dos débitos da notificacao.

Permitir o agendamento de pagamento de conta;

Na geracdo da ordem de corte o sistema de devera verificar se as contas em aberto
foram notificadas e se ndo possui agendamento de pagamento dentro do prazo antes
de gerar a ordem;

Na baixa da ordem de corte, informar automaticamente a situacdo de corte no
cadastro da unidade consumidora;

Permitir as baixas da ordem de corte individual e em lote;

Permitir cancelamento da ordem de servigo;

Permitir definir uma programacéao da ordem de servico;

As datas de vencimento das contas deverao ser configuraveis, observando-se os dias
e ainda oferecer diferentes datas de vencimento para oS usuarios, através da
determinacao de setores de vencimentos;

Permitir diversas configuracdes de calculo por categoria, podendo cobrar desde o
convencional (Tarifa minima) por ligacdo ou por economia, com efeito cascata ou
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direto na faixa, por estimativa no caso de ligacbes sem hidrdmetro, até a cobranca
pela TBO (Tarifa Basica Operacional) com suas diversas caracteristicas, conforme os
critérios de tarifacdo adotados pelo Municipio de Tanabi.

Permitir a geracao de diversos relatérios estatisticos, com opc¢des de gréfico;

Emitir relatorio de baixas, por 6rgéo arrecadador, lote de baixa e data de pagamento
e data de movimento;

Permitir o lancamento automatico de crédito quando acusar um pagamento em
duplicidade;

Permitir Lancamento de Crédito futuro eventual;

Permitir o refaturamento (alteracdo) de fatura com opc¢ao para colocar a motivo e o
tipo do refaturamento e os dados para correcéo da fatura;

Possuir um relatério das contas refaturadas;

Permitir agrupamento de faturas de agua de unidade consumidora com cadastros
diferentes. Para esse agrupamento é gerado uma Unica guia com um unico cédigo de
barra, e na baixa desse cddigo de barra, todas as faturas vinculadas no agrupamento
séo baixadas automaticamente;

Permitir a emisséo do relatério do mapa de faturamento;

Permitir um controle e gerenciamento de ordem de servicos;

Permitir a simulagéo de célculo de agua e esgoto;

Possuir uma tela de facil acesso para os agentes de campos visualizarem as ordens
de servigcos pendentes;

Possuir ordem de servico de ligacdo de agua, que na sua finalizacdo crie
automaticamente o cadastro da ligacdo, deixando apenas para O USUArio
complementar os dados cadastrais;

Permitir consultar histérico das ordens de servico e dentro do cadastro da unidade
consumidora.

O sistema devera emitir relatérios de faturamento e boletins de arrecadacéo diaria
para a contabilidade.

Possuir relatério das solicitacdes e ordem de servicos;

Permitir a geracdo de auto de infracao;

Possuir tela de atendimento ao consumidor com as opg¢des mais utilizadas no
atendimento como: débitos pendentes, dados das Ultimas leituras com suas
ocorréncias e datas, grafico destes consumos, contas pagas, refaturamento, dados
cadastrais, emissdo de segunda via de contas (individuais ou resumidas),
parcelamento de débito, geracdo de ordem de servico, lancamento de receitas
diversas, certiddes, agendamento de pagamento, geracéo de protocolos, bem como
informacdes sobre todas as ordens de servigos ja realizadas ou em execucao.
Permitir na tela de atendimento, na pesquisa, o redimensionamento dos das colunas
da grid que demonstra o resultado dos dados pesquisados, bem como o
posicionamento de cada coluna, para que o usuario personalize essa tela de acordo
com suas preferéncias;

MODULO CONTROLE DE CEMITERIO

O Sistema de Cemitério Municipal devera ter a finalidade de controlar e gerenciar 0s
cemitérios. Realizar o controle dos terrenos, Obitos, sepultamentos, transferéncia de
ossada e o total controle das exumacdes de cadaveres. E ter também um sofisticado
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controle estatistico e relatorio que possibilitam o total gerenciamento do cemitério. O
sistema de consulta deverd ser simples e objetivo, tornando rapido e preciso a
obtencéo das informacdes:

Do cadastramento dos terrenos: possuir um grande niamero de dados cadastrais que
possibilitam um completo controle dos terrenos do cemitério. Devera ter nesse
cadastro informacdes sobre sua localizacdo e todas as caracteristicas fisicas,
inclusive com fotos laterais e frontais;

No controle de ébitos devera permitir o cadastro dos ébitos, mesmo se o sepultamento
relacionado a esse 0Obito ndo tenha sido realizado em um cemitério da cidade. Nesse
controle devera ter as informag0des referentes aos dados do cartério que emitiu o Obito
e de todos os dados emitidos pelo médico e hospital que atestou o ébito

O controle de sepultamento ter as informacdes desde o vel6rio até o sepultamento.
Todas as informacdes referentes ao local onde o corpo foi velado, a funeraria
responsavel e a localizacdo do sepultamento serdo tratadas nesse controle

O controle da transferéncia devera ser simples e objetivo. O sistema devera controlar
tanto as transferéncias de terrenos como as de gavetas. Todos os historicos das
transferéncias serdo gravados para consultas futuras;

Todas as exumacdes deverao ser controladas no sistema. Durante o cadastro de uma
exumacao o usuario tem a possibilidade de informar os responséveis, o funcionério
gue realizou a exumacdo e o motivo. Todo o histérico das exumacdes devera ser
gravado para consultas futuras

O controle estatistico devera ser realizado sobre os dados cadastrais informados no
controle de terrenos, 6bitos e sepultamentos. Todos os relatérios estatisticos deverao
ter a opcao de visualizacéo e impressao em graficos e em textos

Permitir um controle avancado de usuarios, com senhas e com atribuicdes de
permissdes a nivel de tela e operacao.

SOFTWARE GESTAO DA SAUDE PUBLICA

O sistema devera controlar todo o atendimento ambulatorial e hospitalar das unidades
de saude, atendendo a todas as normas e exigéncias do SUS, de acordo com a NOB-
96 e as portarias que regulamentaram as tabelas de procedimentos e suas definigdes.
Ele devera conter no minimo as seguintes caracteristicas:

MODULO PRINCIPAL

Permitir o cadastro ou importacao das Unidades de Saude, dos Profissionais e suas
devidas Lotactes do SCNES ou do ESUS.

Permitir a importacdo dos cadastros de Pacientes dos sistemas BPAMAG, SISAIH ou
ESUS em caso de implantagdo sem converséo de dados.

Permitir um controle avancado de permissfes de usuarios e perfis de acesso, capaz
de restringir acdes de acordo com a sua funcéo e a unidade em que opera.

Oferecer parametros de controle e comportamento para uma melhor adaptacéo do
sistema a forma de trabalho do Municipio de Tanabi.

Permitir a troca de recados entre usuarios do sistema.

Mostrar o histérico de atualizagBes e corre¢des do sistema bem como os detalhes de
cada uma delas.
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Possuir ferramenta para consulta e visualizacdo do log das operacdes realizadas
pelos usuérios do sistema com varias op¢des de pesquisa.

Oferecer um dashboard com as principais estatisticas temporais a atemporais do
sistema.

AMBULATORIO

Referente ao cadastro de pacientes, o sistema devera oferecer uma ficha completa
do paciente, com informacdes pessoais, endereco e caracteristicas do domicilio,
documentacédo, programas sociais, prontuarios, fotos e documentos digitalizados.
Permitir o controle de prontuérios fisicos quando trabalhando com varias unidades de
salde interligadas;

Possuir regras para identificar e evitar possiveis duplicidades no cadastramento do
paciente;

Utilizar pesquisa por nome fonético para facilitar localizacdo de pacientes
heter6nimos.

Permitir o cadastro e localizacdo do paciente por biometria (impressao digital).
Oferecer cadastro de populacgéo flutuante;

Permitir a unificacdo cadastros de duplicados e disponibilizar relatério de pacientes
provavelmente ou possivelmente duplicados;

Permitir a consulta e importacédo de dados de pacientes diretamente da base nacional
do Cartdo SUS (barramento CNS).

Permitir a importacdo das Fichas de Cadastro e Atendimento do ESUS em caso de
implantacdo em municipios que vieram do PEC.

Com referéncia ao prontuario do paciente, o sistema devera mostrar o historico de
todos os procedimentos e servigos prestados a ele, em todas as suas passagens por
qualquer unidade de saude cadastrada no sistema, com informacdes sobre o0s
atendimentos, as receitas emitidas, os medicamentos retirados por ele, os exames
realizados e seus resultados, as vacinas aplicadas, as doencas diagnosticadas e
documentos digitais anexados a essas passagens com opc¢Oes de filtro e
compatibilidades de especialidades.

Permitir um controle eficiente dos agendamentos de consultas, transportes e de
procedimentos de acordo com a disponibilidade de vagas existentes;

Permitir o langcamento de vagas por profissional, especialidade, por periodo e dias da
semana;

Permitir o registro de periodos de auséncias de profissionais e feriados para bloqueio
dessas datas.

Permitir o controle de horario do agendamento possa ser de forma manual, pré-
definida na agenda do profissional ou ainda por intervalo de tempo.

Permitir o envio de notificagcbes (SMS, WhatsApp ou Aplicativo fornecido pela
empresa) para 0S pacientes para avisos referentes a Agendamentos,
Encaminhamentos e etc.;

Possuir painel de chamadas com no minimo o nome do paciente, aviso sonoro e o
setor/consultorio de destino do mesmo. O painel devera respeitar o nome social do
paciente quando informado no cadastro;

Possuir médulo para Acolhimento do paciente, coleta dos dados vitais, classificacao
de risco e faturamento automatico de acordo com os dados informados.
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Disponibilizar um médulo de Prontuario Eletrénico, que permita registrar os detalhes
do atendimento (SOAP), dos procedimentos realizados, da hipétese diagndstica,
emissdo de receitas, guias de encaminhamento, solicitacbes, complementos e
atestados, permitindo inclusive a visualizacao de forma simples e objetiva dos dados
coletados na triagem bem como todo o histérico do paciente no Municipio de Tanabi.
Devera mostrar o saldo de cada medicamento em estoque no momento da receita,
auxiliando o profissional na escolha com base na sua disponibilidade;

Possuir médulo para gerenciamento do Pds Consulta permitindo controlar a ocupagéo
dos leitos, prescricbes e administracdes de medicamentos, acompanhantes e altas.
Oferecer controle completo de manutencao e exportagéo das Fichas de Cadastro e
Atendimento para o ESUS-AB PEC.

Possuir modulo especifico para gerenciamento dos pacientes e domicilios pelos
agentes comunitarios de saude.

Possibilitar e emissdo de comprovante de consultas e exames agendados e permitir
que o préprio usuario possa configurar os dados integrantes e a disposi¢cao do
documento;

O sistema devera realizar a consisténcia dos dados de produgéo, principalmente em
relacdo aos procedimentos e suas regras de compatibilidade como entre
procedimento e CID, procedimento entre diversas outras para evitar glosa no
faturamento ja no ato do langamento e ndo posteriormente.

Permitir o cadastro e a impressédo de guias de encaminhamento e solicitagbes de
servicos de apoio (SADT);

Possuir médulo para regulacdo de guias de encaminhamentos e solicitagcbes bem
como o controle de vagas por tipo de vaga, procedimento e vigéncia do procedimento;
Possuir calendario de vacinacdo parametrizavel que servira de base para o controle
de doses aplicadas aos pacientes nos atendimentos de rotina;

Permitir o cadastro de campanhas de vacinacao realizadas no Municipio de Tanabi;
Permitir o agendamento de vacinas e o controle de faltosos;

Permitir que o usuéario customize qualquer impresso do sistema, podendo ele
selecionar os campos e a sua disposicao dentro do documento, bem como o tipo da
fonte e insercao de figuras e tabelas;

Oferecer controle completo de viagens, desde o agendamento até a realizacéo
permitindo controlar o veiculo, motorista, rota, passageiros, acompanhantes,
despesas no trajeto gerando faturamento automaticamente do transporte realizado;
Permitir também o registro de acompanhamento complementar de gestantes
(SISPRENATAL), hipertensos e diabéticos (HIPERDIA) e Epidemias (Vigilancia
Epidemiolégica).

FARMACIA

Deverd conter um moddulo para gerenciamento do estoque de medicamentos e
materiais das unidades de saude.

Possibilitar ainda o gerenciamento dos produtos por lotes, validades e estoque
minimo;

O cadastramento dos produtos devera conter grupos e subgrupos para facilitar na
organizacao do estoque.
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Devera disponibilizar o resumo da sua movimentacéao fisica e financeira do produto,
além do saldo em estoque, o valor da ultima compra e seu preco médio em tela.
Permitir o lancamento das entradas, saidas e transferéncias de produtos entre
unidades, contendo informagOes referentes a fornecedores, pacientes e lotes,
tornando possivel a emissao do balancete que € apresentado ao Tribunal de Contas
do Estado;

Devera oferecer integracdo com o HORUS/BNDASAF ou SOA/BNAFAR via
webservice, gerando arquivos para posterior transmissdo, com todas as informacdes
necessarias referentes ao estoque, as entradas, dispensacdo perdas dos
medicamentos nas unidades farmacéuticas, dispensando assim o uso do HORUS;
Permitir a unificacdo de cadastro de produtos duplicados;

Permitir a troca de grupo e subgrupo de produtos e materiais para melhor organizacéo;
Permitir a elaboracédo e gerenciamento de pedidos das unidades para uma unidade
central;

Permitir transferéncia de estoque entre unidades exigindo ou ndo confirmacéo de
recebimento;

Oferecer uma tela para visualizacdo da movimentacdo de determinado produto no
sistema para identificacdo e correcdo de possiveis erros de digitacdo e diferencas
entre o saldo do sistema com o estoque fisico.

Permitir o gerenciamento de medicamentos de Alto Custo, desde o registo, impressao
do Laudo de Medicamento Excepcional (LME) até o controle de retiradas e vigéncia
dos documentos anexos ao processo.

Permitir um total controle de processos judiciais inclusive com pactuacao;

Permitir controle de medicamentos manipulados, cadastro de férmulas e impresséo
de etiquetas de identificacao;

Permitir visualizacéo do estoque distribuido entre unidades;

Permitir utilizacdo de cddigo de barras no lancamento das requisicoes.

Possuir monitores de entrega, de pedidos e de transferéncias;

Possuir integracdo com o médulo Ambulatério para langamento de saidas por receita
Ou prescricao;

Possuir integracdo com o modulo Hospitalar para langamento de saida por internagéo
agilizando o faturamento da mesma.

Possuir monitores de Pedidos, Transferéncias, Receitas e Prescrigdo para agilizar o
processo de separacao e baixa dos produtos e evitando troca de papéis entre setores.
Gerar o livro de medicamentos controlados automaticamente baseado na
movimentacado dos produtos;

HOSPITAL

O sistema devera gerenciar as internacdes hospitalares SUS ou de convénios, desde
a chegada do paciente ao hospital até a sua alta.

Disponibilizar o cadastro dos setores, quartos, apartamentos e leitos da unidade
podendo-se diferencia-los por cores.

Controlar além do registro da Internacdo, o Laudo Médico, Evolugcdo Clinica do
Paciente, Evolucdo Social, Prescricdo Médica, Visitas, Dietas, Receitas, Atestados,
Alta, Encerramento e emissao de diversos documentos que podem ser customizados
de acordo com a necessidade do Hospital.
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Devera possibilitar o cadastro de acompanhantes e familiares do paciente internado
para uma melhor gestao das visitas.
Oferecer controle automatico de ocupacao, liberacéo e bloqueio dos leitos.

LABORATORIO

O sistema devera oferecer um gerenciamento laboratorial completo, indo desde a
abertura da requisicdo e coleta até o lancamento dos resultados, conferéncia e
confecc¢éo do laudo.

Devera trabalhar com tabelas e formulas de calculo customizaveis para a lancamento
dos resultados dos exames laboratoriais, com seus respectivos valores normais que
podem ser variaveis dependendo do sexo e idade do paciente.

Permitir emisséo de etiquetas com cddigo de barras para identificacdo do tubo nos
aparelhos de analise capazes de fazer a leitura.

Possuir rotina de reviséo e conferéncia eletrénica dos exames realizados;

Possuir interfaceamento com alguns aparelhos de analise do mercado para
automacao do laudo;

Possuir rotina de importacdo de Resultados gerados por sistemas de terceiros
baseados na Requisicdo feita no proprio médulo eu SADT (pedido) gerado na
Consulta.

Possuir ferramenta web para que o paciente possa consultar e imprimir o resultado
dos seus exames através de chave de acesso e validacdo de informacgbes do seu
cadastro.

RADIOLOGIA

O sistema devera controlar o registro e emissdo dos laudos de exames de imagem
realizados na unidade de saude do Municipio de Tanabi.

Devera gerar faturamento automatico ao confirmar a realizacdo do exame quando
SUS.

Possuir cadastro de resultados padrdes, com possibilidade de alteracdo e/ou de
inclusédo de outros laudos pelo usuério do sistema.

Possuir rotina de armazenamento de imagens anexando-as as requisicoes;

BANCO DE SANGUE

O sistema devera disponibilizar um modulo para o gerenciamento do estoque de
bolsas de sangue, desde o recebimento delas até a sua utilizacdo e organizando-as
pela sua situacao.

Devera conter um cadastro de doadores, controlar a aptiddo e as doacbes dos
mesmos.

Sugerir 0 agendamento da proxima doacéo ao confirmar uma, obedecendo o intervalo
minimo pelo sexo do paciente.

Oferecer rotina para registro do desprezo de bolsas de sangue quando ocorrer.

ZOONOSES
Disponibilizar um modulo para controle de zoonoses contendo o cadastro dos animais
do Municipio de Tanabi sujeitos a regulagdo municipal.
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O cadastro devera ser separado por espécies e racas, € possuir campos para
informacao das caracteristicas do animal, dados do proprietario e enderecos além do
namero de identificacdo municipal e foto do animal.

Possibilitar o registro da vacinacdo dos animais.

Registrar os exames realizados nos animais e 0 posterior lancamento resultado de
diagnose em animais com risco de infecgao.

Permitir o registro dos Atendimentos e Procedimentos realizados nos animais.
Devera permitir a impresséo do laudo e manter o histérico completo das ac¢des pelas
quais o animal foi submetido.

VIGILANCIA SANITARIA

O sistema deveréa oferecer um médulo para gerenciamento dos estabelecimentos do
Municipio de Tanabi sujeitos a vigilancia sanitaria.

Devera possuir um cadastro completo dos estabelecimentos, das suas atividades
econdmicas, responsaveis, CEVS e validades.

O sistema devera calcular se 0 mesmo é isento, exige Cadastro ou Licenca para
funcionamento baseado nas atividades que realiza (CNAE).

Possuir rotina que permita controlar a producdo dos agentes sanitarios integrado ao
faturamento Ambulatorial.

Possibilitar o lancamento da producédo dos agentes de forma simples e/ou detalhada
(Visita).

Deveré oferecer controle completo para agendamento e realizacao de visitas inclusive
detalhando a situacdo conclusiva do estabelecimento, se serd interditado, risco
oferecido e prazo para adequacao quando necessario.

Possuir algum recurso que permita a importacdo automatica das tabelas, dos
estabelecimentos e suas caracteristicas do SIVISA.

FATURAMENTO

O sistema contratado devera ter um modulo destinado ao faturamento de internacgdes,
procedimentos ambulatoriais e servi¢os realizados nas Unidades de Saude.

Devera possuir integragdes com sistemas reguladores, permitindo a sincronizacao de
tabelas cruciais para o faturamento da producéo. Dentre elas estdo as tabelas de
procedimentos SUS através do BPAMAG, SISAIH e/ou SIGTAP ou de convénios
como as tabelas TUSS, AMB92, CBHPM entre outras ndo menos importantes como
a de medicamentos e materiais do Brasindice, ABCFarma, CATMAT, SIMPRO e etc.
Permitir o cadastro de procedimentos, coeficientes, convénios e de planos de saude.
Devera ter rotinas para a geracdo e a exportacdo automatica dos diversos tipos de
faturamentos e de todas as tabelas que necessitam de atualizacdo periddica,
permitindo gerar, o faturamento Ambulatorial-SUS para o BPAMAG, RAAS e APAC,
Hospitalar-SUS para o SISAIHO1, faturamento de Convénios seguindo para o padrao
TISS (Troca de Informacdo em Saude Suplementar) em papel (guias) e/ou digital
(arquivo XML).

Quando se tratar de atendimento de convénios, ainda devera gerar arquivos de
remessa para o CIHA (Comunicacao de Internagéo Hospitalar e Ambulatorial).
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Devera oferecer diversos relatérios para acompanhamento do faturamento, inclusive
de comparacéo entre competéncias que ajuda a identifica discrepancias ou omissao
de informacao.

ANDROID

O sistema também devera oferecer ferramenta para Android a ser utilizada em tablets
online/offline para uso dos agentes comunitarios de saude para cadastro dos seus
pacientes e registro das suas visitas domiciliares;

SOFTWARE DE ASSISTENCIA SOCIAL

O Sistema de Assisténcia Social devera ter por finalidade, o gerenciamento e a
simplificagdo dos servicos oferecidos pelas unidades de Assisténcia Social do
Municipio de Tanabi, combinando o controle eficiente a simplicidade de sua
organizacdo. Devera ter como funcionalidades, a coordenacdo de projetos e
programas sociais, 0 requerimento e a concessdo de beneficios, as visitas
domiciliares, atendimentos individuais e coletivos dentre outros, oferecendo um
sistema de consulta simples e objetivo, tornando rapida e precisa a obtencédo das
informacdes e do gerenciamento dos processos:

No que diz respeito ao cadastro das pessoas e familias, estes devem seguir o modelo
do Cadastramento Unico para Programas Sociais do Governo Federal,
proporcionando ao governo municipal, o diagnéstico socioeconémico das familias
cadastradas, possibilitando a analise das suas principais necessidades.

O sistema devera oferecer a possibilidade de o usuério anexar documentos
digitalizados tanto no cadastro das pessoas quanto das familias, emitir carteirinhas,
fichas e declaracdes customizaveis.

O controle de despesas de cada familia, assim como sua condi¢ao financeira, devera
estar integrado tanto ao cadastro da familia quanto as visitas domiciliares, podendo
ser atualizado em qualquer um dos modulos, da forma mais simples possivel. A partir
desses dados, deve ser elaborada a condi¢éo financeira da familia.

Permitir o gerenciamento, de forma dindmica, dos projetos e programas sociais
oferecidos pela instituicéo;

Controlar as peculiaridades de cada projeto, como, por exemplo, o intervalo de idade
e renda permitidas, exclusividade;

Controlar o periodo de vigéncia dos beneficios, assim como o valor destes; evitar a
duplicacdo do beneficio a uma mesma pessoa;

Permitir cadastro para grupos de beneficios;

Permitir cadastro de cotas para beneficios;

Controlar o histérico de registro, relacionando os projetos e programas sociais de que
a pessoa, ou familia, participe ou ja tenha participado;

Deveré controlar os eventos realizados de cada projeto ou programa social bem como
o controle de presenca dos beneficiados nos mesmos.

Permitir o gerenciamento das concessdes de beneficios. A tela de concessao devera
mostrar os beneficios ja recebidos pela pessoa e/ou por sua familia, contendo a data,
o beneficio, o valor, status da concessédo além dos pareceres e do profissional que fez
a concessao, evitando, assim, a sobreposicédo de beneficios baseados na vigéncia e
na natureza do beneficio, e possibilitando uma analise rapida e facil do histdrico.
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O sistema devera oferecer um controle eficiente dos atendimentos individuais e
coletivos realizados na unidade registrando desde o motivo pelo qual a pessoa
procurou atendimento até aos pareceres e encaminhamentos. No caso do
atendimento coletivo devera oferecer a possibilidade de o usuario informar os
participantes ou nao;

Permitir a troca do profissional do atendimento, desde que seja registrada essa
movimentacao.

Devera ser permitido o encaminhamento dos atendimentos, bem como a confirmagéo
do recebimento e o prosseguimento do atendimento pela outra Unidade e/ou
Profissional.

Deverd permitir o controle de tipos de violéncia e/ou violacdo de diretos no
atendimento individual.

O sistema deve permitir a inclusdo de demais profissionais que participaram do
atendimento da pessoa.

Devera ser permitido o cancelamento de um atendimento indicando o motivo de
cancelamento, destacando-o entre os demais.

Permitir que o profissional que realizou visita ou atendimento possa bloquear as
informacdes, ficando somente visivel para seu login e senha;

Permitir que a partir de um atendimento, seja possivel realizar um agendamento, tanto
de atendimento quando de visita domiciliar, fazer a concessao de um beneficio, ou
ainda o relacionamento a um projeto/programa social,

No que diz respeito as visitas domiciliares, o0 sistema devera dar suporte as mesmas,
permitindo o controle total da visita, assim como o seu motivo, do entrevistado, do
desenvolvimento do caso, do parecer, das despesas constatadas, do profissional
responsavel pela visita, da composicao familiar, do parentesco e das condicdes
financeiras da familia;

O sistema devera permitir ao usuario o agendamento das visitas domiciliares;

O sistema devera permitir o agendamento de atendimentos individuais e coletivos;
Possuir rotina de alerta para visitas e atendimentos agendados para o dia, assim como
para projetos expirando e atendimentos encaminhados;

Devera ser permitido o cancelamento de uma visita domiciliar indicando o motivo de
cancelamento, destacando-a entre as demais.

Devera conter, ainda, um controle de contratos e subvenc¢des/concessao de recursos
(contratos entre a Assisténcia Social e algumas entidades que recebem recursos da
mesma). A partir dos contratos de subvencdo, deverd ser feita a concessdo do
recurso, nela devendo ser informados: a data, a competéncia, a origem do recurso e
o valor da concesséo, além dos documentos fiscais apresentados pela entidade. A
partir desses dados, o sistema devera calcular saldo do contrato;

Permitir a importagéo do TXT do Cad unico Web;

Possuir rotina de eliminar cadastro duplicado;

Possuir rotina de remanejando de pessoas entre familias indicando o motivo;

O sistema deveré oferecer varios relatorios gerenciais e estatisticos com a opg¢éo de
visualizagcéo, impressao e exportacao para outros formatos, como DOC e PDF,; tais
como: beneficios concedidos, pessoas, familias, visitas agendadas e realizadas,
atendimentos agendados e realizados, historico de projetos e concessao de
beneficios, extrato por pessoa e por familia.
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Permitir emissdo de mala direta para envio por e-mail ou SMS;

Permitir um controle avancado de usudrios a partir de permissdes de acordo com a
sua funcéo e a unidade em que trabalha;

Devera ter uma tela especifica para o controle de denuncias recebidas.

SOFTWARE DE CONTROLE INTERNO

O Sistema de Controle Interno devera produzir relatorios exigidos pelos Tribunais de
Contas Estaduais e auxiliar as atividades de fiscalizag&o e orientacao da Controladoria
Municipal. O Sistema de Controle Interno Municipal, juntamente com o controle
externo exercido pelos Tribunais de Contas podera auxiliar a respectiva Camara
Municipal na fiscalizacdo do cumprimento das normas legais, especialmente as da Lei
Complementar n® 101/00 — a LRF, devera ainda permitir:

Realizar levantamentos de funcionamento dos diversos setores da administracéo
Realizar levantamento de dados estatisticos da situacdo econdémico-financeira desde
a arrecadacdo municipal até a elaboracéo dos balancos

As principais op¢des do sistema devera ser:

Parametros: cadastramento de usuérios e funcionalidades do sistema

Cadastros: manutencédo dos cadastros basicos de assuntos, unidades responsaveis e
niveis de informacéo

Avaliacdo: manutencdo de questionario, programacdo de servicos e impressao de
relatorios

Auditoria: manutencéo de itens, programacao de servi¢cos e impressao de relatorios
Dados: levantamento das quantificaces disponiveis que se constituem em base para
0 conhecimento da realidade

em sistemas de contabilidade, arrecadacao e pessoal compativeis com o da empresa
O sistema devera ser totalmente parametrizavel, visando adaptar-se as situacdes e
peculiaridade de cada usuario, com relagéo a:

Usuarios: livre cadastramento de usuarios e permissdes de acordo com as unidades
responsaveis

Avaliacdo: inclusdo, exclusdo e alteracdo a qualguer momento de quesitos a serem
utilizados na avaliacéo por assuntos e unidades

Auditoria: inclusdo, exclusdo e alteracdo a qualquer momento de itens a serem
examinados nas verificagdes, por assuntos e unidades

Niveis: o cadastramento de niveis para as avaliacdes e auditorias, devera permitir a
geracao de relatérios s6 de determinado nivel, por assuntos, unidades responsaveis
e ainda s6 as irregularidades constatadas com respectivas recomendacgdes ou
completo.

SOFTWARE DE BIBLIOTECA

O Sistema de Biblioteca devera ter a finalidade de permitir a organizacdo e o controle
de patrimbnio, bem como movimentacdes através do cadastramento de livros,
materiais disponiveis e usuarios referentes a biblioteca. Devera conter, no minimo, as
seguintes opcodes de servicos:

Cadastro de livros e exemplares, com geracdo automética da ficha catalogréafica,
impressao de etiguetas com codigo de barras EAW13 para controle de acervo e
etiquetas de dorso;
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Cadastro de livros com uso das tabelas CDD, CDU e Tabela PHA;

Cadastro de participacdo e assunto;

Cadastro de periédicos;

Cadastro de exemplares;

Possibilitar transferéncia de exemplares;

Cadastro de fornecedores;

Cadastro de feriados;

Controle de empréstimo e devolucéo de titulos, contendo controle de multa por dias
de atraso e controle de valores por empréstimo;

Controle de reservas;

Controle de livros em atraso;

Consulta detalhada de titulos emprestados e no acervo, por tombo, por titulo, por
autor, por ISBN;

Cadastro de editoras, idiomas, autores, assuntos etc.;

Cadastro de alunos/pessoas, onde o sistema tanto podera controlar uma biblioteca
publica quanto uma escolar;

Permitir inserir foto no cadastro do aluno/pessoa,;

Permitir emisséo de carteirinha;

Controle financeiro e de recebimento, com consulta detalhada a devedores;

Relatorio de titulos por assunto, autor, localizacdo, situacdo, mais locados, atrasos,
disponiveis/locados, emissdo de etiquetas;

Relatorio de locacédo por periodo, por usuario, locacdes por obra e locacdes em atraso;
Relatério de livro por situacéo;

Possuir atualizacao de ficha catalografica e atualizacdo de dados fonéticos;

Possuir rotina para bloquear/desbloquear aluno/pessoa com locagédo em atraso;
Possuir cadastro de limite maximo para empréstimo por aluno/pessoa,;

Possuir quadro de aviso para livros em atrasos, clientes com locagdo em atraso,
reservas e reservas em aberto;

Controle avancado de usuérios e permissdes, com controle de log de movimentagao
de registros;

Relatérios com layout aberto, podendo ser gerados em diversos formatos (Excel,
Word, Acrobat, Texto etc.);

Sistema web para consulta por titulos, por autor ou por assunto, de livros e respectiva
situacao.

SOFTWARE DE ENSINO

O Sistema de Ensino devera gerenciar de forma simples e organizada todas as
unidades de ensino do Municipio de Tanabi, de maneira unificada.

Permitir o gerenciamento da parte académica das unidades de ensino, controlando
notas, faltas de alunos e professores, atribuicdo de aulas e formulacdo do horario
destas em banco de dados unico. O sistema devera ainda:

Permitir cadastro de alunos unico e completo, assim como histérico completo, mesmo
com varias escolas no Municipio de Tanabi interligadas;

Permitir anexar documentos e imagens ao cadastro de alunos;

Permitir a parametrizacdo do tipo de avaliagcéo por escola;
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Permitir cadastro Unico e completo de professor, com informacdo de formacéo,
periodo do curso, carga horéria e pontos;

Permitir emisséo de carteirinha tanto de aluno como de professor, customizavel,
Permitir elaborar documentos personalizados tanto para aluno como para professor,
como declaracdes, atestados, comprovantes etc.;

Permitir registro de pontuacao por professor, para tempo de servico e titulos;

Permitir a atribuicdo de aulas para o professor, indicando a disciplina, escola sede,
escola de trabalho, bem como as horas de complementares e suplementares.
Permitir cadastro de salas, com localizacdo e dimenséo;

Permitir controle de dependéncias e dispensas por aluno;

Permitir o lancamento das disciplinas padrdo por turma, com carga horaria anual e
dias letivos;

Permitir o lancamento dos conceitos/habilidades de cada disciplina por turma;
Permitir o lancamento de dias e periodos néo letivos;

Permitir o registro de aulas semanais por turma e por periodo, alertando o usuario,
caso este tente lancar duas aulas diferentes para o mesmo professor no mesmo
horéario, garantindo o dinamismo e a integridade dos horarios;

Oferecer controle total de matriculas, desde o cadastro até o final do ano letivo ou
evasdo, onde o sistema devera controlar também o motivo da evasdo, seja por
desisténcia, transferéncia etc.;

Permitir o gerenciamento completo de faltas e notas. O sistema devera ser flexivel e
configuravel para diferentes formas de avaliacdo e notas (conceitos), calculando
automaticamente a média final e a condi¢do do aluno, se aprovado ou reprovado;
Permitir a configuracéo de formula de calculo para exame, quando houver;

Permitir o langcamento de notas de recuperacao por competéncia ou final,

Permitir de uma forma simples e pratica, que através da gestdo da turma, que contém
informacdes sobre os alunos e as disciplinas, o usuario possa lancar faltas, notas,
conceitos/habilidades, ocorréncias na turma, conteuddo ministrado, conteddo
planejado, auséncia compensadas, causas e intervencdes, consideragbes por
matricula e competéncia, sondagem de escrita, bem como o parecer descritivo por
disciplina e competéncia;

Permitir monitoramento de vagas por turma e periodo;

Permitir controle de almoxarifado por unidade de ensino, com registro de entradas e
saidas e controle de estoque;

Permitir o controle de transferéncias de estoque entre escolas;

Permitir o controle de pedidos de produtos entre escolas, possibilitando registrar as
saidas e/ou transferéncias desses pedidos.

Permitir lancamento de cardépio e controle de merenda, por periodo;

Permitir cadastro de linhas urbanas e rurais, motorista, veiculos e rota de transporte
de alunos;

Controlar a distribuicdo de passe escolar para os alunos que usufruem deste
beneficio, informando ao usuario as ultimas retiradas do aluno, de modo que evite
sobreposicao;

Permitir a emisséo de requerimento para professores e alunos;

Permitir o lancamento de Atas, assim como 0s participantes presentes e a descri¢ao.
Permitir apuracao final e rematricula automaticas por turma;
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Possibilitar relatérios de alunos por turma, customizavel;

Possibilitar relatorios de faltas por turma mensal, bimestral e anual, customizavel;
Possibilitar relatérios de percentual de faltas e frequéncia, customizavel;

Possibilitar relatérios de pontuagéo por professor;

Possibilitar emissédo de situacédo do aluno e ficha de avaliacdo por aluno, customizavel;
Possibilitar emissdo de boletim por aluno e por turma, customizavel,

Possibilitar emisséo de ata bimestral, customizavel,

Possibilitar emisséo de histérico de concluséo de transferéncia, customizavel;
Possibilitar a unificacdo de cadastro de alunos, professores, bairros, disciplinas e
séries duplicados;

Possuir ferramenta web para que professores possam efetuar langamentos de notas,
faltas, ocorréncia, contetdo ministrado, parecer descritivo e disponibilizar material
online; e aos alunos possibilitar consultas e download de material;

Oferecer varios relatérios gerenciais e estatisticos com a opcéo de visualizacao,
impressao e exportacao para outros formatos, como DOC e PDF;

Permitir um controle avancado de usuarios a partir de permissées de acordo com a
sua funcéo e a unidade de ensino em que trabalha;

Permitir informar nas matriculas as causas e intervencdes, individualmente por aluno;
Permitir informar as Auséncias Compensadas por aluno, sendo que ao informa-las
séo abatidas do total de faltas;

Permitir lancar o Contetdo Ministrado por dia e para cada disciplina;

Permitir lancar um Plano de Aula para cada disciplina;

Permitir realizar a Sondagem de Avaliacao Diagndstica das Hipoteses de Escrita dos
alunos, identificando por cores cada tipo de hipotese;

Permitir importar através de arquivo .TXT disponibilizado pelo site do EDUCACENSO
o cadastro de Escolas, Turmas, Professores, Alunos e Matriculas;

Permitir importar cadastro de alunos e professores através de arquivo .XML gerado
pelo site do EDUCACENSO;

Permitir gerar arquivo .TXT que serd utilizado para a migragdo no site do
EDUCACENSO, exportando cadastro de Escolas, Turmas, Professores, Alunos e
Matriculas.

Permitir atualizar o cadastro de alunos sem INEP no sistema, através do envio de
arquivo dos alunos sem INEP e atualizacdo no sistema com o arquivo de retorno
enviado pelo EDUCACENSO;

Permitir a atualizacdo do cadastro de professores sem INEP no sistema, através do
envio de arquivo dos professores sem INEP e atualizagdo no sistema com o arquivo
de retorno enviado pelo EDUCACENSO;

Permitir importar as tabelas auxiliares do EDUCACENSO (Distritos, Orgdos
Regionais, Linguas Indigenas, Atividades Complementares, Cursos Técnicos,
Disciplinas (para vinculo no cadastro das disciplinas do SIE), Paises, Cursos
Superiores, Instituicdes de Ensino Superior, Etapas e Cartérios), que séo utilizadas
nos diversos cadastros do sistema.

SOFTWARE DE SISTEMA DE GESTAO MUNICIPAL
O Sistema de Gestao Municipal garante uma Integracdo em tempo real com todos 0s
demais sistemas auxiliares a Gestao Municipal, como os sistemas de Contabilidade,
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Pessoal, Arrecadacédo, Controle Interno, Secretaria, Saude, Ensino, Assisténcia Social
e Ouvidoria.

Dentre suas facilidades, estdo o controle de usuarios e permissoes, e a pesquisa por
contribuinte em tempo real, agrupando os resultados por dados de cada sistema. Além
disso, fornece graficos analiticos contendo filtros para pesquisas e opcao para
detalhamento dos dados apresentados.

Dessa forma, especificamente em relacdo a cada area da administracdo publica, o
Sistema de Gestdo Municipal permite ao gestor ter um acesso as seguintes
informacdes:

Contabilidade: Aplicacdo na Saude; Aplicacdo no Ensino; Aplicacdo com FUNDEB,;
Aplicacdo no Magistério; Despesas com Pessoal; Receita Prevista X Arrecadada;
Despesa Fixada X Realizada; Disponibilidade Comprometida;, Comparativo da
Arrecadacao por Periodo (Exercicios); Restos a Pagar; Despesa Folha Pagamento;
Acompanhamento do Duodécimo; Receita Arrecadada X Despesa; Adiantamentos /
Diarias; Despesas por Secretaria; Pagamentos no dia; Despesas com pessoal X
Receita corrente liquida; Receita Tributaria x Divida Ativa.

Compras: Acompanhamento mensal de compras; Pedidos por secretaria;
Requisicbes de entrada por secretaria; Posicdo de estoque; Quantidade de veiculos
por secretaria; Abastecimentos em litros por secretaria; Acompanhamento mensal de
gastos com combustivel; Acompanhamento das infracdes por secretaria.

Frotas: Quantidade de veiculos por secretaria; Abastecimentos em litros por
secretaria; Acompanhamento mensal de gastos com combustivel; Acompanhamento
das infracfes por secretaria

Licitacdo: LicitacBes integradas realizadas; Situacdo das licitagcdes; Economicidade
das licitacdes

Patrimdnio: Inventario patrimonial geral; Situacdo dos bens ativos em uso; Bens
baixados por tipo; Inventario patrimonial dos bens ativos por unidade/setor;
Totalizagdo dos bens adquiridos/baixados.

Pessoal: Acompanhamento Mensal, Comparativo entre meses; ldade dos
funcionarios; Acompanhamento das faltas; Repreensdes [/ Adverténcias;
Acompanhamento de horas extra; Acompanhamento das gratificacdes; Faixas
Salariais.

Tributério: Indicadores gerais dos cadastros; Indicadores por exercicio; Evolugdo dos
lancamentos; Evolucdo da divida ativa; Tipos de empresa por situacao; Imoveis por
bairro; Evolugdo dos imoveis por bairro; Evolugdo das edificagbes, Evolucdo dos
ajuizamentos; Maiores geradores de ISSQN, Maiores emissores de notas.

Ensino: Total de alunos por escola; Total de professores por escola; Total de alunos
por linha de énibus; Total de turmas por escola.
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Saude: Ranking de atendimentos por profissional; Ranking de atendimentos por
especialidade; Atendimentos por unidade; Comparativo de atendimentos das unidade;
Relacéo de viagens.

Assisténcia Social: Atendimentos por unidade; Ranking de atendimentos por
profissional; Beneficios concedidos; Quantidade de pessoas por projeto e por
programa social; Visitas por Bairro.

Protocolo: Indicadores gerais dos protocolos; Total de protocolos por més; Total de
protocolos por assunto, Total de protocolos por secretaria.

Controle Interno :Quantidade de questdes por assunto, Quantidade de questdes por
grupo de assunto, Quantidade de notificacbes anuais por més, Quantidade de
auditorias anuais por més, Acesso aos Relatérios conclusivos.

Ouvidoria: Indicadores gerais das ocorréncias; Total de ocorréncias por més; Total
de ocorréncias por secretaria; Total de ocorréncias por assunto.

APLICATIVO PARA APARELHOS MOVEIS, COMO CELULARES E TABLET

O aplicativo devera ser de facil utilizacdo, compativel com aparelhos moveis Android
e 10S, e ser integrado em tempo real com sistemas de gestao contabil, folha de
pagamento e RH, sistema de gerenciamento da saude, sistema de gerenciamento da
educacdo e com o sistema de gestdao de comunicagédo, documentos e processos e
possuir no minimo as seguintes funcionalidades:

Permitir consultar as disponibilidades das especialidades médicas e a realizacao do
agendamento de consulta

Permitir consultar resultados de exames

Permitir a consulta da carteira de vacinacao eletrénica

Permitir consultar vagas em creche e fazer a inscrigéo.

Permitir a consulta do boletim do aluno pelo responsavel

Quando o usuéario do aplicativo for um professor, isso devera ser detectado
automaticamente através de uma consulta no sistema de folha de pagamento, devera
permitir o usuario fazer a chamada para controle de presenca pelo aplicativo.
Quando o usuério do aplicativo for um fornecedor ou responsavel por uma empresa,
isso deverd ser detectado automaticamente através de uma consulta no sistema
gestado contébil, devera permitir o usuario fazer consulta dos pedidos de produtos ou
servigos, e contratos através do aplicativo.

Quando o usuario do aplicativo for um funcionario da entidade, isso devera ser
detectado automaticamente através de uma consulta no sistema de folha de
pagamento, devera permitir no minimo a consulta do holerite, consulta do informe de
rendimento, recadastramento, solicitacao de férias, solicitar adiantamento de salario,
justificar falta e solicitar licenca prémio.

Permitir abertura de ocorréncia de ouvidoria, e-sic e protocolo, com a possibilidade de
anexar fotos, documentos, e assinar digitalmente os documentos anexado.

Permitir o acompanhamento da ocorréncia criada do item anterior, com a possibilidade
de interagir com a entidade.
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As ocorréncias/solicitacGes criada pelo aplicativo devera ir automaticamente para o
sistema de gestdo de comunicac¢do, documentos e processos.
Possuir recursos para receber mensagens dos sistemas de gestédo da entidade.

SOFTWARE DE SISTEMA DE GESTAO COMUNICACAO, DOCUMENTOS E
PROCESSOS -SCDP

Sistema informatizado integrado e oficial de Comunicacao Interna, Externa, Gestéao
Documental e Central de Atendimento com médulos: Memorando, Circular, Ouvidoria
Digital, Protocolo Eletrénico, Pedido de e-SIC, Oficio Eletrénico e funcionalidades, que
tem como objetivo padronizar a comunicagdo, reduzir gastos publicos, oferecer
transparéncia e registrar informacfes de atendimento aos contribuintes.

Controles bases
Memorando: Tenha total controle da comunicacdao interna oficial por meio do
envio de Memorandos padronizados entre setores.
Circular: Envie circulares informativas para toda ou parte da organizacéao
comum.

Ouvidoria Digital: Modulo para Ouvidoria Digital transparente, com emisséao de
gréficos, quantitativo, indicadores e envio automatico de e-mails, em
conformidade com a Lei13.460/17.

Protocolo Eletronico: Sistema de recebimento de solicitacdes de empresas e
pessoas de forma 100% digital. Toda a movimentagéo segura e protocolada
por meio de cddigo unico.

Pedido de e-SIC: Mdédulo para cadastro, recebimento de pedidos de e-SIC. Com
pagina de transparéncia publica seguindo a legislacéo.

Oficio Eletrénico: Envio de Oficios Eletronicos de forma oficial, sem impresséo e
sem custos de remessa e postagem.

DESCRICAO DA SOLUCAO:

Sistema informatizado integrado e oficial de Comunicacao Interna, Externa, Gestao
Documental e Central de Atendimento com mddulos Memorando, Circular,
Ouvidoria Digital, Protocolo Eletrénico, Pedido de e-SIC, Oficio Eletrénico e
funcionalidades, que tem como objetivo padronizar a comunicacgéo, reduzir gastos
publicos, oferecer transparéncia e registrar informacdes de atendimento aos
contribuintes.

OBJETIVOS:

Fornecimento de uma plataforma WEB para gestédo da comunicacdo, documentacgao,
atendimento e gerenciamento de atividades; Utilizar a tecnologia para dar mais
agilidade aos processos; Reduzir o tempo de resposta e resolugéo de solicitagbes
internas e externas; Utilizar somente um layout e sequéncia de numeracdo de
documentos em todos os setores da Entidade; Reduzir a quantidade de impressoes e
papel circulante na Entidade. Padronizacdo de documentos de acordo com a
identidade visual da Organizagéo; Padronizacdo de documentos de acordo com a
identidade visual da Entidade; Melhorar o conceito do documento eletronico moldado
nos processos internos; Ter um feedback das acgbes externas: movimentacoes,



mailto:licitacao@tanabi.sp.gov.br

Prefeitura do Hlunicipio de Tanabi
Cstado de Sao Paulo

RUA DR.CUNHA JUNIOR, 242 — FONE: (17) 3272-9000 — FAX (17)3272-9002- CEP 15170-000
Site: www.tanabi.sp.gov.br e-mail: licitacao@tanabi.sp.gov.br

envios, recebimentos e abertura de documentos, incluindo e-mails de notificacédo
enviados automaticamente; Criar um Organograma Oficial e lista de contatos
atualizada; Criar um legado em cada setor, ter todo o historico de trabalho registrado
e organizado para servir como base para a tomada de decisédo; Fornecer a todos uma
forma de gerenciar suas atividades diarias, ter controle de seus prazos de resolucéo
e sequéncia dos projetos; Aumentar a eficiéncia da Entidade ao utilizar uma
plataforma padronizada para fazer a geréncia das atividades e processos; Manter
sempre acessivel ao setor 0os arquivos anexos aos documentos, evitando assim 0 uso
de pen-drives e e-mails pessoais, onde a informacao pode ficar isolada e inacessivel,
Reduzir a informalidade, oferecendo uma ferramenta rapida e pratica para registro das
atividades oficiais, internas e externas a organizacdo; Agrupar as respostas dos
documentos em um Unico local, facilitando o entendimento e a tomada de decisdo
baseada na cronologia dos fatos; Garantir a confidencialidade dos documentos,
adotando praticas que aumentam a seguranca na autenticacao dos usuarios; Reduzir
a complexidade de geréncia dos canais de entrada da comunicacao: Centralizar
demandas oriundas do site, telefone e atendimento presencial em somente uma
ferramenta. Criacdo de um sistema de notificagdo multicanal, de modo a dar
transparéncia no atendimento e receber retornos e os envolvidos ja receberam ou
viram certas informacoes.

CARACTERISTICAS TECNICAS:

Sistema 100% WEB, para uso em computador, tablet e smartphone. A interface é
responsiva, ajustando-se de acordo como dispositivo utilizado, garantindo boa leitura
e usabilidade. O sistema devera ser compativel para hospedagem no Municipio de
Tanabi ou em datacenter.

VISAO GERAL:

SEGURANCA - METODOS DE ACESSO

O acesso a plataforma se da por meio de CPF e senha pessoal e intransferivel
cadastrada pelo Administrador do sistema ou usuario por ele autorizado; Usuéarios
podem recuperar a senha por meio de um formuléario de "esqueci a senha", remetido
ao e-mail cadastrado e confirmado; Usuarios podem utilizar certificados digitais
emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPF); Contatos externos podem se cadastrar e também
recuperar senhas, caso ja estejam cadastrados; Contatos externos podem utilizar
certificado digitais emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPFe e-CNPJ) para acessar a

plataforma.

ACESSO A PLATAFORMA

ACESSO INTERNO

O acesso interno por meio de usuarios (colaboradores) autorizados pela Organizacao
(Prefeitura/Autarquia/Instituicdo/Empresa), mediante indicacdo do administrador da
plataforma (Ex.: Prefeito, Secretario, Diretores, Gerentes); O administrador tem
acesso e permissdo para cadastrar setores e usuarios da Organizagdo; Parte interna

da plataforma € acessada por usuarios autorizados da Organizacdo, mediante
cadastro seguro; Administrador tem acesso a todas as funcionalidades da plataforma
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e autorizacdo para cadastrar setores e usuarios em toda a organizacdo; Cadastro
anico de usuérios, acesso a todos os médulos no mesmo local e mesma ferramenta,
plataforma integrada; Possibilidade de customizar quais setores podem acessar
determinados modulos, com a possibilidade, também, de restringir procedimentos de
abertura ou tramitacdo de documentos; Cadastro de novos usuarios sempre € feito
por usuarios autorizados; Cadastro de usuério com informacgdes: nome, cargo, CPF,
sexo, data de nascimento, senha (de uso pessoal) e foto; Usuarios podem editar seus
dados a qualquer momento, inclusive senha; Foto, caso presente, é visivel durante a
tramitacdo de documentos, de modo a identificar visualmente as pessoas que estédo
dando continuidade nos processos; N&ao é possivel excluir o cadastro de um usuério,
apenas suspender seu acesso, pois, desta forma, mantem-se historico de todos
usuarios que ja utilizaram a plataforma, caso necessite consultar no futuro (para
seguranca da Organizacdo); Na inbox do setor, terA acesso aos moddulos e
funcionalidades contratados;

ACESSO EXTERNO

A parte externa da plataforma pode ser acessada por contatos externos da
Organizacao; Possibilidade de login no acesso externo por CPF e senha, certificado
digital; Cadastro de contatos/pessoas externos que também poderdo interagir na
ferramenta via acesso ao Workplace (parte externa); Possibilidade de abertura de
documentos externamente por usuarios internos do proprio sistema, com mesmo
login/senha, neste caso a identificacdo é somente no cadastro da pessoa e seu atual
setor de trabalho ndo € vinculado. As pessoas externas a Entidade (clientes,
fornecedores, pessoas fisicas) podem se cadastrar no sistema de credenciamento
preenchendo um formulario com dados pessoais; Mediante este cadastro, € possivel
acessar areas especificas para: Abertura de Atendimento, atualizacdo e
acompanhamento do mesmo; Consulta de autenticidade de Oficios recebidos;
Consulta, acompanhamento e atualizacdo de documentos; Anexo de novos arquivos;
Disponibilidade dos usuéarios externos visualizarem anexos em modo de lista ou em
modo de grade, com visualizacdo em miniatura do anexo quando em modo grade;
Disponibilidade de abertura de Atendimentos e outras demandas com suporte a
inclusdo de anexos; Requerente pode incluir informacfes e anexos de maneira
facilitada enviando pela plataforma a cada nova interacao.

ESTRUTURACAO DAS INFORMACOES

Plataforma organizada hierarquicamente por setores e subsetores (com ilimitados
niveis de profundidade),de acordo com a estrutura setorial da Organizacdo. Os
usuarios internos da plataforma sdo vinculados a um setor principal e existe a op¢ao
de também ter acesso a demandas de outros setores (quando se trabalha em mais
de um setor). Tem-se como demanda resolvida apenas quando arquivam a
solicitacdo. Todo documento pode ser rastreado por meio de numero gerado, codigo
ou QRCode. O acesso aos documentos somente é permitido para usuarios
devidamente autorizados por meio de envio, encaminhamento dos documentos ou
entrega de chave publica (cddigo) para consulta. Todos 0s acessos aos documentos
e seus despachos séo registrados e ficam disponiveis a listagem de quem visualizou,
de qual setor e quando. Funcionalidade para dar mais transparéncia no trabalho que
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esta sendo feito pelos envolvidos. Caracteriza-se como "Inbox" a caixa de entrada
geral de documentos da Organizacdo, divididas por setor. Inbox é organizada em
abas, onde os documentos sao agrupados pelos tipos “Caixa de Entrada”, “ltens
Enviados”, “Rascunho” e “Arquivados”. Os documentos da Organizagdo estarédo
presentes no "Inbox" dos setores, de acordo com permissdes setadas no momento de
sua criacdo ou encaminhamento. Usuarios vinculados aos documentos terdo acesso
a eles pelo "Inbox pessoal’, além do Inbox do setor, onde aparecem todos 0s
documentos, independentemente de estarem associados a alguém ou estarem sem
atribuicdo individual. Documentos sempre estao associados a setores e usuarios tém
a possibilidade de participar dos documentos, atribuir responsabilidade para si proprio
e fazer com que tal demanda apareca no "Inbox Pessoal" documentos pertencem ao
setor.

DIVISAO POR MODULOS

A plataforma deve ter seu funcionamento dividido em mdédulos de modo a retratar a
realidade operacional da Organizacdo. Os modulos devem ser acessados por
usuarios internos e externos, devidamente autorizados e configurados durante setup
da ferramenta; Os modulos podem ter carater de comunicacdo, informacédo ou
gerenciais/operacionais, onde as informagdes serao acessadas por usuarios e setores
devidamente autorizados. Todos os modulos devem utilizar do sistema de notificacdes
multicanal, de acordo com parametrizacdo e configuracdo Unicas para cada processo.
Possibilidade de parametrizacédo para adicdo de campos personalizados na abertura
de documentos; Registro e rastreamento de documentos por meio de diferentes filtros
de pesquisa e mediante identificacdo do usuario. Somente rastrear documentos em
que o usuario tenha acesso. Impressao de documento sem layout padronizado, com
possibilidade de customizacéo de cores e logo da entidade.

MODULOS

MEMORANDO

Também podendo ser chamado de Chamado Interno ou Mensagem Interna; Permite
troca de informacgdes entre setores da organizacdo: respostas, encaminhamentos,
notas internas; Possibilidade de envio de comunicacdo privada, onde apenas o
remetente e o destinatario terdo acesso ao documento e seus despachos e anexos.
Permitir a movimentacdo de documentos por meio de despachos/atualizacoes.
Possibilidade de anexar arquivos ao enviar um documento ou em suas
atualizacdes/despachos (Respostas e Encaminhamentos).

CIRCULAR

Troca de informacgdes internas na organizacao: entre um setor e diversos outros, com
carater de informacado. Possibilidade de consulta da data/hora que cada usuério de
cada setor recebeu. Possibilidade de respostas a circular, podendo esta ser aberta
(todos os envolvidos na circular podem visualizar) ou restrita (somente usuarios do
setor remetente a podem visualizar). Possibilidade de anexar arquivos ao enviar a
circular ou em suas atualizagbes/despachos (Respostas e Encaminhamentos).
Possibilidade de incluir uma atividade ou prazo dentro da circular, para controle de
datas. Possibilidade de arquivar a circular recebida: para que respostas e
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encaminhamentos de outros setores ndo devolvam o documento para a caixa de
entrada do setor; Possibilidade de encaminhamento da circular para um setor até
entdo nao presente no documento; Todos os setores envolvidos podem ver todos 0s
despachos.

OUVIDORIA DIGITAL

Também chamado de Manifestacédo, sdo atendimentos realizados por meio do setor
de Ouvidoria da Organizacgéo; Abertura de atendimento por: Acesso externo via site
da Organizacéo ou cadastro de atendimento por operador do sistema. Possibilitar o
registro de qualquer tipo de documento, com histoérico do seu recebimento e
tramitacdes, até seu encerramento. Permitir acesso aos dados do atendimento
através de codigo de acesso ou login do emissor. Permitir o cadastramento do roteiro
inicial padrdo de cada Solicitacdo por assunto e finalidade; A lista de assuntos € preé-
cadastrada, de modo a facilitar a escolha do tipo de demanda por meio de menu de
escolha; Comprovante de atendimento (cddigo) mostrado para o signatario no
momento da inclusdo da solicitacdo com login e senha pela web ou de forma anénima.
Registrar a identificacdo do usuario/data que promoveu qualquer manutencdo
(cadastramento ou alteracéo) relacionada a um determinado Ouvidoria, inclusive nas
suas tramitacdes. Inclusdo de anexos nos documentos, podendo ser imagens,
documentos, planilhas, etc. O setor de destino do atendimento acessar diretamente o
histérico ou documento especifico, tem a total liberdade de encaminhar ou responder,
a alguém internamente ou diretamente ao requerente. Registro de usuario / data de
todo cadastramento ou encaminhamento dos atendimentos. Avaliacdo de
atendimento por parte do requerente na visualizacdo do atendimento. Todos o0s
usuarios que estao em setores envolvidos pela demanda, tem acesso ao documento.
A menos que seja privado. Possibilidade de avaliacdo do atendimento diretamente na
plataforma; Todos os acessos a demanda e despachos séo registrados e tem-se a
listagem de quem acessou, de qual setor e quando. Possibilidade de direcionamento
automéatico da demanda baseado no tipo de atendimento e no assunto do mesmo.
Possibilidade de ativacdo ou ndo dos modos de identificacdo do atendimento: Normal
e Andnimo, onde ndo é necessario realizar cadastro para abertura de solicitacao.
Possibilidade de organizacao de informacées das solicitacées por diversos filtros.

PROTOCOLO ELETRONICO

Abertura de protocolo/processos por: Acesso externo via site da Organizacao,
smartphone ou cadastro de atendimento por operador do sistema. Modos de
visualizacdo: em lista, por data, titulo, assunto, nimero/ano, cédigo, tipo e prazo.
Possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com histérico do seu
recebimento e tramitacdes, até seu encerramento. Permitir acesso aos dados do
protocolo por meio de cddigo ou login do emissor. Permitir o cadastramento do roteiro
inicial padréo de cada Solicitacdo por assunto; A lista de assuntos € pré-cadastrada,
de modo a facilitar a escolha do tipo de demanda por meio de menu de escolha;
Comprovante de atendimento (cédigo) mostrado para o interessado no momento da
inclusdo da solicitacdo com login e senha pela web ou de forma anénima. Registrar a
identificacdo do usuario/data que promoveu qualquer manutencéao (cadastramento ou
alteracao) relacionada a um determinado Ouvidoria, inclusive nas suas tramitacgoes.
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Inclusdo de anexos nos documentos, podendo ser imagens, documentos, planilhas,
etc. O setor de destino do atendimento acessa diretamente o historico ou documento
especifico, tem a total liberdade de encaminhar ou responder, a alguém internamente
ou diretamente ao requerente. Os setores/areas da empresa podem resolver sua
participacdo na demanda unilateralmente e ela continua em aberto por quem esta com
alguma tarefa pendente ou atendendo integralmente o requerente. Configuracao dos
assuntos. Registro de usuario/data de todo cadastramento ou encaminhamento dos
atendimentos. Avaliacdo de atendimento por parte do requerente. Todos 0s usuarios
gue estdo em setores envolvidos pela demanda, tém acesso ao documento. Todos 0s
setores envolvidos podem ver todos os despachos. Todos os acessos a demanda e
despachos séo registrados e tem-se a listagem de quem acessou, de qual setor e
quando. Possibilidade de direcionamento automético da demanda baseado no
assunto do mesmo.

PEDIDO DE E-SIC

Possibilidade de recebimentos de demandas oriundas da LAl - Lei de Acesso a
Informacgdo. As solicitagbes poderdo ser feitas via internet ou cadastradas
manualmente por operador, a partir de visita presencial, telefone ou correspondéncia
do solicitante. Possibilidade de resposta/encaminhamento da demanda internamente
para qualquer setor da arvore que tiver a0 menos um usuario ativo. Incluir anexos na
solicitagdo original ou em qualquer uma das movimentagbes. Funcionalidades
similares as demais estruturas de documentos. Possibilidade de categorizacdo das
demandas por assunto. Possibilidade de divulgacdo publica na web de grafico
contendo as informacgdes de: quantidade total de demandas da LAl recebidas, divisdo
do quantitativo por assunto ou por situagao.

OFICIO ELETRONICO

O documento é gerado dentro da Organizacao e remetido de forma oficial e segura a
seu destinatario. Possibilidade de receber respostas dos Oficios via sistema (Central
de Atendimento). Transparéncia de movimentacdes e todo o histérico mantido no
sistema. Utilizacdo de base Unica de contatos para todos os modulos da plataforma.
O destinatario é credenciado na plataforma para acessar o documento ou tramita-
lo. Os oficios a serem acessados na parte externa da plataforma compartilham de
mesma numeracao do oficio interno. Possibilidade de geracdo de codigo de acesso
para cada oficio enviado.

MODO DE FUNCIONAMENTO
Funcionalidades comuns da plataforma, podendo estar presentes nos médulos acima
descritos e no uso geral do sistema.

ORGANOGRAMA

Organograma dinamico criado automaticamente a partir dos setores e usuarios
presentes no sistema. Sem limite de setores filhos, ou seja, pode-se cadastrar setores
na raiz e setores filhos tanto quanto o necessario. Informacdes sobre os usuarios
dentro de cada setor. Nome e cargo. Possibilidade de incorporagéo do organograma
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no site da Organizacdo. Possibilidade de usuarios e contatos externos realizarem
consulta ao organograma da Entidade.

CALENDARIO/CONTROLE DE PRAZOS

Possibilidade de criacdo de prazos (de resolucdo de demandas pelo setor).
Identificagao visual, por meio de cores, acerca do vencimento do prazo: com vencendo
ou vencido.

FUNCIONALIDADE DE QUEM VISUALIZOU
Os registros de acesso a cada documento ou demanda sao registrados, para se ter o
histérico de quem acessou tal documento e quando.

CENTRAL DE ATENDIMENTO

Area externa do sistema, onde est&o disponiveis documentos para acesso por meio
de cddigo chave publica. Contatos externos tém acesso a Central de Atendimento da
Organizacdo para manterem seus dados atualizados, registrar novas demandas,
acompanhar o progresso e resolucao de demandas previamente abertas, acessar o
seu Inbox, uma tela que retne todos 0s processos nos quais ele é o requerente ou
destinatério.

TRANSPARENCIA DE DADOS E ACOES

Possibilidade de contatos externos terem acesso a quem leu as demandas.
Possibilidade de exposicéo de gréaficos e nUmeros externamente de modo a retratar o
guantitativo de processos presentes em tal médulo.

ENVIO EM COPIA
Ao enviar ou tramitar um documento, € possivel atribuir responsabilidade a si proprio
ou a outro usuéario, basta utilizar a opcéo Interessados (aos cuidados de).

ASSUNTOS

Possibilidade de cadastrar, editar assuntos, que sao categorizacdes que certos tipos
de documentos podem ter. Possibilidade de configurar, para cada assunto,
redirecionamento automatico para um setor, que permite que todas as demandas
abertas com aquele assunto sejam encaminhadas automaticamente para o setor em
questéao.

BUSCA AVANCADA

Possibilidade de busca avancada dentro dos documentos gerados na plataforma.
Busca por data, palavra, tipo de processo, remetente, destinatario. Disponibilidade de
realizar busca avancada de documentos por assunto oriundo de lista de assuntos.
Disponibilidade de realizar busca avancada de documentos por assunto textual.
Disponibilidade de realizar busca avangada por termos presentes em anexos enviados
para a plataforma que foram processados por OCR (Reconhecimento Optico de
Caracteres).
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SISTEMA DE MARCADORES/TAGS

Possibilidade de todos os setores da organizagcdo adotarem uma organizacdo dos
documentos, por meio da criacdo de marcadores ou tags. Os marcadores funcionam
como gavetas virtuais, onde os usuarios podem categorizar e encontrar facilmente
documentos. Possibilidade de busca e filtragem de todos os tipos de documento
disponiveis por meio de marcadores, bastando selecionar a tag antes de realizar uma
busca avancada.

SISTEMA DE ASSINATURA DIGITAL NO PADRAO ICP - BRASIL

Estar em conformidade com as normas da ICP-Brasil para documentos assinados,
mais especificamente: DOC-ICP-15; DOC-ICP-15-01; DOC-ICP-15-02; DOC-ICP-15-
03. Possuir suporte os seguintes formatos de documentos assinados: CAdES,
incluindo CMS (.P7S); PadES (.PDF). Possuir suporte a representacdo visual em
assinaturas no formato PadES. Possuir componente para execucdo de assinaturas
digitais no browser sem a necessidade de instalar Java. Possuir componente para
execucdo de assinaturas digitais no browser sem a necessidade de instalar
certificados de terceiros (n&o fornecidos originalmente com a distribuicdo do Sistema
Operacional). Possuir suporte a assinaturas em lote. Assinatura eletrbnica de
documentos com validade juridica via ICP-Brasil. Disponibilidade de anexar arquivos
PDF a documentos da plataforma para posterior assinatura digital. Para tal, o usuério
precisa ter o plugin instalado e também ter algum certificado digital valido. Possuir
funcionalidade de autenticacdo de usuarios com certificados digitais. Disponibilidade
de verificagdo da assinatura para tirar uma relagao de todos os assinantes, documento
oficial (CPF ou CNPJ) bem como toda a cadeia de certificacdo para comprovar a
validade do certificado digital emitido. Disponibilidade de geracdo de assinaturas
simples, multiplas assinaturas e assinatura de certificacdo no formato PDF Signature
de acordo com o padrdo 1SO32000-1. Possuir suporte a dispositivos criptogréaficos
(tokens e smartcards) para certificados do tipo A3 da ICP-Brasil e repositérios
(Keystore) para certificados do tipo Al da ICP-Brasil. Disponibilizar a funcionalidade
de verificacdo de documentos assinados, de forma a permitir a implantacéo de suporte
a documentos eletrbnicos seguros. Possuir componente para execucdo de
assinaturas digitais nos seguintes navegadores de internet: Internet Explorer, Firefox,
Chrome. Possuir componente para execucdo de assinaturas digitais no browser nos
seguintes Sistemas Operacionais: Windows, Linux. Disponibilidade do usuario
assinar documentos digitalmente em dispositivos mobile, bem como despachos e/ou
arquivos anexos, através de certificado ICP-Brasil, com suporte aos sistemas
operacionais Android e iOS. Disponibilidade do usuario ou contato externo assinar
documentos digitalmente na Central de Atendimento em dispositivos mobile, bem
como despachos e/ou arquivos anexos, atraves de certificado ICP-Brasil, com suporte
aos sistemas operacionais Android e i0OS. Possibilidade de solicitar assinatura de
outros usuarios em documentos.

ASSINATURA ELETRONICA NATIVA

A Assinatura Eletrbnica é amparada pela Medida Proviséria 2.200-2/2001,
especificamente no Artigol0, 82° em conjunto a instrumento a ser publicado pela
Organizacdo, ratificando que os usuarios da plataforma sé@o pessoais e intransferiveis,
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admitindo como forma de comprovacao da autoria. Nao exige instalacdo de nenhum
plugin, applet ou aplicativo no computador do usuario para sua utilizacdo. Geragao
automatica de certificados no padrédo X509 para cada usuario interno ou contato
externo cadastrado na plataforma que tenha um documento de identificacdo valido
(CPF ou CNPJ). Tais certificados sao vinculados a uma cadeia certificadora emitida
pela propria plataforma, em conformidade com a Medida Proviséria 2.2000-2/2001 e
compostas de uma autoridade certificadora. O certificado X509 esta em conformidade
com os padrdes utilizados na assinatura digital no formato PadES e é gerado pela
sub-autoridade certificadora, pertencente a raiz certificadora da plataforma. O
certificado X509 dos usuérios e contatos sdo mantidos vinculados a prépria conta do
usuario. Disponibilidade de assinar documentos ou despachos emitidos e/ou anexos
em formato PDF, utilizando certificados digitais individuais, por meio de cadeia propria,
criando arquivos assinados no formato PadES. Possibilidade de salvamento
automatico das preferéncias de assinatura do usuario, em determinado fluxo.
Disponibilidade de geragdo de arquivo em formato PDF para materializagdo de
documento assinado eletronicamente. Possibilidade de geracdo de uma pagina com
extrato técnico das assinaturas na central de verificacdo, contendo nome do
assinante. Disponibilidade de co-assinar documentos previamente assinados no
formato PadES com Certificados ICP-Brasil ou outras assinaturas nativas, mantendo
assim todas as assinaturas existentes do documento e no mesmo padréo e local para
conferéncia. Possibilidade do usuario assinar documentos eletronicamente atraves da
Assinatura Eletrénica no conteido dos documentos, apenas nos arquivos anexados
(PDF) ou no conteudo dos documentos e nos anexos (PDF). Possibilidade de
escolher, no momento da assinatura, se serd utilizada Assinatura Eletrénica ou
Assinatura Digital ICP-Brasil (requer certificado digital A1 ou A3 emitido ICP-Brasil).
Possibilidade de pré-visualizar documentos e/ou anexos que serdo assinados
digitalmente com a Assinatura Eletronica antes de efetuar a operacao. Possibilidade
de visualizar os dados de assinatura do usuario no momento que documentos e/ou
anexos serdo assinados digitalmente com a Assinatura Eletrénica. Possibilidade de
verificar a autenticidade de assinatura e de documentos ao utilizar Assinatura
Eletrdnica. Insercéo de assinatura em tela nos documentos que foram assinados com
a Assinatura Eletrénica. Possibilidade de solicitar assinatura de outros usuérios em
documentos. Esta solicitacdo é exibida para o assinante em formato de notificacdo na
plataforma.

EDITOR DE TEXTO

Possibilidade de formatacdo do texto com o negrito, sublinhado e italico, bem como
alteracdo do tamanho da fonte, cor do texto e alinhamento do texto. Em todos os
modulos do sistema esta disponivel um corretor ortografico, que destaca visualmente
palavras digitadas incorretamente. Disponibilidade inclusdo de imagens no corpo do
texto, e hiperlinks.

DASHBOARD
PRODUTIVIDADE
Possibilidade de criacdo de dashbord para analise de produtividade.
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MONITORAMENTO E INTELIGENCIA PARA ADMINISTRADORES
Possibilidade de criacdo de dashboard para acompanhamento em tempo real das
estatisticas e visao geral de uso da ferramenta.

GRAFICOS GERAIS
Possibilidade de criacdo de gréficos personalizados de acordo com a necessidade da
entidade. Aplicativo para tablet ou celular para auxiliar no atendimento presencial
A solucdo devera ser composta por um aplicativo para aparelhos moveis como
celulares e tablet para auxiliar no atendimento presencial, dando a possibilidade
de no momento do atendimento presencial adicionar informagdes como fotos do
RG e CPF entre outros e também a de realizar a assinatura digital pelo tablet ou
celular.

IMPLANTACAO

Tem como objetivo colher os requisitos necessarios, analisar 0os processos internos,
adequa-los da melhor forma a plataforma e capacitar usuarios sobre documentos
eletronicos.

CONDICOES GERAIS

Confidencialidade: Compromisso em nao utilizar as informacfes confidenciais a que
tiver acesso, para gerar beneficio préprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro,
ou para o0 uso de terceiros. Compromisso em nao repassar o conhecimento das
informacgdes confidenciais. Todos os dados sédo exclusivamente de propriedade da
Contratante e serdo disponibilizados na integralidade sempre que solicitados em
formato digital e sem qualquer custo.

SUPORTE
Suporte sem custos e ilimitado, via sistema de atendimento ou telefone. O suporte
deve funcionar de segunda a sexta das 8h as 17h.

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Integracdo completa entre todos os sistemas e setores da entidade e sistemas atraves
de disponibilizacbes de APIs, promovendo aproximacao, agilidade, rastreabilidade e
transparéncia nos processos. Flexibilidade, permitindo a parametrizacédo de qualquer
tipo de processo, de acordo com a necessidade de cada 6rgdo publico. Além de
possibilitar a criacdo de canais de comunicacdo entre a entidade e municipes ou
contribuintes.

Ainda:

* possibilidade de criagdo de documentos com leiautes personalizados, pré-definidos
pela organizagéo publica;

* controle e configuragao de prazos e assuntos dos processos;

* tramitagdo de acordo com a estrutura administrativa da entidade;

* acesso através de certificados digitais;

* responsividade — permite o uso em qualquer dispositivo;

» configuracdo de permissdes de acesso;

* personalizacao das caixas de entrada.
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Controle da comunicacdo interna, memorandos, protocolos, oficios, abertura de
empresas, domicilio tributario eletrénico, e-SIC e ouvidoria em um so lugar. Criacao
de novos fluxos de acordo com a necessidade de cada 6rgéao publico. Gerencie os
arquivos por sua pasta virtual.

Todos os servigcos deverdo ser executados no Paco Municipal e suas unidades fora
do prédio da prefeitura.

SOFTWARE DE OUVIDORIA PUBLICA

O sistema de Ouvidoria Publica devera cadastrar e acompanhar tramites e
providencias dos atendimentos prestados aos cidadaos, seja pessoalmente, através
da internet, correio, caixas coletoras ou telefone. Desenvolvido como ferramenta
auxiliar do trabalho do ouvidor para a solucdo e resposta ao cidadao,
acompanhamento de resultados e subsidios para planejamento.

Deve registrar o atendimento, relacionando-o por natureza do assunto e pela area
responsavel. Contém ainda dados do atendente, a prioridade da solicitacdo e os
dados do cidadédo, caso este se identifigue, caso contrario o atendimento pode ser
cadastrado como anénimo. O atendimento devera ser encaminhado para o 6rgao
competente, que devera estabelecer data e providencias ou solucdo, sobre o
encaminhamento.

Deveré ser possivel encaminhar carta ou e-mail referente ao atendimento para o 6rgao
competente, e uma carta de esclarecimento ou e-mail para o cidadéo.

Também é possivel a inclusdo, encaminhamento, consulta, manutencéo e providéncia
para os registros de atendimento. O cidadao pode fazer consultas sobre a situagdo do
seu atendimento diretamente pelo site ou aguardar encaminhamento do 6rgao
responsavel.

SOFTWARE DE COTACAO DE PRECOS

Sistema informatizado na modalidade SaaS (Software as a Service) para busca de
precos através de integracdo ou de dados indexados que atendam ao artigo 23, da
Lei 14.133/21, além de manutencdo mensal, treinamentos e suportes.

Descricao da solugao

Ser multiusuério (sem restricdes de nameros de usuarios);

Ser Multiplataforma e acessivel de qualquer dispositivo (computador, celular, tablet e
outros);

Ter acesso ilimitado e por tempo integral, 24 horas por dia, 7 dias por semana;

N&o possuir bloqueios e/ou restricbes quanto ao numero de cotacdes realizadas,
relatérios gerados e paginas impressas;

Ter controle de acesso e gestdo, permitindo controle de niveis e permissdes de
usuario;

Possuir APl no formato aberto Json (JavaScriptObjectNotation) para integragdo com
outros sistemas;

Possibilitar a criacdo de novas cotacdes a partir de dados importados de requisi¢des
de outros sistemas;

Possibilitar a exportacdo dos dados das cotagOes realizadas diretamente para o
sistema de compras/ licitacdo em uso pela entidade;

Possibilitar a criagdo de novas cotacdes de forma independente;
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Opcao de reaproveitamento de cotacfes a partir de cotacdes ja finalizadas;
Possibilitar a criagdo e agrupamento de lotes;

Ter atualizacdo de precos pelos indices de correcdo monetaria (IPCA e/ou IGPM),
podendo o usuério escolher entre os indices disponiveis;

Opcao para configuracdo de percentuais de precos inexequiveis e elevados;

Criacdo de tabelas para itens proprios com opg¢fes de gerenciamento de precos a
partir de datas de referéncia;

Pesquisa de precos através de dados integrados ou indexados no PNCP (Portal
nacional de contratacdes publicas), Portais de transparéncia Municipal, tabelas dos
CEASAS, Tabela CINAP, Tabela CDHU, Tabela CMED e tabelas préprias;

Os dados integrados ou indexados devem possuir sincronizacao regular e automatica;
Possuir mecanismo de busca de precos de forma independente e individualizada;
Possuir mecanismo de busca automatizada de precos, utilizando assistente virtual
baseado em rede neural, com o0 objetivo de indexar e recuperar as informacdes de
forma otimizada, permitindo classificacéo inteligente, reconhecimento de padrdes e
analise de correlacdes entre os dados coletados, proporcionando maior precisédo e
eficiéncia na pesquisa de mercado.

O assistente virtual baseado em rede neural devera operar de forma autbnoma sem a
necessidade de acao por parte do usuario;

O assistente virtual baseado em rede neural devera realizar o preenchimento
automético de precos e estimativas de custo de todos os itens listados.

A busca de precos dos itens devera ser possivel a inclusdo de termos, datas de
referéncia para limitagdo de periodo, estado, distancia entre municipios, faixa de
habitantes e faixa de valor;

A lista de resultados devera conter op¢des de ordenacdo para melhor visualizacao,
podendo o usuario escolher os resultados em ordem alfabética e/ ou valores em ordem
crescente e decrescente;

O sistema devera possuir dados integrados ou indexados para consulta de
fornecedores Inidéneos, suspensos e/ou impedidos de contratar com Poder Publico;
Possibilitar a extracéo de relatdrios das cotacdes com mencédo das fontes de consulta
de precos; precos médios obtidos, memoaria de calculo, dados dos fornecedores com
razdo social, CNPJ, e informacdes sobre impedimentos e/ou suspensdes;
identificacdo do 6rgdo pesquisado, data de referéncia, valor original do item, valor
atualizado do item,

verificacdo de preco médio, indicando se o valor do item estd abaixo ou acima da
média obtida e fundamentacéo legal para pesquisa de mercado.

SOFTWARE DE DIARIO OFICIAL

O Sistema deve ser disponibilizado na modalidade SaaS (Software as a Service) para
estruturagcdo da Imprensa Oficial do Municipio de Tanabi, em meio eletrbnico,
acessivel via qualquer navegador de internet com a disponibilizacdo de acesso ao
sistema para acompanhamento e diagramacdo automatica, além de manutencao
mensal com disponibilizacdo sem restricdo, via rede mundial de computadores para
todo os municipes, 6rgaos e entidades municipais, bem como, populagcdo em geral.
O sistema deve possuir ferramentas para Gerenciamento das publicacdes — criacéo
ilimitada de usuérios; perfil de usuarios com parametrizagdo das atribui¢cdes; bloqueio
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de usuarios; restauracdo de senhas pelo administrador; recuperacdo de senha via
enderego eletronico; enviar remessas; envio de remessas em lotes; controle de
agendamentos de remessas; segregacdo e parametrizacdo das categorias dos
documentos, inclusive por usuario; configuragées de horarios e feriados; ferramentas
para cancelamento de remessas, inclusive em lote; geracéo de relatorios, inclusive de
economia financeira e ambiental; consulta de todas as remessas enviadas, publicadas
e historico de cancelamento, com informacdes gerais do envio, cancelamento e
publicacdo; controle e geracéo de edi¢des extras; deve ser possivel a realizacao de
agendamento de remessas, mesmo para datas futuras e sem limite; com envio
multiplos de datas e com possibilidade de selecdo da categoria a que se refere o
documento, conforme parametros definidos pelo gestor;

Devera possuir mecanismos para realizacao diretamente no sistema informatizado de
certificacao digital, por meio de certificado do tipo A1 ou A3 de servidor publico da
prépria Entidade Municipal, funcionando no proprio navegador de internet, além de
possuir mecanismos de integracédo do certificado digital compativel para assinaturas via
celular, sem gualquer necessidade de salvar a senha no servidor .A certificacdo deve ser
operada mediante tlnel criptografado ponta a ponta, viabilizando a autenticidade,
integridade, irretroatividade e ndo repudio.

Deve possuir tecnologia de marcacdo de hora legal brasileira por credenciadora
homologada da Autoridade de Carimbo do Tempo (ACT ReTEMP/HLB), conforme
documento ICP-Brasil Doc-ICP 11 a 14, sem limite de paginas e sem limite de edi¢cdes
ou quantidade de certificacdbes mensais. As certificacdes realizadas, assim como a
marcacao de hora legal brasileira, deverdo ser integradas dentro do proprio arquivo
(arquivo unico formato PDF), dispensando a criacdo de arquivos mdltiplos (um de
assinatura e um da edicdo) ou a instalacdo de componentes especiais para
leitura/visualizacéo, além de possuir alta disponibilidade, com meios de certificacédo
digital por estruturas alternativas ou rotas de conexdes distintas, viabilizadas via
tunelamento de operadoras diversas do carimbador; além de ser disponibilizada a
versdo em formato para impressdo, com marcacdo de certificacdo no préprio
documento, as bordas de todas as paginas, assim como validador, autenticador e
consulta via Qr-code.

A ferramenta deve possibilitar meios para, se o0 caso, realizar certificacdo conjunta por
mais de um servidor ou, ainda, a realizacao de geracéo de edicdes em cadernos, caso
conveniente, para cada Poder do Municipio (Caderno Executivo / Caderno
Legislativo), sendo cada entidade responsavel pela prépria autenticacao.

As edicOes devem ser feitas diretamente pelo préprio sistema, aos usuarios competem
apenas enviar 0s arquivos para a data desejada, com possibilidade de uso em
diversos formatos, como documentos originadas de ferramentas como Word,
OpenOffice, LibreOficce, Excel, Adobe Acrobat, entre outros, em qualquer extensao
gue seja, por exemplo, txt, ods, odt, rtf, doc, docx, xls, xIxs, jpg, png, pdf, ndo sendo
necessario qualquer formatacdo ou configuracédo especifica do contetdo, devendo o
conteudo ser extraido e formatado pelo préprio sistema informatizado, sem qualquer
necessidade de interacdo ou parametrizagcdo por parte dos usuarios do sistema,
podendo, o gestor, ordenar as publicagdes.

Para fins de garantia da integridade do documento, n&o sera admitido a inclusédo do
texto diretamente no sistema mediante ferramentas de “copiar e colar’ o conteudo em
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formularios de textos ou editoracdo de qualquer parte textual pelo gestor; isto €, ndo
€ necessario que qualquer usuario formate, prepare, segmente ou ajuste 0s
conteudos, tabelas ou arquivos, devendo ser feito pela propria ferramenta
automatizada mediante extracdo de contetdo dos arquivos. Além disso, acaso se
queira corrigir erros de digitacdo no contetdo do documento, deve ser disponibilizado
ao usuario mecanismos para correcao do contetido processado pelo sistema.

A extracao do conteudo devera ser feita pela ferramenta e editorada em formato texto,
isto é, ndo é considerado como texto a conversdo dos documentos para PDF e a mera
inclusdo na edicdo. Tal demanda se justifica em decorréncia da necessidade de
manutenc¢ao do conteudo da edicdo em texto puro (e ndo mera conversao de contetdo
para PDF), a fim de possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina, como determina a Lei do
Acesso a Informacéo.

Os destaques como negritos, sublinhados, italicos, hyperlinks, cores, destaques
coloridos e outros aspectos dos arquivos originados de editor de texto ou blocos de
textos devera ser mantido pela propria ferramenta para estruturacédo em formato “html”
objetivando a estruturacéo dos dados em formato aberto. No processamento do texto,
o0 sistema devera possuir sistema auxiliar de verificador de remessa duplicada,
palavras proibidas, conteddo em branco ou arquivos corrompidos, a fim de auxiliar a
integridade dos documentos.

O sistema deve estar apto a insercdo de mensagens institucionais, capas,
contracapas e calhaus personalizados, se for o caso; e possibilitar 0 uso de layouts
personalizados. Além disso, deve ser possivel que se tenha diagramacéo das edicdes
de forma diaria ou conforme demanda da administracdo, permitindo, inclusive,
editoracdo de edicbes extras, sem limitacdo de quantidade e horarios, conforme
regulamentacdo municipal.

A diagramacéo deve priorizar, a0 maximo, a formatacéo de texto corrido em colunas,
objetivando pesquisa textual no préprio documento e a possibilidade de reconstrucéo
da edicdo mediante o conteudo em formato aberto legivel por maquina, sendo a
insercao de arquivos em pagina inteira exce¢ao, por exemplo, quando se tratar de
arquivos escaneados, respeitando o formato horizontal e vertical, cujo angulo e
posicdo deve ser estabelecido automaticamente pela ferramenta, mesmo que 0s
arquivos escaneados estejam com posic¢des invertidas.

Deve ser possivel a realizacdo de agendamento de remessas, mesmo para datas
futuras e sem limite; com envio multiplos e simultdneos de arquivos para datas e com
possibilidade de selecdo da categoria a que se refere o documento, conforme
parametros definidos pelo gestor;

Eventuais cancelamentos, devem ser feitos pelo préprio usuario responsavel pelo
envio das remessas, assim como pelo gestor, que tera acesso a todos os documentos
enviados, em sua forma original, para eventual conferéncia e triagem.

Em observancia a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados, o sistema devera possuir
mecanismo para que nos arquivos processados como texto, o CPF valido seja
ocultado automaticamente.

Deve ser disponibilizado pagina especifica publica e gratuita para consulta das
edicoes e disponibilizado com pesquisas completa em todo o seu conteudo e nao
somente em descritivos, além de em respeito & Lei do Acesso a informagéo, ser
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disponibilizado APl / Webservice em formato aberto json para possibilidade de
integracao das edi¢cdes e pesquisas diretamente no sitio oficial da administracdo, além
de possibilitar a integracdo com outros sistema, em carater completo para selecéo,
insercao, atualizacdo ou eliminagéo de dados, como o conjunto de ferramentas que
forma o sistema de execucado orcamentaria, administracao financeira e controle, ou
sistema de fluxos de documentos, na medida que € sistema imprescindivel para outras
atividades auxiliares, comum a dois ou mais 6rgdos da Administracdo Publica. As
edi¢cOes deverdo ser disponibilizadas no mesmo padréo do Diario Oficial da Uniéo, isto
€, 0 arquivo digital com a certificacdo integrada, assim como a possibilidade de
visualizacdo do conteudo dos arquivos processados em formato texto e né&o
escaneados de forma individualizados, com link de acesso Unico em pagina com
contetdo html devidamente formatado mantendo-se as cores, negritos, destaques e
outros elementos e construido pelo conteddo exposto na edicdo, diretamente no
navegador, assim como geracdo de coOpia da edicao digital para impressao, com
mecanismos de validacao e conferéncia.

Deve possibilitar, ainda, sistema de cadastro via e-mail por parte de qualquer
interessado para recebimento automatico das edi¢cbes veiculadas e integracdo aos
usuarios do sistema via mensageiro API BotTelegram para informacgdes internas da
Administragdo, possuindo alertas como arquivos duplicados, conteido assemelhados,
inconsisténcias, auséncia de ordenacéao.

O sistema deve permitir o uso multiusuérios, além de ndo possuir limite de paginas
para publicacdo, limites de assinaturas, carimbos ou edicdes mensais e ndo possuir
quantidade de usuarios a serem criados por entidades, quer seja da Administracéo
Direta ou Indireta; e a interacao entre o usuario e o sistema deve ser feita por meio de
interface gréfica de facil entendimento e utilizacdo, além de ser acessivel via rede
mundial de computadores, com utilizacdo nos navegadores de internet convencionais,
eliminando-se necessidade de servidor local e reduzindo-se custos com instalacéo,
funcionando em qualquer dispositivo, seja computador, tablets ou celulares.

SOFTWARE DE GESTAO DE OBRAS

O sistema deve possuir um conjunto de funcionalidades disponibilizadas na
modalidade SaaS (Software as a Service — sistema em nuvem que permite acesso
por meio de qualquer dispositivo), possibilitando ao usuario o controle de obras, com
geracdo de orcamentos oriundos de planilhas SINAPI, CDHU e personalizadas,
calculos de BDI, cronogramas fisico-financeiro, acompanhamentos de contratos e
geracdo de outros documentos, tudo com total transparéncia e possibilidade de
disponibilizacdo de documentos, fotos, além de possuir um portal para divulgacao a
populacdo em geral, de acesso livre e irrestrito.

O sistema deve ser em ambiente nativamente web, funcional e compativel com os
recentes navegadores de internet (edge, mozilla, chrome), responsivo (permitindo
usabilidade em diversos dispositivos).

Na base de consulta, o sistema deve possuir as planilhas de insumos e composi¢éao
CDHU do Estado de Sao Paulo e SINAPI, atualizadas periodicamente sempre que for
lancada uma mais recente, possibilitando mais agilidade na elaboragdo dos
orcamentos. Tal funcionalidade € essencial na medida que agiliza a elaboracédo de
or¢camentos, assim como ser possivel a atualizacdo de uma planilha de uma referéncia
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antiga para outra mais recente de forma célere e simples, agilizando o trabalho de
atualizacao de precos pelo decurso temporal.

Ainda, deve possuir a possibilidade de geracéo de planilhas customizadas, criando
iNnsumos proprios.

Deve possuir cadastros e geracdo de documentos para etapas prévias a licitacao,
como BDI (Beneficios e despesas indiretas), planilha orcamentéria, memoria de
calculo e cronograma fisico-financeiro e, também, cadastros para geracdo de
informacdes apos a licitagdo, como a atualizagdo do orgcamento inicial com os valores
do vencedor da licitagdo, cadastros de contratos e periodo de execucdo da obras e
documentos complementares, como Termo de Visita Técnica; Termo de Inicio de
Obra; Atestado de Capacidade Técnica; Laudo de Medicéo e Atestado de Concluséo
de obra.

Para o controle e acompanhamento da execucédo das obras, o sistema disponibilizado
deve produzir relatorios respectivos para medi¢des e recebimento e possibilidade de
cadastro de documentos complementares nos formatos .doc, .docx, .odt, .xIs, .xIxs,
.pdf, além de imagens.

Os documentos, imagens, deverdo disponibilizados na prépria plataforma e sem a
veiculacdo de qualquer propaganda embutida.

No portal de acompanhamento publico, devera elencar informacdes das obras em
suas mais variadas fases, possibilitando o acompanhamento para controle social de
sua execucao e medicao, além das imagens; possuindo filtros para localizar as obras,
linha temporal de medicdo, descricdo, localizacao, valor, dados do contrato, objeto,
data de inicio, previsdo de concluséo, conclusao efetiva, dados do fornecedor e
possuir ferramentas de acessibilidade.

PROVA DE CONCEITO (Avaliacdes do Sistema)

A empresa vencedora devera apresentar prova de conceito dos aplicativos
licenciados, devidamente parametrizados, compreendendo o levantamento de
requisitos, o cadastro e concessao de permissfes a usuarios, adequacdo dos
relatorios, desenvolvimento e adequacao dos itens ndo atendidos, criacdo e ajuste de
férmulas e eventos, além de todas as tarefas técnicas necessarias ao pleno uso dos
sistemas locados.

As provas de conceito deverdo ser apresentadas no prazo de até 10 (dez) dias
corridos apos a empresa ser declarada vencedora, sob pena de desclassificacéo.

A avaliacdo das provas de conceito e das especificacdes apresentadas sera realizada
de acordo com as especificacdes acima, constantes no termo de referéncia.

A prova de conceito sera avaliada por comissao técnica de avaliacdo composta por
no minimo trés integrantes, servidores efetivos.

A Comissao Técnica Avaliadora podera elaborar questionamentos, que deveréo ser
sanados na ocasiao da demonstracdo, vedada sua suspensao por falhas de software
ou outras imputaveis a empresa convocada.

Apés a execucao simulada dos itens gerais obrigatérios, seré elaborado laudo técnico
conclusivo indicando o atendimento ou ndo atendimento de cada requisito,
individualmente. O ndo atendimento devera ser justificado, ainda que brevemente,
pela Comissdo de Avaliacdo. Os documentos deverdo ser validos e estar vigentes
para fins de habilitagcdo da licitante proponente, sob pena de sua desclassificacéo;
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A gualquer momento, durante a vigéncia do processo licitatorio podera ser solicitada
documentacéo atualizada;

A critério do Pregoeiro, o prazo para encaminhamento dos documentos podera ser
distendido, desde que néo haja prejuizo ao Orgéo Publico.

DA IMPLANTAQAO E CONVERSAO DOS DADOS EXISTENTES:

A implantacdo compreende a disponibilizacdo para uso dos aplicativos licenciados,
devidamente customizados, parametrizados e aderentes ao presente termo de
referéncia, compreendendo o levantamento de requisitos, o cadastro e concessao de
permissfes a usuérios, adequacao dos relatorios, desenvolvimento e adequacédo dos
itens ndo atendidos durante a prova de conceito (até o limite de 20% de cada mdédulo),
criacdo e ajuste de férmulas e eventos, além de todas as tarefas técnicas necessarias
ao pleno uso dos sistemas locados.

A migracao e o aproveitamento dos dados cadastrais dos sistemas em uso devem ser
feitos dentro do prazo de implantacdo, em até 45 (quarenta e cinco) dias da data da
expedicdo da Ordem de Servicos, e sdo de responsabilidade da empresa proponente,
devendo ser concluida como condicdo para o perfeito implemento e operacdo dos
sistemas locados.

Deverao ser convertidos:

todos os cadastros, dados contabeis do exercicio atual e do exercicio 2025;

todos os dados tributarios, inclusive de divida ativa, cadastros imobiliario, de
contribuintes e econémico, lancamentos tributarios existentes nos bancos de dados
legados;

todos os dados de folha de pagamento e gestdo de pessoal existentes nos bancos de
dados legados;

todos os dados de estoques e controles patrimoniais existentes nos bancos de dados
legados;

todos os dados de compras, contratos e convénios ativos, além de todos os dados de
contratos, convénios e compras do exercicio em que findar a conversao;

N&o serdo fornecidos layouts de cabecalhos, dicionarios de dados ou o dump do
banco de dados, sendo irrelevante a marca dos sistemas gerenciadores em uso.

Os dados estdo armazenados serdo fornecidos através dos bancos de dados
existentes, cabendo a contratada a engenharia reversa para conversao, e também
serdo fornecidos a CONTRATADA em formato universal conversivel (TXT ou CSV)
estruturado em linhas, tabelas e cabecalhos, de modo a permitir a andlise e
elaboracao do script de conversao.

DOS TREINAMENTOS:

A Contratada devera apresentar, Plano de Treinamento destinado a capacitacao dos
usuarios e técnicos operacionais para a plena utilizagédo das diversas funcionalidades
de cada um dos sistemas, abrangendo os niveis funcional e gerencial, o qual devera
conter 0s seguintes requisitos minimos:

Nome e objetivo de cada moddulo de treinamento;

Publico-alvo;

Conteudo programatico;
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Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas,
documentacéo técnica etc.;

Carga horaria de cada médulo do treinamento;

Processo de avaliacdo de aprendizado;

Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, filmes,
slides, livros, fotos etc.).

O treinamento para o nivel técnico compreendendo: capacitacdo para suporte aos
usuarios, aspectos relacionados a configuracdes, monitoracdo de uso e permissdes
de acesso, permitindo que a equipe técnica possa propiciar o primeiro atendimento
aos usuarios, ou providenciar a abertura de chamado para suporte pela Contratada.
A capacitacao tera por conteudo:

Viséo geral da solucéo de tecnologia;

Funcionalidades principais;

Fluxos de trabalho comuns;

Relatorios e consultas;

Boas praticas para o uso do sistema,;

O treinamento sera preferencialmente online, incluindo webinars, videos explicativos
e tutoriais em video, podendo ocorrer treinamento presencial em grupo ou individual,
com custeio das despesas de deslocamento, estada e alimentacao.

A capacitacdo devera ser executada no periodo de implantacdo (durante a
implantacdo deverd ser realizada capacitagdo inicial conforme delineado acima,
consoante carga horaria da tabela abaixo, sendo conferido certificado aos usuarios
que tenham no minimo 75% de participacdo) e de forma continua (sob demanda),
sempre que necessario, de modo treinar novos usuarios, reciclar os usuarios que ja
receberam treinamentos, bem como atualizar os usuérios em relagdo a eventuais
novas funcionalidades ou atualizacGes do sistema, garantindo assim a sua eficiéncia
e efetividade ao longo do tempo.

O treinamento inicial, durante a etapa de implantacdo, sera conferido conforme a
quantidade de horas definidas no item anterior, que serdo alocadas nas areas de
maior relevancia, conforme determinacdo da administracdo publica, ndo podendo
cada turma ter mais do que vinte (20) participantes.

A Contratante resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento for
julgado insuficiente, caberad a Contratada, sem 6nus para a Contratante, ministrar o
devido reforgo.

Os treinamentos serdo acompanhados conjuntamente, pelo fiscal de contrato e equipe
técnicas designadas por parte da entidade contratante.

MANUTENGCAO, SUPORTE TECNICO E CUSTOMIZAGOES.

Os modelos de manutencdo em solucdo de tecnologia para gestéo publica podem ser
classificados em quatro categorias principais:

Manutencgdo preventiva: deverd ser realizada de forma perioddica e tem como objetivo
prevenir problemas futuros na solucéo de tecnologia. Esse tipo de manutencéo inclui
atividades como atualizagcdo de softwares, backups regulares, monitoramento de
desempenho, entre outros. A manutencdo preventiva € essencial para garantir a
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continuidade dos servicos prestados pela solucdo de tecnologia e reduzir os riscos de
paralisagéo de sistemas.

Manutencdo corretiva: devera ser realizada em emergéncias, quando ocorrerem
problemas inesperados na solucdo de tecnologia. Esses problemas podem ser
causados por erros de programacéo, entre outros fatores. A manutencéo corretiva tem
como objetivo solucionar o problema o mais rapido possivel, de forma a minimizar o
impacto nos servi¢os prestados pela solugcéo de tecnologia.

Nivel de acordo de servicos (NAS) para manutencdo corretiva: corresponde as
expectativas e responsabilidades das partes envolvidas no atendimento de problemas
relacionados a solucdo de tecnologia para gestdo publica, visa garantir um
atendimento rapido, eficiente e de qualidade aos usuarios da solucao, minimizando os
Impactos negativos causados por problemas ou falhas.

Definicdo de Problemas: Serdo considerados problemas aqueles que afetem a
operacdo normal da solucdo de tecnologia, tais como indisponibilidade da solucéo,
lentiddo excessiva, perda de dados, erros criticos no funcionamento de algum médulo,
entre outros.

Escopo do atendimento: O atendimento abrange o suporte técnico necessario para
solucionar problemas na solu¢do de tecnologia, incluindo diagndstico, reparo e
configuragao.

Prioridade de atendimento: Os problemas serdo classificados em trés niveis de
prioridade, de acordo com 0 impacto que causam na operacdo do sistema e nos
servicos publicos prestados:

Alta Prioridade: Problemas que afetam diretamente a prestacdo de servi¢os publicos
essenciais, com interrupcao da prestacao de servicos.

Média Prioridade: Problemas que afetam o funcionamento da solucdo, mas nao
causam interrupg¢des significativas nos servi¢cos publicos prestados.

Baixa Prioridade: Problemas que ndo afetam diretamente o funcionamento da solugéo
ou a prestacao dos servi¢os publicos.

Tempo de resposta: O tempo de resposta maximo para cada nivel de prioridade é:
Alta Prioridade: 48 horas

Média Prioridade: 96 horas

Baixa Prioridade: 144 horas

Tempo de solugéo: O tempo de solugdo maximo para cada nivel de prioridade é:
Alta Prioridade: 120 horas

Média Prioridade: 168 horas

Baixa Prioridade: 228 horas

Procedimentos de atendimento: O atendimento serd realizado por uma equipe técnica
especializada, que devera seguir 0s seguintes procedimentos:

Realizar diagnostico do problema.

Identificar a causa raiz do problema.

Propor solucéo para o problema.

Implementar a solugao proposta.

Testar a solugédo implementada.

Informar ao usuério sobre a solucdo implementada e o resultado do teste.
Observacéao: as solicitacdes técnicas classificadas como melhorias ndo se submetem
aos prazos indicados.
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Monitoramento e Controle: O atendimento devera ser monitorado e controlado através
de um sistema de chamados, que permitira 0 acompanhamento do status dos
problemas, do tempo de resposta e do tempo de solucéo.

Responsabilidades das partes envolvidas: O NAS define as responsabilidades de
cada parte envolvida no atendimento de problemas, incluindo a equipe técnica
responsavel pelo suporte, o gestor do sistema de gestdo municipal e os usuarios do
sistema. Cada parte € responsavel por cumprir com suas obrigacdes e contribuir para
o0 atendimento de problemas de forma rapida e eficiente.

Manutencao adaptativa: devera ser realizada quando a solucao de tecnologia precisa
ser adaptada a mudancas na legislacdo nao previstas neste documento e no termo
de referéncia que embasard a contratacdo. Por exemplo, se uma mudanca na
legislag&o exigir que uma nova funcionalidade seja adicionada ao sistema de gestéo
ERP, serd necessério realizar uma manutencdo adaptativa para implementar essa
funcionalidade. A manutencéo adaptativa pode ser necessaria de forma pontual ou
em periodos regulares, dependendo das necessidades do usuario.

Manutencédo evolutiva: devera ser realizada com o objetivo de aprimorar a solucéo de
tecnologia ao longo do tempo, adicionando novas funcionalidades, relatorios,
melhorando a usabilidade ou aumentando o desempenho. A manutencédo evolutiva é
importante para manter a solugdo de tecnologia atualizada as necessidades de
gestao, restando também contemplada uma reserva técnica de horas como parte
essencial do compromisso de garantir que a solucéo oferecida ndo apenas atenda as
necessidades atuais, mas também se adapte as necessidades futuras do usuario. E
uma maneira de assegurar que a solucdo demandada continue relevante e valiosa ao
longo de sua utilizacéo.

Em resumo, a manutencéo preventiva tem como objetivo prevenir problemas futuros,
a corretiva visa solucionar problemas emergenciais, a adaptativa adapta a solucao
de tecnologia a mudancas na legislacéao e a evolutiva aprimora a solugéo ao longo
do tempo, conforme necessidades dos usuarios. Todos esses tipos de manutencao
sao importantes para garantir a qualidade e eficiéncia da solucéo de tecnologia para
0 Municipio de Tanabi.

Em nivel de suporte, o atendimento as solicitagdes de suporte deve ser provido
presencialmente ou remotamente via telefone, e-mail, ferramenta de registro de
chamados e chat, por técnico apto a prover o devido suporte ao sistema.

O suporte técnico tem como objetivo:

Esclarecer dividas que possam surgir durante a operacao e utilizacdo dos sistemas;
Sugerir e apoiar métodos e praticas visando a correta e adequada utilizacdo dos
maédulos, possibilitando obter o maximo de aproveitamento de seus recursos;

Apoiar na andlise e documentacdo de informacbes a respeito de mudancas na
legislagdo municipal, estadual e federal, visando a adequada implementagéo destas
nos sistemas;

Apoiar na analise e documentacdo de informacfes a respeito de mudancas ou
melhorias nas metodologias de trabalho, visando a otimizagdo da implementacao
destas nos sistemas.

O servigo de suporte técnico operacional deve ser provido de segunda a sexta-feira,
das 08h00 (oito) as 12h00 (doze) e das 13h00 (treze) as 17h00 (dezessete).
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A Contratada devera disponibilizar portal de atendimento, suporte e sustentacdo ao
usuario, permitindo a entidade uma visdo gerencial completa dos servicos e do
atendimento técnico prestado pela empresa contratada.

Para cada novo atendimento iniciado devera ser vinculado um codigo ou numero de
chamado exclusivo, podendo ser listado e visualizado pelo usuario posteriormente.

O portal de atendimento deve permitir o cadastro do usuario, possibilitando abrir
chamados, executar reclamacdes, enviar documentos, tramitar questdes técnicas.

O portal de atendimento deve disponibilizar um recurso para o usuario pesquisar e
visualizar todos os seus registros de chamados realizados.

O portal de atendimento deve permitir o envio/recebimento de notificagbes aos
usuarios envolvidos no atendimento de uma solicitacdo ou tarefa.

O atendimento a solicitagdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a
prover o devido suporte ao sistema, ou redirecionar o atendimento a quem o solucione.
A Contratada podera ser chamada pela Contratante para realizar ao longo da vigéncia
do contrato os servicos de demanda variavel que serdo or¢cados previamente, e pagos
por hora técnica autorizada e efetivada, cuja estimativa encontra-se destacada no
quadro de servigos no da proposta de precos, a saber:

Servicos de capacitacdo pos-implantacdo em funcao de novas releases dos softwares
e/ou rodizio de pessoal, cujo ambiente sera fornecido pela contratante, bem como
chamados de atendimento técnico local a serem realizados pelos técnicos da
contratada nas dependéncias da contratante, ou via conexao remota para tratamento
de erros, inconformidades causadas pelos usuarios dos softwares, ou por fatores
alheios aos sistemas (virus e afins por exemplo), ou outros cuja necessidade tenha
sido identificada pela Contratante;

Servigos de suporte, personalizacdo e customizacao de softwares, neles relacionados
todo os abrangentes e correlatos, e todas as suas etapas, incluindo parametrizagées,
implementacdes, novas funcionalidades, e quaisquer outros necessarios para atender
necessidades e interesses (oportunidade e conveniéncia) da contratante, pertinentes
ao objeto contratado, apds analise de custos, prazos, viabilidade técnica e adequacéao
legal por parte da Contratada.

REQUISITOS GERAIS OBRIGATORIOS DOS SISTEMAS.

Os sistemas propostos deverdo preencher as exigéncias do Edital e anexos, bem
como deverao contemplar integralmente as exigéncias técnicas abaixo relacionadas:
Requisitos de seguranca, privacidade e tecnologia da plataforma.

A solucdo devera possuir um sistema de autenticacdo de usuarios que lide com
gerenciamento de sessdes, de forma que quando um usuario fizer login, a solucéo
deverd armazenar o ID do usuério na sessédo e, em seguida, para cada solicitagdo
subsequente, verificando se a sessdo do usuario estad logada. Além disso, deve
permitir definir quais usuarios tém permissao para acessar quais informacoes.
Permitir gerenciar perfis de usuarios individualmente. Isso deve incluir detalhes
bésicos do usuario como, no minimo, nome, e-mail. Deve, ainda, armazenar senhas
gue ndo possam ser vistas em formato texto em nenhum dos modulos ou no ambiente
de gestao de API’s.

A solucéo deve registrar todos 0s acessos aos dados, permitindo o monitoramento e
auditoria das atividades dos usuarios, observando os seguintes parametros:
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- Capacidade de monitorar e documentar todas as modificacbes realizadas em
registros especificos. Isso deve englobar a geragcédo de novos registros, as alteracdes
nos registros ja existentes e a remocao de registros.

- Vincular cada atividade executada a um usuario especifico. Isto implica que para
cada modificacao feita, a plataforma devera registrar qual usuério realizou a acao;

- Proporcionar a visualiza¢ao do histérico de modificacdes.

- Registro de data e hora que demonstre o0 momento da modificacdo. Permitindo
rastrear a sequéncia de eventos e 0 momento de cada ocorréncia.

A solucao devera operar em um ambiente seguro, sendo fundamental que funcione
com o protocolo HTTPS. Isso assegurara a protecao dos dados transferidos entre os
usuarios e o sistema, garantindo que a comunicacdo ocorra efetivamente com a
entidade certa e protegendo a comunicacgao servidor-cliente.

A solucao tecnoldgica devera ser totalmente integrada, baseada em estruturas de
bancos de dados sem redundancia de tabelas com dados conflitantes, baseada em
computacdo em nuvem (nativa via internet), devendo suportar quantidade e tamanho
ilimitados de processos, requisicdes, etapas, formularios e arquivos, devendo ser
hospedada em datacenter sob responsabilidade da contratada.

A solucao deve possuir armazenamento de certificados digitais do tipo A1 em nuvem,
em hardware inviolavel do tipo HSM, permitindo ao usuario, de forma segura, executar
assinaturas digitais de qualquer dispositivo sem necessidade de token fisico,
assegurando a portabilidade completa da solucéo.

Permitir a utilizacdo de elementos visuais no layout dos relatérios, como: textos,
imagens, linhas, quadrados, retangulos, circulos, campos calculados, cédigos de
barra, codigos QR e graficos.

GARANTIA
5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lein° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrGnica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
podera convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
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execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZACAO
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

FISCALIZACAO TECNICA

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que
for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo
para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informaréd ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgdo tempestiva
ou a prorrogacao contratual.

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigcbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.



mailto:licitacao@tanabi.sp.gov.br

Prefeitura do Hlunicipio de Tanabi
Cstado de Sao Paulo

RUA DR.CUNHA JUNIOR, 242 — FONE: (17) 3272-9000 — FAX (17)3272-9002- CEP 15170-000
Site: www.tanabi.sp.gov.br e-mail: licitacao@tanabi.sp.gov.br

GESTOR DO CONTRATO

6.10. Cabe ao gestor do contrato:

6.10.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.10.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢éao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.10.3. Acompanhar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa.

6.10.4. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.10.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

RECEBIMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacéao da prestacao dos servigcos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

7.3.1 Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;
7.3.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagcdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.3.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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7.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4.1. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execucao
do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necesséarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apods a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.5.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

7.5.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.5.4. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestéo.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

LIQUIDACAO

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta sec¢édo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 8 3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. O prazo de validade;
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7.10.2. A data da emisséo;

7.10.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. O periodo respectivo de execucédo do contrato;

7.10.5. O valor a pagar; e

7.10.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apés a comprovacéao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverda ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacédo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liqguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do IPC FIPE - indice de Preco ao
Consumidor de correcdo monetaria.
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FORMA DE PAGAMENTO

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, seré efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacédo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CESSAO DE CREDITO

7.24. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicéo financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
7.24.1. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME
n°® 53, de 8 de julho de 2020 dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.25. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento
de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracao
do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como
a certificacédo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.28. A cessao de crédito ndo afetara a execucéao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
EXECUCAO:

FORMA DE SELE(;AO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

REGIME DE EXECUCAO
8.2. O regime de execuc¢do do contrato sera de empreitada por preco global.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO
8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qgual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz.
8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. OS DOCUMENTOS APRESENTADOS DEVERAO ESTAR ACOMPANHADOS
DE TODAS AS ALTERACOES OU DA CONSOLIDACAO RESPECTIVA.
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HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda WNacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);
8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados
ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

QUALIFICAQAO ECONOMICO-FINANCEIRA
8.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

QUALIFICACAO TECNICA

8.21. Comprovacéo de aptiddo para execucado de servico similar, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou
do item pertinente, por meio da apresentacao de certidées ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.21.1. Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 12 (doze) meses do
fornecedor na prestacao dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito
0 somatorio de atestados de periodos diferentes.

8.22. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.23. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias & comprovagado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo,
cOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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8.24. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.25. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para 0 portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

9.1. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas
estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.
9.2. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do
instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.3. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.5. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO:

10.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 386.268,96 (trezentos e oitenta e
seis mil e duzentos e sessenta e oito reais e noventa e seis centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

11.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacdes:
02.01.01.3.3.90.39.00.04.122.0002.2003.0002 - FICHA 023;
02.02.01.3.3.90.39.00.04.123.0003.2005.0000 — FICHA 039;
02.03.00.3.3.90.39.00.04.122.0004.2007.0002 — FICHA 057;
02.04.01.3.3.90.39.00.12.361.0005.2011.0000 — FICHA 086;
02.05.01.3.3.90.39.00.10.301.0006.2036.0001 — FICHA 182;
02.06.03.3.3.90.39.00.08.244.0007.2061.0001 — FICHA 313.

11.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026
ANEXO Il = TERMO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ..../2026, QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE TANABI E A
XXX (NOME DO CONTRATADO).

O MUNICIPIO DE TANABI, com sede administrativa na Rua Doutor Cunha Junior n°
242 — Bairro Centro — CEP 15.170-023 — Tanabi — SP, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
45.157.104/0001-42, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, SENHOR
ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI, portador da cédula de identidade RG n°
40.201.112, emitido pela Secretaria da Seguranca Publica do Estado de Séo Paulo e,
devidamente Inscrito no Cadastro das Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob
o n° 358.938.108-64, doravante denominado CONTRATANTE, e o0(a)

.............................. , inscrito(a) no CNPJ/MF sobon® ............................, sediado(a) na
................................... , doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) Por ......cccceeeeeeeeeeiiiiiinennn, (nome e funcdo no contratado), conforme

atos constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista
0 que consta no Processo Administrativo n°® 004/2026 e em observancia as
disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagéo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n®
004/2026, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, | e 11):

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de Implantacéo,
Treinamento, Conversdo e Locacdo Mensal de SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA
MUNICIPAL PARA A ADMINISTRACAO de Tanabi, Estado de Sdo Paulo, devendo
permitir acesso simultaneo nas estacoes de trabalho, nas condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

ITEM ESPECIFICACAO CODIGO | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA R$ R$

1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO:

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da
assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos
servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informacgdes de que os servigcos tenham sido prestados regularmente;

C) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacédo do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na
prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢cdes iniciais de
habilitacéo; e

f) N&o haja registro Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico
federal (Cadin).

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

2.4. A prorrogacado de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacfes contratuais, 0S custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser
reduzidos ou eliminados como condi¢do para a renovacao.

2.6. O contrato ndo poderé ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado
nas sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com
poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO
CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII):

3.1. O regime de execugédo contratual, os modelos de gestdo e de execucgao, assim
como os prazos e condicBes de conclusdo, entrega, observagédo e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO:
4.1. As regras sobre a subcontratacédo do objeto s&o aquelas estabelecidas no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO (art. 92, V):

5.1. O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de
R$.......... (N E

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
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trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI):
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V):

7.1. Os precos inicialmente contratados séao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado,em __/ / (DD/MM/AAAA).

7.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo contratante, do indice
(IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor), exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nado divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela dltima variacédo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicéo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.
7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV):
8.1. Sao obrigacbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos.

8.3. Receber 0 objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia.
8.4. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes,
imperfei¢coes, falhas ou irregularidades verificadas na execugcao do objeto contratual,
fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente,
as suas expensas, certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais
adequadas.

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado.

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo
de Referéncia.

8.8. Aplicar ao Contratado as sangodes previstas na lei e neste Contrato.

8.9. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais como:
8.9.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou
indiretamente o objeto contratado;

8.9.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

8.9.3. estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do CONTRATADO,;
8.9.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;
8.9.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execuc¢do de tarefas fora do
escopo do objeto da contratacao; e

8.9.6. prever exigéncias que constituam intervencao indevida da Administracdo na
gestéo interna do CONTRATADO.

8.10. Cientificar o 6rgao de representacao judicial do Municipio de Tanabi para ado¢ao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢cdes pelo Contratado.
8.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a boa execucao do ajuste.

8.12. A Administracdo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.13. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.14. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.15. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII):
9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinag@es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informacgéo por eles solicitados.
9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.
9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, de
acordo com o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugéo contratual pelo
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Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.5. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera
onerar 0 objeto do contrato.

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da
situacdo, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucao do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
9.8. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

9.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicfes exigidas para habilitacdo na licitacéo;
9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucédo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133,
de 2021,

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos 0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo de regéncia;
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9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execuc¢éo do objeto e nas melhores condi¢cfes de seguranca, higiene
e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificacbes
do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de prote¢cdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a
seguranca e a saude no trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de
idade, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade,
observada a legislacéo pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho
noturno e em condi¢cdes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades
constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°
6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagéo, violéncia
e assédio no ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execucao do contrato;

9.25.1. A indicagcdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitagdo
ou que atue na fiscalizacdo ou gestao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
anico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagé&o solicitada pelo CONTRATANTE ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execuc¢éo do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencéao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
0 que for necessario a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalacfes em
condi¢cdes adequadas ao cumprimento das normas de salde, seguranca e bem-estar
no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecdo individual (EPI) e equipamentos de
protecéo coletiva (EPC), quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execuc¢ao do contrato;

9.32. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdoes
que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;
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9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administracao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o
CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido,
a fim de evitar desvio de funcao;

10. CLAUSULA DECIMA— GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII):
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - |INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV):

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;
C) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

Q) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancoes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

II. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

lll. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.
IV. Multa:

1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias;

2. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacéo, suplementacéo ou reposicao da garantia.

2.1. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragcdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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3. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e€” a “h”, de 1% a
30% do valor do Contrato.

4. Compensatoria, para a inexecucédo total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 1% a 30% do valor do Contrato.

5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 1% a 30% do
valor do Contrato.

6. Compensatoéria, em substituicAo a multa moratéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 1% a 30% do valor do Contrato.

7. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% a 30% do

valor do Contrato.

11.3. A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

11.3.1. Todas as sancbGes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

11.3.2. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéao.

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

11.3.4. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

11.4. A aplicacéo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.4.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes seréo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.4.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo
de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

11.5. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos orgaos de controle.

11.6. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seré&o apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.
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11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagcdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o0 contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.9. As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n®
14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo Orgdo ora contratante, na forma da Instrucédo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX):
12.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as
partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
12.3. A extin¢do nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.4. Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual
ocorrerd apos 2 (dois) meses da data da comunicacéao.

12.5. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacbes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

12.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.5.2. A alteragéo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extincdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.5.3. Se a operacgdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

12.6. O termo de extin¢cdo, sempre que possivel, sera precedido:
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12.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.6.1.1. Da Relag&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.6.1.2. Das Indenizacfes e multas.

12.7. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacéo por
meio de termo indenizatorio.

12.8. O CONTRATANTE podera ainda:

12.8.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a
garantia prestada a ser executada, conforme legislacédo que rege a matéria; e

12.8.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracédo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de
2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes
do contrato.

12.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII):
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento deste exercicio, nas dotacBes abaixo
discriminadas:

02.01.01.3.3.90.39.00.04.122.0002.2003.0002 - FICHA 023;
02.02.01.3.3.90.39.00.04.123.0003.2005.0000 — FICHA 039;
02.03.00.3.3.90.39.00.04.122.0004.2007.0002 — FICHA 057,
02.04.01.3.3.90.39.00.12.361.0005.2011.0000 — FICHA 086;
02.05.01.3.3.90.39.00.10.301.0006.2036.0001 — FICHA 182;
02.06.03.3.3.90.39.00.08.244.0007.2061.0001 — FICHA 313.

13.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apo6s
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacédo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, l1I):

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES:

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. O contratado € obrigado a aceitar, has mesmas condi¢fes contratuais, 0s
acreéscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

15.4. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus
efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més.

15.5. Registros que nédo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO:

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contrata¢cbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei
n° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82°, da Lein. 12.527, de 2011.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°):

Fica eleito o Foro da Comarca de Tanabi, Estado de Sdo Paulo, para dirimir os litigios
que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que nao puderem ser
compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Tanabi, XX (dia), de XXX (més) de 2026.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2026
PREGAO ELETRONICO N° 004/2026
ANEXO Il - MODELO ARQUIVO DECLARACAO
(FASE CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL)

Eu (nome completo), representante legal da empresa
(denominacéo da pessoa juridica), participante do Pregdo
Eletrénico n° 004/2026, realizado pelo Municipio de Tanabi, DECLARO, sob as penas
da lei:

a) Esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio.

b) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

c) N&o possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando
o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal.
d) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
e) O licitante organizado em cooperativa, cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo
16 da Lei n® 14.133, de 2021.

f) O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa, cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°,
da Lei n°® 14.133, de 2021.

Tanabi, XX (dia), de XXX (més) de 2026.

Nome e assinatura do representante legal
T L
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