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PORTARIA MUNICIPAL N°. 3.255/2017.

Objeto: Regulamenta férias e hordrios nas Reparti¢des Publicas, dando outras providéncias.

NORAIR CASSIANO DA SILVEIRA, Prefeito do
Municipio de Tanabi, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais que lhe foram
conferidos por Lei, e,

CONSIDERANDO, o interesse administrativo e a
organiza¢dio dos servigos nas reparti¢des publicas municipais,

CONSIDERANDO, a preocupagido da administragio quanto a
seguranga dos servidores na execugdo de suas atividades laborais,

CONSIDERANDO, que a permanéncia dos servidores no
periodo de férias regulamentares em locais de trabalho pode inclusive gerar acidentes,

CONSIDERANDO, que o servidor deve usufruir seu periodo
de férias de forma integral, visando que ndo haja interrupgéo de seu descanso,

CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentar a presenga
de servidores municipais nos setores onde prestam servigos, durante o periodo de gozo de
férias;

RESOLVE:

Art. 1°. Os servidores que fazem uso do relégio de ponto digital, deverdo “bater o ponto™ em
seus horarios pré-determinados por seus superiores imediatos, sendo que seu atraso serd
descontado em folha de pagamento.

Pardgrafo tdnico. Nos casos de controle de frequéncia através de livro ponto, 0 mesmo
devera ser assinado diariamente e estar rigorosamente em dia, podendo a qualquer tempo, sem
prévio aviso, ser vistado pelo Setor de Recursos Humanos.

Art. 2° Fica definida a proibigdo de compensacdo de hordrios nas repartigdes publicas
municipais, exceto nos casos autorizados pela Administragéo.

Art. 3. E proibida a permanéncia no local de trabalho depois do horério de expediente, salvo
quando os servidores estdo realizando horas extras determinadas por seus encarregados,

devidamente aprovada pelo Setor de Recursos Humanos. y
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Art. 4°. Os servidores deverdo realizar intervalo de no minimo 01 (uma) hora para
repouso/almogo, sendo neste caso necessdria autorizagdio, por escrito, de seu superior e
aprovagio da administragdo.

Art. 5% Fica proibida a permanéncia dos servidores que estejam no periodo do gozo de suas
férias, nos seus referidos setores/locais de trabalho.

Parigrafo tnico. A medida contida no caput deste artigo visa a seguranga e eficiéncia do
trabalho, reduzindo a possibilidade de acidentes nas repartigdes publicas municipais.

Art. 6°. Havendo o descumprimento ao disposto nesta portaria, devera o Setor de Recursos
Humanos convocar o servidor para prestar esclarecimentos sobre o fato, de forma
administrativa, podendo ser aplicada penalidade.

Art. 7° Deverdo ainda os Encarregados/Diretores/Secretarios zelar pelo fiel cumprimento
desta Portaria, ficando a seu cargo a adogdio das medidas necessdrias a sua implementagéo.

Art. 8°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagio.

Art. 9°  Ficam revogadas todas as disposigdes em contrario, especialmente a Portaria
Municipal n® 3.023, de 28 de margo de 2014,

Prefeitura Municipal de Tanabi.
Em 1° de fevereiro de 2017.
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ASSTANO DA SILVEIRA
Prefeito do Municipio

Registrado e Publicado na
Secretaria, data supra.

\\_\\V , i / | Se——

T
Alvanir Sebastido Ventura
Secretdrio Municipal da Administragéo.
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