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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
(INCISO II, ART. 75, DA LEI N° 14.133/2021)

PROCESSO ADMINISTRATIVO UNIDADE GESTORA: Setor de Recursos
N°. 033/2026 Humanos

DISPENSA DE LICITACAO CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor
N°. 005/2026. preco

PREFERENCIA REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por
ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM preco por global.

DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de
assessoria e suporte operacional na area de Recursos Humanos e Departamento
Pessoal, com vistas ao acompanhamento, conferéncia e validacdo das informacdes
relacionadas a folha de pagamento do Municipio, bem como ao cumprimento e
regularizacao das obrigacoes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, em conformidade
com a legislacdo vigente

JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos técnicos de assessoria e suporte operacional na area de
Recursos Humanos e Departamento Pessoal, com vistas ao acompanhamento,
conferéncia e validacdo das informacfes relacionadas a folha de pagamento do
Municipio, bem como ao cumprimento e regularizacdo das obrigacdes fiscais,
previdenciarias e trabalhistas, em conformidade com a legislacdo vigente.

A Administracao Publica possui o dever de garantir a correta gestao das informacdes
funcionais e remuneratérias dos servidores publicos, bem como assegurar o adequado
cumprimento das obrigacdes acessorias perante os 6rgaos de controle e fiscalizacéo,
tais como Receita Federal, Previdéncia Social, Tribunal de Contas e demais sistemas
governamentais, incluindo os moédulos vinculados ao e-Social e demais plataformas
oficiais.

Nesse contexto, Vverifica-se que a complexidade da legislacdo trabalhista,
previdenciéria e fiscal, bem como as constantes atualizagbes normativas, exigem
acompanhamento técnico especializado, visando minimizar riscos administrativos,
financeiros e legais ao Municipio, especialmente no que se refere a correta apuracao
da folha de pagamento, recolhimentos previdenciarios, encargos trabalhistas e
cumprimento das obrigacdes acessorias.

Cumpre destacar que o0 Municipio ndo dispde, em seu quadro permanente, de
profissionais suficientes ou especializados para realizar de forma plena e continua
todas as atividades técnicas necessarias ao acompanhamento, conferéncia e validagéo
dos procedimentos inerentes ao Departamento Pessoal, especialmente diante da
elevada responsabilidade envolvida e da necessidade de observancia rigorosa da
legislacao vigente.
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Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria para
contribuindo para a adequada gestdo dos recursos publicos e para a prevencdo de
inconsisténcias que possam resultar em penalidades, autuacdes fiscais ou
apontamentos pelos 6rgédos de controle.

Considerando o valor estimado da contratacdo e a natureza do servi¢o pretendido, a
presente contratacdo podera ser realizada por dispensa de licitagcao, nos termos do art.
75 da Lei n® 14.133/2021, desde que observados os limites legais e os demais
requisitos previstos na legislagdo aplicavel, tais como a realizacdo de pesquisa de
precos, demonstracdo da vantajosidade da contratacdo e instrucdo adequada do
processo administrativo.

Ressalta-se que a dispensa de licitacdo ndo afasta o dever da Administracdo de
observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, bem como de garantir que a contratacdo seja realizada de forma
transparente e com a devida comprovagédo da compatibilidade dos precgos praticados
no mercado.

Diante do exposto, justifica-se a necessidade da contratacao pretendida, por meio de
dispensa de licitacdo, visando assegurar a adequada execucdo das atividades
relacionadas a gestdo de Recursos Humanos e Departamento Pessoal do Municipio,
garantindo maior eficiéncia administrativa e seguranca no cumprimento das obrigacdes
legais.

DAS PROPOSTAS ADICIONAIS:

As propostas adicionais deverao ser encaminhadas impreterivelmente até as 15h00 do
dia 16 de marco de 2026, EXCLUSIVAMENTE POR MEIO ELETRONICO, por
intermédio do endereco de E-MAIL: COTACAO@TANABI.SP.GOV.BR, ndo sendo
admitido o recebimento por qualquer outro meio, local ou forma, sob pena de
desconsideracdo. O procedimento observa os principios da legalidade, isonomia,
impessoalidade, publicidade, eficiéncia, transparéncia, competitividade e
economicidade, assegurando tratamento igualitario aos interessados e ampla
divulgacao, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

DOS ESCLARECIMENTOS:

Duvidas e esclarecimentos poderéo ser obtidos, todos os dias Uteis, através do e-mail:
licitacao@tanabi.sp.gov.br ou na Secretaria Municipal de Administracéo da Prefeitura
de Tanabi — Setor de Licitagdes.

DISPONIBILIZACAO DO AVISO

Este Aviso de Contratacdo Direta no Portal do Municipio de Tanabi
(https://www.tanabi.sp.gov.br).

APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS
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A organizacéo social detentora da proposta mais vantajosa para a Prefeitura de Tanabi,
Estado de S&o Paulo, sera contatada para envio da documentacdo, bem como as
respectivas declaracbes, que comprovem reunir as condicbes necessarias para
contratar com a Administracao, em até 03 (trés) dias Uteis apds a convocacao.

Tanabi, 11 de marco de 2026.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.033/2026.
DISPENSA DE LICITACAO N°. 005/2026.

A PREFEITURA DO MUNICIPIO TANABI, ESTADO DE SAO PAULO por meio do
SENHOR ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI, PREFEITO DO MUNICIPIO, sediado
Rua Doutor Cunha Junior n° 242 — Bairro Centro — CEP 15.170-023 — Tanabi — SP,
realizara Dispensa de Licitacao, com critério de julgamento pelo “MENOR PRECO”, na
hipétese do art. 75, inciso !l, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, do Decreto n° 5.046, de 19 de janeiro
de 2024, e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta.

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA:

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de
assessoria e suporte operacional na area de Recursos Humanos e Departamento
Pessoal, com vistas ao acompanhamento, conferéncia e validacdo das informacdes
relacionadas a folha de pagamento do Municipio, bem como ao cumprimento e
regularizacdo das obrigacdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, em conformidade
com a legislacéo vigente.

1.2. O critério de julgamento adotado sera 0o MENOR PRECO (global), observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO:

2.1. A documentacao exigida para fins de habilitagc&o juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdbmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacéo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b) organizacao social, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdao ou entidade contratante ou com agente
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publico que desempenhe fungéo na dispensa de licitacéo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si; e

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des anélogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.
2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sanc¢ao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacédo fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor,

2.2.4. organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenério); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA:

3.1. A organizagdo ndo governamental interessada, apos a divulgacdo do Aviso de
Contratacdo Direta, deverd encaminhar sua proposta devidamente assinada e
digitalizada, contendo a descricdo detalhada de assessoria e suporte operacional na
area de Recursos Humanos e Departamento Pessoal, em conformidade com o objeto
da presente contratacdo, bem como os respectivos valores, até a data e horario
indicados no preambulo deste instrumento.

3.1.1. A proposta comercial devera apresentar, de forma clara, objetiva e discriminada,
o valor mensal dos servicos, bem como o valor total da proposta correspondente aos
12 (doze) meses de servicos a serem executados, expresso em moeda corrente
nacional (Real — R$).

3.1.2. Os valores ofertados deverédo ser fixos, certos e irreajustaveis, compreendendo
todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execucdo dos servigcos
incluindo, mas néo se limitando a: despesas com deslocamento e logistica; encargos
sociais, trabalhistas e previdenciarios; tributos, taxas e contribuicbes de qualquer
natureza, seguros; despesas administrativas e operacionais; hospedagem e
alimentacdo da equipe, quando necessario; quaisquer outros custos ou 6nus que
incidam ou venham a incidir sobre a execucao integral dos servicos.

3.1.3 Né&o sera admitida, sob qualquer hipétese, a cobranga de valores adicionais,
complementares ou reembolsos posteriores, sendo de inteira responsabilidade da
contratada a correta formacéao de seus precos.

3.1.4. Prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

3.1.5. DA LICITANTE:

a) Namero do CNPJ;

b) Razao Social,

¢) Endereco completo;
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d) Telefone(s) comercial; e

e) E-mail comercial.

3.1.6. DO(S) REPRESENTANTE(S):

a) N° do CPF,;

b) Nome completo;

¢) E-mail;

d) Telefone; e

e) se é socio administrador.

3.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco
ofertado, vinculam a Contratada.

3.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucédo do objeto;

3.3.1. A PROPOSTA DEVERA CONTER DECLARAQAO DE QUE COMPREENDE A
INTEGRALIDADE DOS CUSTOS PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS DOS
DIREITOS TRABALHISTAS ASSEGURADOS NA CONSTITUIQAO FEDERAL, NAS
LEIS TRABALHISTAS, NAS NORMAS INFRALEGAIS, NAS CONVENCOES
COLETIVAS DE TRABALHO E NOS TERMOS DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA
VIGENTES NA DATA DE ENTREGA DAS PROPOSTAS.

3.3.2. Os precos ofertados, serdo de exclusiva responsabilidade dos proponentes nao
Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob alegacao de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto.

3.4. A apresentacdo da proposta implica obrigatoriedade no cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
nos seus termos, em quantidades, modelos e qualidades adequadas a perfeita
execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo ou reparo.

4. DO RECEBIMENTO, JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS:

4.1. Serdo aceitas as propostas comerciais enviadas até a data e horario indicados no
preambulo.

4.2. Encerrada a fase anterior, serd verificada a conformidade das propostas
classificadas em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do
preco em relacao ao estipulado para a contratagao.

4.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor preco, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacéo ao estipulado pela Administracao.

4.2.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido para a contratacao.

4.3. Em qualquer caso, concluida a negociacéo, se houver, o resultado sera divulgado
a todos, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

4.4. Na hipotese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selegéo
da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do § 4° do art. 7° da Instrugéo
Normativa Seges/ME n° 65, de 2021, a verificagdo quanto a compatibilidade de precos
sera formal e devera considerar, no minimo, o numero de concorrentes no
procedimento e os valores por eles ofertados.
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4.5. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando
necessarios.

4.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.6.1. contiver vicios insanaveis:

a) nao obedecer as especificacdes pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
b) apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

c) Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

d) Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel; e,

f) Deixar de apresentar marca.

NOTA: Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou
de seus anexos, desde que se trate de vicio ou irregularidade de natureza insanavel,
entendida como aquela que comprometa a validade juridica da proposta, sua aderéncia
as especificacdes do edital ou a sua exequibilidade, ndo podendo ser sanada por meio
de diligéncia sem prejuizo aos principios da isonomia, do julgamento objetivo e da
vinculacéo ao instrumento convocatorio.

4.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou POSSUira recursos
suficientes para fornecer a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos que:

4.7.1. For insuficiente para a prestacdo de servicos, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

4.7.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas
provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

4.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

4.9. Erros no preenchimento da planilha de cotagéo, ndo constituem motivo para a
desclassificacéo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo Setor de Licitagbes, desde que ndo haja majoracao do preco.

4.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

4.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicagéao
de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando
nao cabivel esse regime.

4.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servi¢o ou da
area especializada no objeto.

4.11. Se a proposta for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
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4.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.

5. DA HABILITACAO:

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste Aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado, de acordo com a presente dispensa.

5.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢Bes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela
Controladoria - Geral da Unido, https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-
interna/603245-ceis;

c. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ),
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

d. Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU),
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:INIDONEOS; e

e. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados.

5.2.1. Para a consulta de fornecedor pessoa juridica, podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” do item anterior, pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido'https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.
5.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa fisica ou, em caso
de pessoa juridica, da empresa fornecedora ou de seu socio majoritario, por forca do
art. 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.

5.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
ocorréncias impeditivas indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
5.2.2.2. A tentativa de burla serda verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

5.2.2.3. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao.

5.2.3. Constatada a existéncia de sancédo, o fornecedor serd considerado inabilitado,
por falta de condicao de participacao

5.3. CASO ATENDIDAS AS CONDICOES DE PARTICIPACAO, A HABILITACAO DO
FORNECEDOR PODERA SER VERIFICADA POR MEIO DO SICAF, NOS
DOCUMENTOS POR ELE ABRANGIDOS.

5.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo atualizada.
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5.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito
em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

5.4. Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relagdo a integridade do documento digital.

5.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e da apresentagcéo do balanco patrimonial e das demonstracoes
contabeis.

5.6. Nao seréo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ ou CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

5.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever&do estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
qgue, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

5.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento.

5.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagcdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

5.10. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacédo, o 6érgéo
ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto
e as condigOes de habilitagao.

5.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

6. DA CONTRATACAO:

6.1. Apds a autorizagdo da presente dispensa, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

6.2. O vencedor tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagao), sob pena de decair
o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao
Direta.

6.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 0rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminh&-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro
meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias uteis, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de
processo eletronico.
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6.2.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagéo justificada do vencedor e aceita pela Administracao.

6.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

6.3.1. A referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negocios
ali estabelecida as disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021;

6.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos;

6.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragéo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.4. Os prazos para a liquidacdo da despesa e pagamento sdo de até 10 (dez) dias
Uteis, a contar:

a. Do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, quando tratar da liquidacdo da despesa; e

b. Da liquidacao da despesa, no caso do pagamento.

6.4.1. Para os fins de liquidacdo da despesa, devera ser observado o disposto no art.
63 da Lei n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, certificando-se do adimplemento da
obrigacado do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

6.4.2. O prazo para a liquidagado da despesa previsto na alinea ‘a’ do item 6.4 podera
ser prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigcdo do atendimento das exigéncias contratuais.

6.4.3. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucédo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liqguidacdo de despesa, nao
sera computado para os fins de contagem do prazo para a liquidacéo da despesa.
6.4.4. Na hipétese de caso fortuito ou forgca maior que impeca a liquidacdo ou o
pagamento da despesa, 0 prazo para 0 pagamento serd suspenso até a sua
regularizacdo, devendo ser mantida a posi¢cdo da ordem cronoldgica que a despesa
originalmente estava inscrita.

6.4.5. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacao
integral da obrigacdo, poderd haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o
saldo remanescente na mesma posi¢do da ordem cronoldgica.

6.5. O prazo de vigéncia da contratacao € o estabelecido no Termo de Referéncia.
6.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condicdes de habilitacdo e contratacao consignadas neste aviso, que
deverédo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

7.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

7.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

7.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo
direta sem motivo justificado;

7.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa de licitacdo ou a execucao do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa de licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do
contrato;

7.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
7.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragédo falsa
guanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa de licitagéo.

7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
anteriores ficaré sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1. deste Aviso de Contratagéo Direta, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracées dos subitens 7.1.2. a 7.1.7,

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 7.1.2. a 7.1.7. deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
nao se justificar a imposi¢cado de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 7.1.8. a 7.1.12. bem como nos demais casos que justifiguem a
imposicdo da penalidade mais grave;

7.3. A aplicacéo das sancgdes previstas neste Aviso de Contratacéo Direta ndo exclui,
em hipdtese alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Contratante
(art. 156, 89°)

7.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderéo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 8§7°).

7.5. Antes da aplicacédo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°).

7.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no capute paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.9. Na aplicacao das sanc¢des serdao considerados (art. 156, 81°):

7.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Puablica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados
e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracédo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes
por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

7.13. As sanc¢les de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.14. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS:

8.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracado podera:

8.1.1. republicar o presente aviso;

8.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cfes de habilitagdo exigidas.
8.1.2.1. no caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

8.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao
de habilitagcéo, conforme o caso.
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8.2. As providéncias dos subitens 8.1.1. e 8.1.2. também poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

8.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragcdo na respectiva
notificacao.

8.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

8.5. Os horérios estabelecidos na divulgacao deste procedimento observaréo o horario
de Brasilia-DF.

8.6. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

8.7. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

8.8. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Administracao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo de contratacéo.

8.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
8.10. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, o seguinte
anexo:

8.10.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacéo;

8.10.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia;

8.10.3. ANEXO Il — Modelo de Proposta;

8.10.4. ANEXO IV — Modelo Arquivo Declaracao (Fase Apresentacdo da Proposta);
8.10.5. ANEXO V — Minuta Contratual;

8.10.6. ANEXO VI — Termo de Ciéncia e Notificacao.

TANABI, 11 DE MARCO DE 2026.

ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI
Prefeito do municipio




Cstado de Sao Paulo

RUA DR. CUNHA JUNIOR, 242 — FONE: (17) 3272-9000 — FAX (17)3272-9002 - CEP 15170-023
Site: www.tanabi.sp.gov.br e-mail: licitacao@tanabi.sp.gov.br

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 033/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026. B
ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos
de assessoria e suporte operacional na area de Recursos Humanos e Departamento
Pessoal, com vistas ao acompanhamento, conferéncia e validacdo das informacdes
relacionadas a folha de pagamento do Municipio, bem como ao cumprimento e
regularizacdo das obrigacdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, em conformidade
com a legislacédo vigente

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a sequir:

1.1. DA HABILITACAO JURIDICA:

1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

E/OU

1.1.2. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual (CMEI), cuja aceitacédo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empreendedor;

E/OU

1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI):
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

E/OU

1.1.4. Sociedade empreséria estrangeira com atuacdo permanente no Pais:
portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

E/OU

1.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

E/OU

1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;
E/OU

1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°®5.764, de 1971;

E/OU

1.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéao respectiva.

1.2. DA HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
1.2.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943.

1.2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte Municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual.

1.2.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio.

1.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

1.2.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e
municipais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacao
de regéncia.

1.3. DA HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
1.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

1.4. QUALIFICACAO TECNICA

1.4.1. Comprovacao de aptiddo para a execucao de servigos compativeis com o objeto
desta contratacdo, em caracteristicas, complexidade tecnolégica e operacional
equivalentes ou superiores, mediante apresentacdo de certidbes ou atestados de
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capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprovem a execuc¢ao satisfatéria de servigos similares.

a) gestdo de recursos humanos;

b) folha de pagamento;

) apoio administrativo de RH;

d) gestédo de pessoal ou departamento pessoal.

1.4.2. Para fins da comprovacdo prevista no subitem anterior, os atestados
apresentados deverao referir-se a execucgao de contratos que comprovem a experiéncia
minima de 12 (doze) meses do fornecedor na prestacdo dos servicos, em periodos
sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes.
1.4.3. Para fins de habilitacdo técnica, a licitante ainda devera apresentar:

1.4.3.1. Ter em seu quadro profissional e/ou contratado um contabilista ou
administrador ou economista ou advogado, atuando como responsavel técnico,
devidamente habilitado junto ao respectivo 6rgdo de classe, ou, em se tratando de
escritorio, devera ter profissional (is) assim qualificado(s) em seu quadro.

1.4.3.2. A comprovacdo do vinculo profissional com a contratada podera se dar
mediante contrato social, registro na carteira profissional, ficha de empregado(a) ou
contrato de trabalho, sendo possivel a contratacdo de profissional autbnomo(a) que
preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execucédo dos servicos,
na data fixada para a apresentacéo das propostas

1.4.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

1.4.5. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacéao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
gue foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

1.4.6. Os atestados deverao referir-se a servi¢os prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne°. 033/2026.
DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026.
ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de
assessoria e suporte operacional na area de Recursos Humanos e Departamento
Pessoal, com vistas ao acompanhamento, conferéncia e validacdo das informacgdes
relacionadas a folha de pagamento do Municipio, bem como ao cumprimento e
regularizacdo das obrigacdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, em conformidade com
a legislacéao vigente.

COTACAO DE PRECOS

Item Descricao Unid. Qtd. Valor mensal (R$)[Valor total (R$)

Contratacdo de empresa especializada | <., | 12
na prestacdo de servigos técnicos de
assessoria e suporte operacional na
area de Recursos Humanos e
Departamento Pessoal, com vistas ao
acompanhamento, conferéncia e
validagéo das informacgdes relacionadas
a folha de pagamento do Municipio,
bem como ao cumprimento e
regularizacdo das obrigacdes fiscais,
previdencidrias e trabalhistas, em
conformidade com a legislacdo vigente

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (R$)

DOS SERVICOS:

1. Orientacdo e acompanhamento dos servidores do Setor de Recursos Humanos para
prestacao de informacdes ao Tribunal de Contas referentes aos recursos humanos, bem
como auxilio na preparacdo dos dados e informacdes para prestacdo de contas no
Sistema E-SOCIAL.

2. Apoio na elaboracédo de arquivos técnicos para o envio de informagdes aos sistemag
FGTS Digital, AUDESP (Atos de Pessoal, Remuneragdes e Concursos), MANAD e SISCAA
do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, Prestacdo de Concursos e Selecdes e,
prover orientacdes em rotinas do Setor de Recursos visando a otimizar o expediente. Além
de acompanhamento no fechamento e apuracdo da folha de pagamento, emissédo de
pareceres técnicos referente a apontamentos do Tribunal de Contas e demais 6rgaos.
3. Os servigos descritos acima deverao ser respondidos, quando for o caso, por meios de
comunicacédo entre o 6rgdo contratante e a empresa contratada, como telefones e e-mails
sendo que para este Ultimo, o prazo de resposta ndo deve ultrapassar 48 horas.
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DOS PARAMETROS:

1. Parametrizagdo de legislagdo em sistema informatizado, bem como auditoria de
processos para atender a layout e a prestacdo de contas do E-social, Audesp e demaig
prestacdes de contas:

a) Parametrizacdo de Rubricas, ou seja, vinculacdo ao sistema informatizado da entidade
as Rubricas devidas determinadas por documento especifico, bem como auditoria dos
eventos ja existentes nas questdes de incidéncias tais como INSS, FGTS e IRRF e envig
para Audesp e E-social;
b) Parametrizacdo de Lotacdes Tributarias, ou seja, cadastramento das Unidades d¢g
Custeio, Ambientes de Trabalho para fins de Audesp e E-social, bem como auditoria nag
lotacbes vigentes da entidade verificando possiveis inconsistencias tais comg
transposicdes e desvios de recursos orgcamentarios:

c) Parametrizacdo de Cargos / Empregos Publicos e Carreiras, conforme legislacéo local
ou seja, cadastramento de cargos, funcdes e carreiras, bem como a auditoria de cargos
vigentes na entidade para fins de Audesp e E-social e posterior envio para Audesp;
d) Vinculagdo de Processos Administrativos Tempestivos, ou seja, cadastramento dos
processos oriundos do departamento juridico, bem como envio de informacdes para g
Esocial e emisséo de guia para pagamento do imposto a ser retido;
e) Vinculacdo de LTCAT aos Ambientes de Trabalho, bem como auditoria em
insalubridades e periculosidades, para fins de Aposentadoria Especial e envio ao E-social;
g) Vinculacdo de Exames Médicos de Admisséo, Periddicos e Demissionais, bem comg
Auditoria em Prazos de Vencimento de Exames, alertando ao Rh para rotinas que envolven
0 PCMSO e envio para o E-social;
h) Auditoria em FGTS, INSS e IRRF da folha de pagamento anual e mensal, bem como g
envio ao Audesp e E-social e emissao de guias para pagamento de FGTS E INSS;
i) Cadastramento de servidores, bem como estagiarios em sistema informatizado €
posterior envio para Audesp e E-social;
) Realizacdo de baixas de Servidores através de Rescisdo Contratual e Aposentadorias ¢
posterior envio para Audesp e E-social;
k) Implantacdo de Orgcamento Contabil na folha de pagamento para fins de pagamento ¢
integracdo contabil, informando as fichas contabeis e respectivos elementos contabeis,
realizando também geracgdo dos arquivos para integracao e posterior vinculagcdo ao sistema
contabil;
[) Cadastramento de servidores no sistema do Siscaaweb do Tribunal de contas, bem comg
as baixas de servidores exonerados e aposentados;
m) Cadastramento dos Concursos e Selecdes no sistema do Tribunal referente a concursog
e selecgoes;
n) Vinculacdo de Concurso no sistema informatizado e posterior envio para o Audesp Fas¢g
lIl concursos, cadastrando editais, inscritos e realizando as convocagdes e posterior envio
para o Audesp;

0) Responder aos questionarios do Audesp recorrentes;
p) Envio de Remuneracdes dos Agentes Politicos para o sistema Audesp, bem comg
fixacdo de subsidios;
g) Parametrizagdo do sistema informatizado da entidade para envio do arquivo Manad
guando solicitado e posterior envio;

r) Geracao conferencia e envio do arquivo para o PGD referente ao IRRF dos servidores;
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s) Elaboracao de relatérios junto ao sistema informatizado para atender as necessidades
da Entidade bem como Tribunal de Contas;

t) Adequacao a novos Prazos e Rotinas;

x) Geragdao e envio completa do E-social, enviando as Admissdes, afastamentos, alteragdes
de contato, remuneracfes, pagamentos, ambientes de trabalho, exames (admissionais,
periodicos e demissionais) e desligamentos. Conferencia de valores de FGTS e INSS cajg
haja diferenca;

y) Geragédo e envio completa do Audesp fase lll, enviando os atos, cargos, funcgodes,
agentes publicos, lotacdes (afastamentos), folha ordinéria, pagamentos de folha, concursos
(editais, cargos, inscritos e convocados);

z) Apos envio de E-social, transmitir a DCTFweb e posteriormente emitir as guias de
pagamento de INSS e FGTS (FGTS Digital);

al) Elaboracdo de pareceres ao Tribunal de Contas bem como acertos solicitados ng
sistema Audesp Fase llI;

bl) Visita Técnica mensalmente.

NOTAS:

1. O prazo da prestacdo dos servigos € de 12 (doze) meses conforme a assinatura do
contrato e respectiva expedicdo da ordem de servi¢os, podendo ser renovados por iguais
e sucessivos periodos, conforme disposto na Lei n°14.133, de2021.

2. Os servicos objeto deste edital serdo prestados de forma presencial e remota,
observadas as seguintes condicdes:

a) Atendimento presencial: devera ocorrer no minimo uma vez por més, nas dependéncias
da Prefeitura, mediante agendamento prévio com o Setor de Recursos Humanos, podendo
ser ampliado conforme a necessidade administrativa e a demanda dos servicos.

b) Atendimento remoto (on-line): serd realizado sempre que necessario, por meio de
ferramentas digitais (videoconferéncia, e-mail ou outros meios eletrénicos oficiais), parg
suporte técnico, orientacbes, esclarecimentos e acompanhamento das atividades
relacionadas ao objeto contratado.

c) A contratada devera garantir disponibilidade técnica compativel com as demandas dg
Setor de Recursos Humanos, assegurando a continuidade e a eficiéncia da execucéag
contratual.

d) Os atendimentos presenciais e remotos ndo geram custos adicionais ao Municipio além
daqueles previstos na proposta contratada, salvo previsdo expressa em contrario no
instrumento contratual.

3. A empresa contratada devera recolher todas as despesas quanto a responsabilidade
técnica dos servigcos, em caso de haver, pertinente a execucdo do objeto.

4. Pagamento: O pagamento sera efetuado mensalmente, em favor da contratada, no prazo
maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da prestacéo de servi¢os, mediante:

a) apresentacao do relatério mensal de servicos prestados, detalhando as atividades
executadas no periodo;

b) atesto e aceite do relatorio pelo Setor de Recursos Humanos da Prefeitura, confirmandg
a regular execucao do objeto;

c) apresentacdo da respectiva Nota Fiscal de Servigos, devidamente emitida em
conformidade com a legislacéo fiscal vigente;

d) comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, quando exigida pela legislacag
aplicavel.
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e) O pagamento ficara condicionado a verificacdo da conformidade dos servicos
executados com as especificacbes constantes no edital, no termo de referéncia e nd
contrato, podendo ser suspenso em caso de inconsisténcias, até a devida regularizacao
pela contratada, sem prejuizo das san¢fes cabiveis.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 5.045, de 19 de janeiro de 2024.

1.3. A contratada devera recolher todas as despesas quanto a responsabilidade técnica
dos servicos, em caso de haver, pertinente a execucao do obijeto.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.5. Responder por quaisquer danos que venha a causar ao Municipio de Tanabi ou a
terceiros, em funcdo do objeto do contrato firmado, bem como por todos os danos e
prejuizos decorrentes de paralisacfes na prestacdo dos servicos, salvo na ocorréncia de
motivo de forca maior, apurados na forma da legislacdo vigente, e desde que
comunicados a Contratante no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do fato, ou da ordem
expressa e escrita da contratante;

1.6. Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou
venham a incidir sobre as suas atividades elou sobre a execucéo do objeto do contrato,
bem como observar e respeitar as legislacdes Federal, Estadual e Municipal aplicaveis.
1.7. Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, direcdo e mao de
obra para entrega dos servigos;

1.8. A CONTRATADA devera estar organizada e registrada como pessoa juridica e
registrada nas entidades fiscalizadoras, nos termos da legislacdo para a situacdo do
objeto desta dispensa.

1.9. SERA DE RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA O FORNECIMENTO DE
TODOS OS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS A REALIZACAO DOS
SERVICOS.

2. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

SUSTENTABILIDADE

2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos técnicos, que se baseiam a Guia Nacional de
Contratagcfes Sustentaveis.

SUBCONTRATACAO
2.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATACAO
2.3.N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021.

VISTORIA
2.4. Nao ha necessidade de realizacao de avaliagcdo prévia para a prestacao de servicgos.
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3. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

CONDICOES DE EXECUCAO

3.1. A prestacdo dos servicos obedecerd a seguinte dindmica: de forma remota oy
presencial a) Atendimento presencial: devera ocorrer no minimo uma vez por més, nag
dependéncias da Prefeitura, mediante agendamento prévio com o Setor de Recursos
Humanos, podendo ser ampliado conforme a necessidade administrativa e a demanda dog
servicos. b) Atendimento remoto (on-line): sera realizado sempre que necessario, por meig
de ferramentas digitais (videoconferéncia, e-mail ou outros meios eletrénicos oficiais), para
suporte técnico, orientacbes, esclarecimentos e acompanhamento das atividades
relacionadas ao objeto contratado.

3.2. O prazo do contrato € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato e
expedicdo da ordem de servicos, podendo ser prorrogado por igual periodo, em
conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021.Na hipdétese dos servicos serem
prestados em desacordo com o solicitado, ou qualidade inferior a necessidade da
administracao, a contratada devera providenciar a imediata regularizacao, sem quaisquer
Onus para o contratante.

3.3. A contratada deverd arcar com os 6nus decorrentes da utilizacdo de materiais,
equipamentos, ferramentas na execucdo dos servicos, sem possibilidade de
ressarcimento pelo contratante.

3.4. A contratada devera possuir condicdes, aparelhamento e pessoal técnico adequado
e disponivel para a execucéo do obijeto.

3.5. A contratada devera prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena
operacionalidade da prestacéo dos servicos.

3.6. A contratada executara fielmente, dentro dos prazos previstos, a prestacdo dos
servicos, em observancia as normas técnicas e em conformidade com as especificacoes,
inclusive as técnicas, referentes a execucao dos servicos.

3.7. A contratada procederd a execucdo dos servicos, objeto desta dispensa, apds a
expedicdo da Ordem de Servicos pela contratante.

3.8. Informar ao contratante quaisquer danos causados a quaisquer de seus bens.

3.9. Respeitar e fazer cumprir a legislacao de seguranca e saude no trabalho, bem como
as normas de seguranca do trabalho, fornecendo ao seu pessoal o equipamento individual
de seguranca necessario, orientando e fiscalizando o uso, conforme determinacdes
constantes nas normas de seguranca, higiene e medicina do trabalho.

3.10. Respeitar e fazer cumprir a legislacéo de protecdo ao meio ambiente, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes.

ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (ART. 40, §1°, INCISO IIl, DA LEI N°
14.133, DE 2021)

3.11. O prazo de garantia contratual € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

3.12. Nao seréo necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

3.13. Os servicos serao recebidos sumariamente, pelos fiscais técnico e administrativo da
Secretaria Municipal de Saude, mediante termos detalhados, quando verificado o
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cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°®
14.133/2021.

3.14. Os prazos das disposicOes acima serdo contados do recebimento de comunicacéo
de cobranca oriunda do contratado com a comprovagdo dos relatorios dos servigos de
assessoria.

3.15. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

3.16. Os Contratados ficam obrigados a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao
ndo atestar a Ultima e/ou Unica entrega da prestacao dos servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

3.17. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste de recebimento (medicao/relatorio) até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

3.18. Os servigos serao rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

3.19. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
3.20. Os servicos desta dispensa seréo recebidos sumariamente contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade os servicos e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

3.20.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito,
as respectivas corregoes;

3.20.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

3.20.3. Enviar a documentacao pertinente ao setor de compras para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestao.

3.21. No caso de controvérsia sobre a prestacdo dos servigos, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

3.22. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

3.23. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela qualidade dos servicos, nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.
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4. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de
2021).

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (85°do art. 115 da Lei n® 14.133,
de 2021).

4.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021).
4.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados (81° do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).

4.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocéo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (82° do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021).

4.4. O Contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(art. 119 da Lei n°® 14.133, de 2021).

4.5. O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120 da Lei
n® 14.133, de 2021).

4.6. Somente o Contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, técnicos e comerciais resultantes da execucao do contrato (caput do art. 121 da
Lei n®14.133, de 2021).

4.6.1. A inadimpléncia do Contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracédo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (81° do art. 121 da Lei n® 14.133, de 2021).

4.7. As comunicacfes entre o 6rgdo ou a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (82° do art. 44 da IN 5, de 2017).

4.8. A Prefeitura podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato (81° do art. 44 da IN 5, de 2017).

4.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, podera ser consultada a situagéo da
empresa junto ao SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

4.10. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
regularizados no SICAF.

5. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO:
5.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, em favor da contratada, no prazo
maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da prestacao de servicos, mediante:
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a) apresentacao do relatério mensal de servigos prestados, detalhando as atividades
executadas no periodo;

b) atesto e aceite do relatério pelo Setor de Recursos Humanos da Prefeitura, confirmanddg
a regular execucao do objeto;

c) apresentacdo da respectiva Nota Fiscal de Servigos, devidamente emitida em
conformidade com a legislacéo fiscal vigente;

d) comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, quando exigida pela legislacag
aplicavel.

e) O pagamento ficara condicionado a verificacdo da conformidade dos servicos
executados com as especificacbes constantes no edital, no termo de referéncia e ng
contrato, podendo ser suspenso em caso de inconsisténcias, até a devida regularizacao
pela contratada, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

5.2. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacao
e pagamento.

5.3. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

6. LIQUIDACAO:

6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

6.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.3.1. O prazo de validade;

6.3.2. A data da emisséo;

6.3.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

6.3.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

6.3.5. O valor a pagar; e

6.3.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacéao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;

6.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.
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6.6. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no ambito do 6rgao
ou empresa, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

6.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

6.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.10. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situacao junto ao SICAF.

7. DO PRAZO DE PAGAMENTO:

7.1. Os pagamentos serao efetuados no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucédo
Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA) de corre¢cdo monetaria.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

8.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
seréo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

8.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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9. CESSAO DE CREDITO:

9.1. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

9.1.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugcdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020 dependerédo de prévia aprovacdo do contratante.

9.2. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada
a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento
de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracéo do
aditamento de cesséo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacédo
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.4. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

9.5. A cessao de crédito ndo afetara a execucgao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO:

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que
culminard com a SELECAO DA PROPOSTA DE MENOR PRECO “GLOBAL”.

10.2. As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista séo as usuais para a
generalidade do objeto, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacao Direta.
10.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estao previstos no Anexo | do Aviso de Contratacao Direta.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral do Municipio.

11.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotac&o:

(02.01.01.04.122.0002.2003.0002.3.3.90.39.00) — Ficha 023.

Tanabi, 11 de margo de 2026.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne°. 033/2026.
DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026.
ANEXO Il = MODELO DE PROPOSTA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servi¢os técnicos de
assessoria e suporte operacional na area de Recursos Humanos e Departamento
Pessoal, com vistas ao acompanhamento, conferéncia e validacdo das informacdes
relacionadas a folha de pagamento do Municipio, bem como ao cumprimento e
regularizacdo das obrigaces fiscais, previdenciarias e trabalhistas, em conformidade com
a legislagao vigente

DA ORGANIZACAO SOCIAL:
a) Numero do CNPJ;

b) Razao Social,

¢) Endereco completo;

d) Telefone(s) comercial; e

e) E-mail comercial.

DO(S) REPRESENTANTE(S):
a) N° do CPF;

b) Nome completo;

c) E-maill;

d) Telefone; e

e) se é socio administrador.

COTACAO DE PRECOS

Item Descricéo Unid. | Qtd. Valor mensal [Valor total
(R9) (R$)

Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos técnicos de assessoria e
suporte operacional na é&area de Recursos
Humanos e Departamento Pessoal, com vistas
ao acompanhamento, conferéncia e validacdo
das informacdes relacionadas a folha de
pagamento do Municipio, bem como ao
cumprimento e regularizacdo das obrigacdes
fiscais, previdenciarias e trabalhistas, em
conformidade com a legislacdo vigente

Serv 12

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (R$)

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.




Cstado de Sao Paulo
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DECLARACAO DE PROPOSTA

RUA DR. CUNHA JUNIOR, 242 — FONE: (17) 3272-9000 — FAX (17)3272-9002 - CEP 15170-023

Declaramos para os devidos fins que nossa proposta compreende o0 objeto da Dispensa
de Licitagcdo n°. 005/2026, em sua integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas Leis Trabalhistas, nas normas
infralegais, nas Convencdes Coletivas de Trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega da proposta.

Local/Data/assinatura.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne. 033/2026.
DISPENSA DE LICITACAO N°. 005/2026.
ANEXO IV — MODELOS DE DECLARACOES
(FASE DE HABILITAGCAO)

Eu (nome completo), CPF IRG , residente e
domiciliado a Rua , representante legal da empresa

(denominacdo da pessoa juridica), CNPJ ,
Endereco participante do Processo Administrativo n°® 033/2026 —

Dispensa de Licitagdo n°. 005/2026, realizado pelo Municipio de Tanabi, DECLARO,
sob as penas da lei:

a. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b. Que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus Anexos;

c. Cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 1991;
e

d. Que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14
(quatorze), na condicdo de menor aprendiz, nos termos do inciso XXXII do art. 7° da
Constituicao Federal.

Tanabi, XX (dia), de XXX (més) de 2026.

Nome e assinatura do representante legal
T L
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 033/2026
DISPENSA DE LICITACAO N°. 005/2026
ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ..../2026, QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE TANABI E A
XXX (NOME DO CONTRATADO).

Aos xxx dias do més de xxx do ano de dois mil e dois e vinte e seis, de um lado o
MUNICIPIO DE TANABI, Estado de S&o Paulo, com sede administrativa na Rua Doutor
Cunha Junior n° 242 — Bairro Centro — CEP 15.170-023 — Tanabi — SP, inscrito Municipal,
SENHOR ALEXANDRE SILVEIRA BERTOLINI, portador da cédula de identidade RG n°
40.201.112 SSP/SP, inscrito no CPF sob n°. 358.938.108-64, residente a Rua Antilhas n°.
51, no bairro da Ibiporanga, na cidade de Tanabi, Estado de S&o Paulo, devidamente
Inscrito no Cadastro das Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n® 358.938.108-
64, doravante denominado CONTRATANTE, € @ ..cccccceeviiieiiieeeeeiiieeeeeeeiiii, , inscrita no
CNPJ SOD N ..o, , localizada .............ooooi (endereco
completo) , na, doravante designado CONTRATADA, neste ato representada pela
Sl (dados completos) : residente
1 DRSSP (endereco completo) tendo em vista o que consta no
Processo Administrativo n°® 033/2026, Dispensa de Licitagdo 005/2026, e em observancia
as disposicoes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condi¢bes a
seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO (art. 92, | e ll):

1.1. Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de
assessoria e suporte operacional na area de Recursos Humanos e Departamento
Pessoal, com vistas ao acompanhamento, conferéncia e validacdo das informacdes
relacionadas a folha de pagamento do Municipio, bem como ao cumprimento e
regularizacdo das obrigacdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, em conformidade com
a legislagéo vigente.

1.2. Descricdo do objeto:

COTACAO DE PRECOS

Item Descrigdo Unid. Qtd. Valor mensal (R$)[Valor total (R$)
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Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos técnicos de assessoria e
suporte operacional na éarea de Recursos
Humanos e Departamento Pessoal, com vistas
ao acompanhamento, conferéncia e validacéo
das informacdes relacionadas a folha de
pagamento do Municipio, bem como ao
cumprimento e regularizacdo das obrigacdes
fiscais, previdenciarias e trabalhistas, em
conformidade com a legislacao vigente

Serv 12

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (R$)

1.3. S@0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacéo, independentemente de
transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. A Autorizagao da Dispensa de Licitagéo;

1.3.3. A Proposta do contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO:

2.1. O prazo da prestacéo dos servigos é de 12 (doze) meses, conforme a assinatura do
contrato e respectiva expedicdo da ordem de servicos, podendo ser renovados por iguais
e sucessivos periodos, conforme disposto na Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nédo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3.CLAUSULA TERCEIRA - DOS MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIID:

3.1. O regime de execucdao contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como
os prazos e condi¢des de entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO:
4.1. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA — DO PRECO (art. 92, \):

5.1. O valor global da contratacdo é de RS.......... (.....), sendo RS............. por més.

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.
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6. CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO (art. 92, V e VI):
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE (art. 92, V):

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado,em __/ / (DD/MM/AAAA).

7.2. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice
(IPCA), exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), seri(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA —DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV):
8.1. Sao obriga¢cbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com 0 contrato e seus anexos;

8.3. Receber o0 objeto no prazo e condicfes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial do Municipio de Tanabi para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decis&o sobre todas as solicitagdes e reclamacgodes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do
ajuste.
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8.10. A Administracdo terd o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econbémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAC@ES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e
XVID:

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data de inicio da prestacdo dos servigos e entrega dos equipamentos, 0S
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;
9.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informacéao por eles solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecfes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados na
elaboracao dos laudos;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado dever4 entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciérias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;
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9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.
9.10. Paralisar, por determinacéo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei
n.° 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante.

9.17. Apresentar ficha técnica do produto/servicos, ou laudo técnico, ou certificacdo ou
outro documento que venha a ser solicitado pelo CONTRATANTE para comprovacao do
atendimento as especificagcdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

9.18. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacéao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do Termo de
Referéncia e demais documentos da contratacao.

10. CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII):
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV):

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado
que:

a) Der causa a inexecucéao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servi¢cos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

Cstado de Sao Paulo

RUA DR. CUNHA JUNIOR, 242 — FONE: (17) 3272-9000 — FAX (17)3272-9002 - CEP 15170-023
Site: www.tanabi.sp.gov.br e-mail: licitacao@tanabi.sp.gov.br

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangoes:

l. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucédo parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lein®14.133,
de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

lll. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, 85°,
da Lei n® 14.133, de 2021).

IV. Multa:

1. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacao ou reposicao da garantia.

2.1. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de
1% a 30% do valor do Contrato.

4. Compensatoria, para a inexecucgao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
12.1, de 1% a 30% do valor do Contrato.

5. Parainfracao descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 30% do valor
do Contrato.

6. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 30% do
valor do Contrato.

7. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 30% do
valor do Contrato.

11.3. A aplicacéo das sanc¢fes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei
n® 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sanc0des previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, 88°,da Lei n® 14.133, de 2021).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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11.8. A aplicacéo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de
2021):

a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida,

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6érgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancBes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
11.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao,
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX):
12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obriga¢cfes de ambas as partes, ainda
gue isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracéo providenciar
a readequacao do cronograma fixado para o contrato.

12.3. Quando a ndo conclusdo do contrato, referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:
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a) Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancodes
administrativas; e

b) Podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucé&o contratual.

12.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
12.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extincao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracéo subjetiva.

12.5. O termo de extingcdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3. Indenizag¢bes e multas.

12.6. A extincdo do contrato ndo configura Gbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢éo na licitacdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da
Lein.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII):
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento deste exercicio, nas dotacbes abaixo
discriminadas:

(02.01.01.04.122.0002.2003.0002.3.3.90.39.00) — Ficha 023.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11I):

14.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERACOES:

15.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-4o0 pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

15.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acreéscimos ou supressdes que se fizerem necessario, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos
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casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a
formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°®
14.133, de 2021).
15.4. Registros que néo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°®
14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS:

16.1. As partes deverdo observar as disposi¢des contidas na Lei Federal n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, a denominada Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD e alteracées,
guando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenham
acesso, para 0 proposito de execucdo e acompanhamento deste Contrato de
Fornecimento, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento
a terceiros estranhos a esta contratacdo, a ndo ser por forca de obrigacdo legal ou
regulatéria.

17.CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO:

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021, e ao art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011.

18. CLAUSULA DECIMA SETIMA- DO FORO (art. 92, §19)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Tanabi, Estado de S&o Paulo, para dirimir os litigios
gue decorrerem da execucéo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lein® 14.133/21.

Tanabi, XX (dia), de XXX (més) de 2026.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:

1-
2-
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 033/2026
DISPENSA DE LICITACAO N°. 005/2026
ANEXO VI —= TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: Prefeitura do Municipio de Tanabi

CONTRATADA:

CONTRATO N°(DE ORIGEM):

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos técnicos de
assessoria e suporte operacional na area de Recursos Humanos e Departamento
Pessoal, com vistas ao acompanhamento, conferéncia e validacdo das informacfes
relacionadas a folha de pagamento do Municipio, bem como ao cumprimento e
regularizacdo das obrigacdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, em conformidade
com a legislacéo vigente.

ADVOGADO(S): Daniele De Castro Figueiredo Martins

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estaréo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestacOes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolucéo
n° 01/2011 do TCESP;

C) Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisfes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informagBes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
maodulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos
no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2021, conforme “Declaragéo(des) de Atualizagao
Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADQOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, Nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.
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LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:
Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco
eletrénico.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 033/2026
DISPENSA DE LICITACAO Ne°. 005/2026.
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE: Prefeitura do Municipio de Tanabi

CONTRATADA:

CONTRATO N°. (DE ORIGEM):

OBJETO: Contratacédo de empresa especializada na prestacdo de servi¢os técnicos de
assessoria e suporte operacional na area de Recursos Humanos e Departamento
Pessoal, com vistas ao acompanhamento, conferéncia e validacdo das informacdes
relacionadas a folha de pagamento do Municipio, bem como ao cumprimento e
regularizacdo das obrigacdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, em conformidade
com a legislacéo vigente.

Nome Alexandre Silveira Bertolini

Cargo Prefeito do Municipio

RG n° XXXXXXXX

Endereco Rua XXXXXXXXXXXXXX NO. XXXXXXXXX
Telefone (17) XXXXXXXHXXEXXXXXXXXXXXXXX
e-mail secretaria@tanabi.sp.gov.br

(*) N&o deve ser o endereco do Orgdo e/ou Poder. Deve ser o endereco onde podera
ser encontrado (a), caso néo esteja mais exercendo o0 mandato ou cargo.
Responsavel pelo atendimento a requisicbes de documentos do TCESP

Nome Daniele De Castro Figueiredo Martins
Cargo Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos
RG n° XXXXXXX
Endereco
Telefone (17) XXXXXXXXXXX
E-mail juridico@tanabi.sp.gov.br
Tanabi,.............. e i de 2026.

DANIELE DE CASTRO FIGUEIREDO MARTINS
Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos




